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Sosyal giivenlik il miidirlikleri ve sosyal gilivenlik merkezleri biinyesinde
Kurumumuz sigortalilart ve hak sahiplerinin maluliyet ve siirekli is géremezlik halleri ile
kontrol muayenelerinde hastaneye sevk ve dosya hazirlik islemlerinde diizenlenecek
dosyalarinin eksiksiz olmasi biiyiik 6nem tasimaktadir.

Kurumumuzca yapilacak islemlerin en kisa siirede sonug¢landirilabilmesi ve gereksiz
yazigmalar ile sigortalinin magduriyetinin onlenmesi i¢in dosyalarin tanziminde asagida
belirtilen hususlara dikkat edilerek dosya intikalinin saglanmasi gerekmektedir.

Sosyal giivenlik il miidiirliikleri ve sosyal giivenlik merkezlerince veya merkez
teskilat1 ilgili daire baskanliklarinca, Kurumumuz sigortalilar1 ve hak sahiplerinin maluliyet
ve siirekli is goremezlik tespitlerine yonelik hazirlanan dosyalarda asagida belirtilen evrak
mutlaka bulundurulacak ve servis yetkilisince dosya kapaginda bulunan kontrol listesinde bu
evrakin bulunduguna dair isaretleme ve kontrol imzasi atilacaktir. Evrakin eksik
gonderilmesine ve dolayisi ile vatandas magduriyetine sebep olunmasi halinde, dosyayi
hazirlayan servis sefi ve il miidiir yardimcisi durumdan sorumlu tutulacaktir.

Malulen emeklilik veya siirekli is géremezlik oran tespiti talepleri veya bu durumdaki
sigortalilarin kontrol muayeneleri nedeniyle tanzim edilecek dosyalarda bulunmasi gereken
bilgi ve belgeler ile bunlarin tasimasi gereken 6zellikler asagida bildirilmistir.

A. Sevk islemleri

Kurumumuz sigortalilar1 ve hak sahiplerinin maluliyet ve siirekli is goremezlik halleri
ile kontrol muayenelerinde maluliyet ve is kazasi tespitine esas teskil edecek saglik kurulu
raporlari; Saglik Bakanligi Egitim Arastirma Hastaneleri, Devlet Universite Hastaneleri veya
Tiirk Silahli Kuvvetlerine bagli Askeri Hastanelerince diizenlenecektir. il siirlar1 igerisinde
bu hastanelerin bulunmamasi halinde Saglik Bakanlig1 tam tesekkiillii hastanelerince saglik
kurulu raporu diizenlenebilir.

Meslek hastaliklarinin tespitine esas teskil edecek saglik kurulu raporlar: ise Saglhk
Bakanligi Meslek Hastaliklar1 Hastanelerince veya Devlet Universite Hastanelerince
diizenlenecektir.

Sevk verilen sigortalilarimiza maluliyet raporlar1 yerine genellikle 6zilir oranini igerir
rapor tanzim edildigi goriilmekte olup hastane sevk yazilarinda; Calisma Giicli ve Meslekte
Kazanma Giicii Kayb1 Oran1 Tespit Islemleri Yonetmeligi esaslarina gdre malulen emeklilik
talebi dikkate alinarak rapor diizenlenmesi ve raporlandirma asamasinda kullanilan dayanagi
tibbi belgelerin de gonderilmesi gerektigi bildirilecektir.

B. Maluliyet Dosyasinda Bulunmasi Gereken Belgeler

Sosyal giivenlik il midiirliikleri ve sosyal giivenlik merkezleri biinyesinde Kurumumuz
sigortalilar1 i¢in hazirlanmis olan Genel Saglik Sigortast Genel Miidiirliigiine veya Bolge
Saglik Kurullaria gonderilecek maluliyet dosyalar igerisinde;
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1. Maluliyet talep dilekgesi,

2. 1lk ise giris bildirgesi (daha 6nce var olan hizmetleri birlestirilerek maluliyet
degerlendirmesinde esas aliacak ilk ise giris tarihinin {ist yazida bildirilmesi),

3. Erkek sigortalilar i¢in askerlik siire belgesi, eger sigortali askerlikten muaf tutulmus
ise buna ait asker hastanesince diizenlenmis ayrintili muayene bulgularini igeren saglik raporu
(askerlik sakat raporu),

4. Ik ise giris saglk raporu, bulunmadigi durumlarda bu raporun olmadigina dair
yazili beyan,

5. Sevk sonucu saglik tesisince usuliine uygun diizenlenmis saglik kurulu raporu aslh
ve dayanagi tibbi belgeler,

6. Sigortalinin mevcut rahatsizligr ile ilgili daha 6nce almis oldugu raporlar, tibbi
belge ve epikrizlerin (¢ikis 6zeti) birer 6rnegi,

7. Kurumumuzca sigortali ile ilgili daha 6nce verilmis bir maluliyet karar1 mevcut ise
bir 6rnegi ile dayanagi olan rapor ve diger belgeler,

8. Dosya icerisinde mevcut belgelere dair kontrol listesi, kontrol eden yetkilinin isim
ve imzasl,
bulunmalidir.

C. Is Kazas1 Dosyasinda Bulunmasi Gereken Belgeler

Sosyal giivenlik il miidiirliikleri ve sosyal giivenlik merkezleri biinyesinde
Kurumumuz sigortalilari i¢in hazirlanmis olan is kazas1 dosyalari icerisinde;

1. ik ise giris saghk raporu, bulunmadigi durumlarda bu raporun olmadigma dair
yazili beyan,

2. Sigortali askerlikten muaf tutulmus ise buna ait asker hastanesince diizenlenmis
ayrintili muayene bulgularini igeren saglik raporu (askerlik sakat raporu),

3. Olayin is kazasi olup olmadigini net olarak belirtir tahkikat raporu ve tutanaklar,

4. Is kazasindan sonra basvurdugu hastanelerde gérmiis oldugu tedavi, ameliyat
bilgilerini igerir epikrizleri (¢ikis 6zeti) ve varsa ameliyat notlari,

5. Sigortalinin  tedavileri tamamlandiktan sonra  son durumunu gosterir,
“‘calisir/calisamaz’’ tarihini bildiren saglik kurulu raporu, temin edilememesi halinde iist
yazida gegici is goremezlik 6deneginin verildigi siirenin belirtilmesi,

6. Dosya igerisinde mevcut belgelere dair kontrol listesi, kontrol eden yetkilinin isim
ve imzasl,

bulunmalidir.

D. Meslek Hastaliklar1 Dosyasinda Bulunmasi Gereken Belgeler

Kurumumuz 4(a) ve 4(b) sigortalilariin meslek hastaligi tespiti, meslek hastalig
sonucu meslekte kazanma giicii azalma orani (stlirekli is gdremezlik derecesinin) belirlenmesi
islemleri Maluliyet ve Saglik Kurullar1 Daire Baskanligi biinyesinde olusturulan Meslek
Hastaliklar1 Saglik Kurulu tarafindan yerine getirilmektedir.

01/10/2008 tarihi itibari ile meslek hastaligi siiphesiyle sosyal giivenlik il miidiirliikleri
ve sosyal gilivenlik merkezlerine bagvuran ve sevk verilen Kurumumuz sigortalilart igin
hazirlanmis olan meslek hastaliklar1 dosyalar1 igerisinde bulunmasi gereken belgeler ve
bilgiler 2008-113 sayili Genelge (Meslek Hastalig1 Tespiti Islemleri) ile duyurulmus olup
dosyalari1 igerisinde;

1. 1lk ise giris saghk raporu, bulunmadigi durumlarda bu raporun olmadigma dair
yazili beyan,

2. Sigortalinin ¢aligma siire ve kosullarini belirleyen mesai listesi yada listeleri,

3. Kurumumuz adina, daha 6nce meslek hastalii tespit edilmis, kontrol muayenesi
yada hastaliginda artma sebebi ile miiracaat eden sigortalida; daha 6nce meslek hastaligi
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tespitinin yapildigr T.C. Saglik Bakanligi Meslek Hastaliklar1 Hastanesine ait hasta arsiv
dosyasi ile yeni saglik kurulu raporu asli ile dayanag: tibbi belgeler,

4. 11k tespit ise yeni acilmis dosyasi ile, yeni saghk kurulu raporu ash ve dayanag
tibbi belgeler,

5. Isyerinde yapilmis olan periyodik muayene raporlar1 yada onayli érnekleri,

6. Dosya icerisinde mevcut belgelere dair kontrol listesi, kontrol eden yetkilinin isim
ve imzasl,

bulunmalidir.

E. Saghk Kurullarinca Ek Bilgi ve Belgeye Ihtiyac Duyuldugu Durumlarda
Dikkat Edilecek Hususlar

Kurumumuz sigortalilar1 ve hak sahiplerinin maluliyet ve siirekli is goremezlik halleri
ile kontrol muayenelerinde yapilacak olan tespitlerde vatandas magduriyetine sebep
olunmamasi, ayrica yanit bekleyen vatandaslarimizin kot niyetli kisilerce yanlis
yonlendirilmelerine firsat verilmeksizin Kurumumuz goérevli personelinin sonu¢ yada ek
bilgilerde sigortalilarimizin sorularini ayrintili olarak yanitlamalari, saglik kurullarinca tibbi
bilginin yeterli olmadig1 durumlarda tekrar sevk verilmesi gerektiginde; sevk verilen egitim
aragtirma hastanesi veya Universite hastanesinde istenilen ek bilgide belirtilen
klinigin/kliniklerin mevcut olmasina dikkat edilmesi gerekmektedir.

Istenen ek bilgi ve belgeler ilgili sosyal giivenlik il miidiirliigiine/sosyal giivenlik
merkezine intikal ettiginde, belgelerin tam ve dogru olarak temin edildiginden emin
olunduktan sonra tiim dosyasi ile birlikte Genel Saglik Sigortast Genel Miidiirliigline veya
Bolge Saglik Kuruluna gonderilecektir.

Dosyanin gonderilis iist yazisinda, dosyada bulunan saglik kurulu raporlariin tarih ve
sayilar1 mutlak surette belirtilecektir.

Ek bilgi ve belgelerin temininden sonra Genel Saghk Sigortas1 Genel
Miidiirliigiine intikal eden dosyalarda karsilasilan aksakliklardan yola cikilarak baz
hatirlatmalar asagida belirtilmistir:

1. Yeni saghk kurulu raporu istendiginde;

- Eski tarihli saglik kurulu raporu,

- Yeni tarihli ancak islemlere esas teskil etmeyecek, usuliine uygun diizenlenmemis
olan saglik kurulu raporu,

- Saglik kurulu raporu yerine epikriz (¢ikis 6zeti) veya baska bir tibbi evrak,

- Saglik kurullarinca ismen bildirilmesi halinde, bildirilen hastane disinda diizenlenen
ve bu durumun nedeninin bildirilmedigi saglik kurulu raporu,

- Ek bilgi ile istenen branslarin/kliniklerin muayenelerinin yer almadigi eksik
diizenlenmis saglik kurulu raporu,

gonderilmemelidir.

2. Epikriz (ci1kis ozeti) istendiginde;
- Epikriz yerine saglik kurulu raporu,
- “Ilk kez tan1 aldig1 doneme ait epikriz” istenmis ise ilk tan1 aldig1 tarihe degil daha
sonraki donemlere ait,
- Tarih bildirmeyen, hasta isminin bulunmadigi, doktor kasesi ve imzas1 bulunmayan
epikrizler,
gonderilmemelidir.

3. Tibbi dokiiman istendiginde;
- Tarihsiz ise,
- Hastanin kimlik bilgileri yer almiyor ise,

Adres: Ziya Bey Cad. No; 6 Balgat/ANKARA  Ayrintih Bilgi i¢in Irtibat : : Dr.L.Zerrin ONAL Daire Bsk.V.. 3/4
Tel: (0312 ) 207 81 37 Faks : (0 312) 207 81 89 e-posta: gssmaluliyet@sgk.gov.tr Elektronik Ag:www.sgk.gov.tr



; TC

( ~ SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGI

5 (J I( Genel Saghk Sigortas1 Genel Miidiirliigii
- Belgenin asli veya resmi onayl fotokopisi degil ise,

- Anlagilir diizeyde okunabilir degil ise,
gonderilmemelidir.

Ek bilgi ve belgeler temin edildikten sonra dosyasi ile birlestirilerek ilgili Saglik
Kurullarina gonderilecektir.

Saglik kurulu raporlar1, dayanagi tibbi belge ve radyografiler ile diger tim belgelerin
dosya ebatlarina uygun olarak takilmadigi, dosya i¢i evrak ve radyografilerin tomar seklinde
zimbalanarak sagliksiz olarak gonderildigi ve bu durumun dosya gidis gelislerinde evrak
kaybina neden oldugu goriildiigiinden, bu hususa 6zen gosterilerek belge kaybini dnleyecek
ve arsivlemede kolaylik saglayacak dosyalama sistemi kullanilmalidir.

Kurumca verilen maluliyet ve siirekli is géremezlik kararlarina itiraz olmasi halinde,
itiraz merciinin Sosyal Sigorta Yiksek Saglik Kurulu oldugu konusunda bilgi verilerek,
Yiiksek Saglik Kurulunda incelenmesine iliskin talep dilekgesi ile birlikte dosyast Maluliyet
ve Saglik Kurullar1 Daire Baskanligina iletilecektir.

Bu Genelgenin yayimlanmasiyla, daha onceki Genelge ve Genel Yazilarin bu
Genelgeye aykir1 hiikiimleri yiiriirliikkten kaldirilmistir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

e

M. Emin 7./
Kurum

EKLER:

1- Maluliyet Dosyasina Ait Kontrol Listesi

2- Is Kazas1 Dosyasia Ait Kontrol Listesi

3- Meslek Hastaliklar1 Dosyasina Ait Kontrol Listesi

DAGITIM :

Geregi : Bilgi :

-Kurum Merkez ve Tasra Teskilatina -Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligina
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MALULIYET DOSYASINA AIT KONTROL LISTESI

1. Maluliyet talep dilekgesi,
2. 1k ise giris bildirgesi,
3. Erkek sigortalilar i¢in askerlik stire belgesi,

4. Eger sigortal1 askerlikten muaf tutulmus ise buna ait askeri hastanece diizenlenmis
ayrintili muayene bulgularini igeren saglik raporu (askerlik sakat raporu),

5. 11k ise giris saglik raporu veya beyani,

6. Sevk sonucu saglik tesisince usuliine uygun diizenlenmis saglik kurulu raporu ash
ve dayanag tibbi belgeler,

7. Sigortalinin mevcut rahatsizligr ile ilgili daha once almis oldugu raporlar, tibbi
belge ve epikrizlerin (¢ikis 6zeti) birer 6rnegi,

8. Kurumumuzca sigortaliyla ilgili daha 6nce verilmis bir maluliyet karar1t mevcutsa,
bunun bir 6rnegi ile dayanagi olan rapor ve diger belgeler,

Yukarida belirtilen belgelerin sigortalinin maluliyet dosyasinda tam ve eksiksiz
bulundugu tarafimca kontrol edilmistir.

IMZA IMZA
SERVIS SEFI IL MUDUR YARDIMCISI




IS KAZASI DOSYASINA AIiT KONTROL LiSTESI

1. Ilk ise giris saglik raporu veya beyan,

2. Olayn is kazas1 olup olmadigini net olarak belirtir tahkikat raporu veya belge veya
tutanaklar,

3. Is kazasindan sonra basvurdugu hastanelerde gérmiis oldugu tedavi, ameliyat
bilgilerini igerir epikrizleri (¢ikis 6zeti) ve varsa ameliyat notlari,

4. Sigortalinin tedavileri tamamlandiktan sonra son durumunu gosterir ve “caligir”
tarihini bildiren saglik kurulu raporu asli,

Yukarida belirtilen belgelerin sigortalinin is kazas1 dosyasinda tam ve eksiksiz
bulundugu tarafimca kontrol edilmistir.

iMZA iMZA
SERVIS SEFI IL MUDUR YARDIMCISI



MESLEK HASTALIKLARI DOSYASINA AIT

KONTROL LISTESI

1. 11k ise giris saglik raporu veya beyant,
2. Sigortalinin ¢aligma siire ve kosullarini belirleyen mesai listesi veya listeleri,

3. Gegmisi bulunan dosya ise; T.C. Saglik Bakanligi Meslek Hastaliklar1 Hastanesine
ait hasta arsiv dosyasi,

4. Sevk sonucu saglik tesisince usuliine uygun diizenlenmis saglik kurulu raporu ash
ve dayanagi tibbi belgeler,

5. Is yerinde yapilmis olan periyodik muayene raporlari yada onayli o&rnekleri
bulunmalidir.

Yukarida belirtilen belgelerin sigortalinin meslek hastaligi dosyasinda tam ve eksiksiz
bulundugu tarafimca kontrol edilmistir.

iMZA iMZA
SERVIS SEFI IL MUDUR YARDIMCISI




	2009_136a
	KONTROL LİSTESİ MALULİYET-1
	 MALULİYET DOSYASINA AİT KONTROL LİSTESİ

	KONTROL LİSTESİ İŞ KAZASI-2
	KONTROL LİSTESİ MESLEK HASTALIKLARI-3

