' MALIYE BAKANLIGI

T.C.
Hazine ve Maliye Bakanlgi

1 MILYON ISTIHDAM UYGULAMASI
KULLANICI KILAVUZU

20.04.2020

Surum 1.2



G
= v,

o ¥ x \"u,
*h,

:’-::k
x

*

LY \

v,

pASREREL

1 Milyon Istihdam Uygulamasi
Kullanici Kilavuzu

- ~,
¥
“u."l &
AR
H

' X
* % ¥

!
MWanaans

iCiNDEKILER

1 AMAC VE KAPSAM

KAYIT OLMA

2
Eski KiMLIK BILGILERI iLE KULLANICI KAYIT EKRANI

2.1
2.2 YENi KiMLIK BILGILERI ILE KULLANICI KAYIT EKRANI

2.3 AKTIVASYON ISLEMI

3 GIRIiS SAYFASI

4  PAROLA DEGISIKLIiGi

5 EKRANLAR

5.1 ANASAYFA

5.2 OzGEGMis ISLEMLERI
Giris Bilgileri Ekrani

5.2.1
522
523
524
5.2.5
5.2.6
527

5.2.8

PROFiLIM
e-Posta Degisiklik islemleri

Kisisel Bilgiler Ekrani
iletisim Bilgileri Ekrani

Egitim Bilgileri Ekrani

is Deneyimleri Ekrani

Nitelikler Ekrani
Ek Bilgiler Ekrani

On izleme Ekrani

5.3

5.3.1
5.3.2  Kullanici Hesabi Silme
Sekiller

SEKiL 1 KAYIT OL EKRANI
SEKiL 2 KAYIT OL-KULLANICI KAYIT EKRANI
SEKiL 3 Eski KiMLiK BiLGILERI ILE KULLANICI KAYIT EKRANIL

SEKIL 4 Eski KiMLiK BiLGILERI ILE KULLANICI KAYIT EKRANI2

SEKIL 5 Eski KiMLiK BiLGILERI ILE KULLANICI KAYIT EKRANI3

SEKIL 6 YENI KimLiK BiLGILERi ILE KULLANICI KAYIT EKRANIL

SEKIL 7 YENI KimMLiK BiLGILERi ILE KULLANICI KAYIT EKRANI2

SEKIL 8 YENI KimLiK BiLGILERi ILE KULLANICI KAYIT EKRANI3
Sayfa2/39

SEKIL 9 AKTIVASYON E-POSTASI
SEKiL 10 SiFRE BELIRLEME EKRANI
BTGM © 2020

1 Milyon istihdam Uygulamasi



G
= v,

ok ¥ g,

:'_‘* g * ", e h
:‘-* 5 *"'.' . 1 . ;: o * .'r'
/Y B\ 1 Milyon Istihdam Uygulamasi fx/8 X
* X [ *
x %/ Kullanici Kilavuzu o */
'ﬁ'* 4 ¥ ¥ i
.“\\\* * t.-": I.“\ * * *.-"-'
SEKIL 11 UYGULAMA GIRIS SAYFASE .ceiieieeeieeeeeeeee ettt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeaeaeaaeeaeaaaaeaaeeees 14
SEKIL 12 UYGULAMA GIRIiS SAYFASI PROFIL BILGISI VE SIFRE GUNCELLEME ..eiiiiiiiiiiiiiieieeeeeee ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 15
SEKIL 13 "ISLEM GONDERILDI" BILGILENDIRME MESAJL ....vvvevevesesseseereeseesesseseeseeseesessessesessesessesesssssessessesessessessesesssssesseseseesessesss 15
SEKIL 14 GIRIS YAP BUTONU EKRAN GORUNTUSU 1.etteeieiieiteiiee ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeeaeaeaaeens 16
SEKIL 15 YENI SIFRE BELIRLEIME EKRAN . ...ueeeeetttunununseseeeesununneeseesssssnsssssssssssssssnnseeesessssssssssssssesssssssnseeesensssssnsseseeeessssnnnesesseessnnns 16
SEKIL 16 ANA SAYFA-KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU ONAY EKRANI c.ceeiiiiiiiiiiiiiieiieeeeee ettt e e e e e e e 17
SEKIL 17 ANA SAYFA EKRAN ...t tteetttiteiieeeeeeettutuiseeeeeettauaaaaeseeeesesssassseeeesssssnneeeesesssssnsnsseeeessssunnssseeeeessssssnseeeeeeessssnnssseeseessnnns 18
SEKIL 18 OZGECMIS DUZENLE-GIRIS EKRANI .....vvevveeveereeseeteeteeseeseeteeseessesseessessessessssssaseessesssessensessessssseeseessesssessesestesresseesesseans 19
SEKIL 19 KISISEL BILGILER EKRANI 1. ctvvvtuiieeeeeeetuuueiaeeseeeetuuansasesseessssssssssessssssssssssseeesessssssssssesseessssssssesseeessssssnseeeseeessssnnneeeeeeennnnns 20
SEKIL 20 TLETISIM BILGILERI EKRANI......vveuveevteeeesteeteeseeseesteeteessessessssseessessessssssessesssssssssessesssstsessensesssesseseestsstsenseneestesresseessessens 21
SEKIL 21 EGITIM BILGILERI EKRANI c1tvtttteeeeeeettitiiieee s e eettitaiseeeeeeettaaaaaeeeesessssaaneeeeeeessssssseesseesssssnsseeeeeensssssnsseseeeessssnnsseeeeeensnnns 22
SEKIL 22 15 DENEYIMLERI EKRANI.....c.vviuveeeeieeeseesteeteeseestestesteestessesssstsessessesssessassessssssassessesssetsessentestsaseeneestestssrsensestesresseessessens 23
SEKIL 23 [$ DENEYIMLERI KAMU SEKTORU SECIMI EKRANIL c..c.veveevteereeteeteeeeeseeteeteessesesseesssessestssteaseesssssssseessestsssseneessestsssssssessessens 24
SEKIL 24 [$ DENEYIMLERI OZEL SEKTOR SEGIMI EKRANI .....vveveitectteee et et eeeete ettt e e stestssseestestsstssntestestseneesaestsstssrsentestesreeneensesreans 25
SEKiL 25 is DENEYIMLERI CALISMA DURUMU SEGIMI EKRANI .. cttuetettietetiieeeetieeeettseeettiseeetsaneeessaseessnnsesssnssessnnsserennssernsneerenseennns 25
SEKIL 26 NITELIKLER EKRANI ... tettueeettneeeetuieeeettieeettuieseetansessnssessnseessnsseessasseesssnseessnseeessnssesssnsseessnssesssnsseessseeessnserernsesnsnnsene 26
SEKIL 27 NITELIKLER EKRANI UZMANLIK/YETKINLIK EKLEIVE ..vvveeeeireeeeiitreeeesirreeeestreeeessseesesesseeeessssesessssesesssssesssassesesssssesessnssseeenns 27
SEKIL 28 NITELIKLER EKRANT SERTIFIKA EKLEME. . cetuuutettuueettuieeettueeeetueeetuuesestneeessaneeessnsesessnssessssseeesssseessnnneeessnseeesnneeernseeennnnene 28
SEKIL 29 NITELIKLER EKRANT SERTIFIKA KAYIT L.ueituiesiiities ettt e etiie s ette e e etiaeeettaeeettaeeettneeestassaessaeeessnssessnnsseesnnseeessnseeersnseresnnnene 29
SEKIL 30 NITELIKLER EKRANT SINAV EKLEIVIE .uuueitiieseiitieseeiiieeettieeettaeeettaesestanseeesanseestnssessnassesssnsseessnsseessnnseessnseeesnnseeersnserennnnene 30
SEKIL 31 NITELIKLER EKRANT SINAV KAYIT .. eitieeittieseeities ettt e eetineeetta s e ettaesestaeeetsasseessaseeetsassesssnsseessnssesssnsseessnseeessnseeernseeesnnnene 31
SEKIL 32 NITELIKLER EKRANTYABANCI DIL EKLEME ...uetvuieettieeetttesettneeettieeettieeetsaneeessaseeensasseesnnseeesssssessnssseessnseeessnseeernseessnnnene 32
SEKIL 33 NITELIKLER EKRANT SINAV KAYIT .. ittt eiities ittt sttt e eetee e ette s e e at e s ettae e e eaaa s e e ataseeeabaeeataaeeetsaeeatsnsaeessnsesessnseeersnsesesnnsans 33
SEKIL 34 EK BILGILER EKRANI. ... ttttuetettueeettieeeetuiesettuiseestunssessusesessssseessnseestnseessssseeessnseeessnseeesssseeesssseeessneeesneneeersnnereronseremoneene 34
SEKIL 35 EK BILGILER EKRANI ENGEL BILGILERT GIRISH +vvvuunterruueertueeettuiesertuneeerineeetuseeessneeessasessssssesesssseessnssseemnssesessnserernsessnneene 34
SEKIL 36 EK BILGILER EKRANI HAKKINIZDA BiLGi ALINABILECEK KiSI EKLEME 1evvuuuieriunieriieeeriineeetieeeetisesesiseeesnsssesnnsasesnnsssesnnsessnnnnen 35
SEKIL 37 ON TZLEME EKRANL 1...vveeeeeeee e ettt eete et et et estesteeet et e sae st e easesteseesesesseseeseeseeesteseeseeestetesbeeseessestesbesreesteseesreessesresrens 36
SEKIL 38 PROFIL EKRANI ... ttttuttettuseetties ettt e e ttteseetueeeatuaseeatuaseeasaaseeataseeesaseeesaneessaseessasesesssseeessnseeessssseessnseressnseeessnneressnnene 37
SEKIL 39 E-POSTA DEGISIKLIGT EKRANI 1...eeeeeeerittiiieeeeeeeetttttieeeeeeesstssnaaeesessssssnnneaeessssssnnnssaeesssssssnnseeeessssssnnnseesessssssnnnseseeseessnnnn 38
SEKIL 40 KULLANICI HESABI SILME ISLEMI ...ttt eet ettt st et etesteste et etestsseeessesaeseesseestestestesssestestssbeesseseeseesrsessesbesresssenseseeans 39

1 Milyon istihdam Uygulamasi BTGM © 2020 Sayfa3/39



G
= v,

. . .
4 ¥ x "u,.

_-':* \"l. =

Fi *.'. . 1 . v ",
/4 B\ 1 Milyon Istihdam Uygulamasi 7/ B\,
P *x f* *
o * Kullanici Kilavuzu ox */
"'{: N 4_&-__: "..:‘\‘ g5 *.:':

!
R

1 Amagve Kapsam

Kamuda ve 0zel sektérde, Bilgi Teknolojileri alaninda kariyer sahibi olmak isteyen
vatandaglarimizin  dzgecmislerinin olusturulmasi kapsaminda “1 Milyon istihdam” uygulamasi
gelistirilmistir. Uygulama, sektoriin yazilimci ihtiyacina biylk oranda karsilik verecek bir proje olarak
onlimizde durmaktadir. Bu kapsam dahilinde vatandaslarimizin 6z geg¢mislerinin dijital ortamda
erigilebilir olmasi amaglanmaktadir.

Proje kapsaminda, bir baska uygulama olan BTKAkademi uygulamasi da online bilgi teknolojileri
egitim hizmeti sunacaktir. https://www.btkakademi.gov.tr/portal/ adresinden erisilecek olan
uygulamada kullanicilar e-devlet bilgileri ile giris yaparak sistemde yikli olan derslere kaydolup, takip
edebileceklerdir. Portal (izerinde egitimler “Egitim Katalogu” altinda yer almaktadir. Sistem
yoneticilerinin katalogda gorilmesini istedikleri egitimleri gorintileyebilir, katalog egitimlerinden
istediklerinize kayit olabilir, talep edebilir ve daha 6nce almis oldugunuz egitimlere de bu sayfadan
ulasabilirsiniz. Egitim Katalogu icinde yer alan egitimler tim kullanicilara agik egitimler ve kullanici
bazinda atanan egitimlerden olusmaktadir.

BTKAkademi ve 1Milyonistihdam uygulamalari arasindaki entegrasyon sayesinde kullanicilarin
BTKAkademi Uizerinden aldiklari egitimlerin ve kazandiklari yetkinliklerin istihdam uygulamasi
icerisindeki 6zgecmislerine yansitilmasi saglanacaktir. CV havuzunda ihtiyaca gore nitelikler
filtrelendiginde alinan ve tamamlanan bu egitimler isverenlere énemli bir referans olacaktir.

Ornek bir (pozisyon/ilgili egitimler) tablosu asagidaki gibidir:
Ana Egitim Kategorileri IR

mMoait
BILGISAYAR  BLOCK S ISLETIM  UYGULAMA OFis oYUN PROJE SiBER VER wes
ALGORITMA BIG DATA PROGRAMLAMA CHAIN  ZEKASI SISTEMI  GELISTIRME PROGRAMLARI PROGRAMLAMA  YONETIMI GOVENLIK TABANI PROGRAMLAMA

W Pozisyonlar — ’ sl el sl i ’ s ’
Bilgi Giivenligi Uzmani » eee 6% L d
is Analisti » ®0® ees s0e ®
Network Uzmani » [ L 1] L1-1)
Proje Yoneticisi » 99® ] ees °e® e
Raporlama Uzmani » @602 ees ees oce
Sizma Testi Uzmani » 8@ o900 000
Siber Glvenlik Uzmani » ee® °0e o0
Sistem Analisti » L2 [ 1 ] eos L J @
Sistem Uzmam » @ see ® ( 1]
Test Uzmani » 990 ® ece e 8
Veri Analisti» 8@ 000 fXrd ene soe
Veritabani Yoneticisi » @6 *e © ® L
Web Tasarim Uzmani » 90@® e00 ® e
Yardim Masasi Uzmani » XL @
Yazilim Gelistirme Uzman| » 9@ ced e (1 1] @ =) Be®

*** |gili kategorilerdeki egitimler kesinlikle alinmal
** lgili kategorideki egitimlerin alinmasi énemli
* lgili kategorideki egitimlerin alinmasi faydali olur
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2 Kayit Olma

Uygulama girisi

Kullanici Kilavuzu

“https://1milyonistihdam.hmb.gov.tr/login”

linki
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Uzerinden yapilmaktadir.

Uygulamaya uyeliginiz bulunmuyor ise web adresine giris yapildiginda ekranda bulunan Kayit Ol

butonuna basilir. (Bknz. Sekil 1)
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Parola

Kayit O

Parclamaz mi unuttunuz?
Parclz Hatirlatma

Sekil 1 Kayit Ol Ekrani

Kullanici kayit ekraninda Eski Kimlik Bilgileri ile Kayit (T.C. Eski nifus clizdanina ait bilgiler ile) ve Yeni
Kimlik Bilgileri ile Kayit (T.C. Eski nifus clzdanina ait bilgiler ile)

olmak Uzere iki(2) secenek
gorintilenir. (Bknz. Sekil 2)
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Kullanici Kayit

Eski Kimlik Bilgileri ile Kayit

Yeni Kimlik Bilgiler ile Kayit

fleri

Sekil 2 Kayit Ol-Kullanici Kayit Ekrani

Kullanici kimligine uygun kayit tipini isaretleyerek ileri butonuna basar.

2.1 Eski Kimlik Bilgileri ile Kullanici Kayit Ekrani
Ekranda T.C. Kimlik No, Cilt No, Aile Sira No ve Sira No giris alanlar gézlemlenir. Kimlik Gzerinde
bulundugu hali ile bilgilerin tamami doldurulmaldir. Ekranda bulunan soru isaretinin Uzerine

gelindiginde ekranda kimlik Gzerinde bilgilerin bulundugu alanlar gériintilenebilir. (Bknz. Sekil 3)

1 Milyon istihdam Uygulamasi BTGM © 2020 Sayfa6/39
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Eski Kimlik Bilgileri ile

A i B8 0 i 3 Vi N S 3l
Kullanici Kayit B 7ORKIYE CUMHURIYET
3 NOFUS COZDANI

Sekil 3 Eski Kimlik Bilgileri ile Kullanici Kayit Ekranil

Bilgi giris yapildiktan sonra ileri butonuna basilir. Secimi degistirmek igin Geri butonuna basilarak bir

onceki ekrana donulebilir.

ileri butonuna basildiginda Kullanici Kayit bilgileri ekranina gecilir. Ekranda e-posta, e-posta tekrar, Cep

Telefonu, Yasadiginiz Sehir, Calisma Sekli giris alanlari ve “Basvurunuza iliskin tiim bilgilendirmeler

e-posta adresinize iletilecektir. Litfen e-posta adresinizin dogrulugundan emin olun.” uyarisi

gozlemlenir. (Bknz. Sekil 4)
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1 Milyon istihdam Uygulamasi
Kullanici Kilavuzu

Kullanici Kayit
Bagvurunuza iliskin tdm bilgilendirmeler e-posta adresinize iletilecektir,
Cep Telefonu =

Litfen e-posta adresinizin dogrulugundan emin olun.

E-Fosta ©

E-Posta =
Galisma Sekli *
Calisma gekli s

(=T

mm

Yagadiginiz Sehir
| seginiz

Sekil 4 Eski Kimlik Bilgileri ile Kullanici Kayit Ekrani2

1 Milyon istihdam Uygulamasi

Ekranda yer alan tiim bilgiler doldurulduktan sonra Kayit Ol butonuna basilir
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Parclan mi unuttunuz?
varala Hatwlatma

Ekranda “Kaydiniz basari

Sekil 5 Eski Kimlik Bilgileri ile Kullanici Kayit Ekrani3

ile alinmistir. Sisteme kaydettiginiz e-posta

bilgilendireceksiniz.” Uyarisi gdzlemlenir. (Bknz. Sekil 5)

2.2 Yeni Kimlik Bilgileri ile Kullanici Kayit Ekrani

ile en kisa slrede

Ekranda T.C. Kimlik No ve Seri No giris alanlari gdzlemlenir. Kimlik Gzerinde bulundugu hali ile bilgilerin

tamami doldurulmalidir. Ekranda bulunan soru isaretinin tzerine gelindiginde ekranda kimlik Gizerinde

bilgilerin bulundugu alanlar gorintilenebilir. (Bknz. Sekil 6)
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Yeni Kimlik Bilgileri ile
Kullanici Kayit
TURKEY IDE

T.C. Kimlik No *

Seri No

21.07.2024

TORKIYE CUMHURIVET! KIMLIK KARTI
REPUBLIC OF NTITY CARD

0 iy

|

|
=
|

I:l ¢
3 {=ieafis ¢
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Sekil 6 Yeni Kimlik Bilgileri ile Kullanici Kayit Ekrani1

Bilgi giris yapildiktan sonra ileri butonuna basilir. Secimi degistirmek igin Geri butonuna basilarak bir

onceki ekrana donulebilir.
ileri butonuna basildiginda Kullanici Kayit bilgileri ekranina gecilir. Ekranda e-posta, e-posta tekrar, Cep

Telefonu, Yasadiginiz Sehir, Calisma Sekli giris alanlari ve “Basvurunuza iliskin tiim bilgilendirmeler

e-posta adresinize iletilecektir. Litfen e-posta adresinizin dogrulugundan emin olun.” uyarisi

gozlemlenir. (Bknz. Sekil 7)

BTGM © 2020
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1 Milyon istihdam Uygulamasi
Kullanici Kilavuzu

Kullanici Kayit
Bagvurunuza iliskin tdm bilgilendirmeler e-posta adresinize iletilecektir,
Cep Telefonu =

Litfen e-posta adresinizin dogrulugundan emin olun.

E-Fosta ©

E-Posta =
Galisma Sekli *
Calisma gekli s

(=T

mm

Yagadiginiz Sehir
| seginiz

Sekil 7 Yeni Kimlik Bilgileri ile Kullanici Kayit Ekrani2

1 Milyon istihdam Uygulamasi

Ekranda yer alan tiim bilgiler doldurulduktan sonra Kayit Ol butonuna basilir

BTGM © 2020
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Kayt Ol
Parclan mi unuttunuz?
Sekil 8 Yeni Kimlik Bilgileri ile Kullanici Kayit Ekrani3
Ekranda “Kaydiniz basari ile alinmistir.

Sisteme kaydettiginiz e-posta

bilgilendireceksiniz.” Uyarisi gdzlemlenir. (Bknz. Sekil 8)

2.3 Aktivasyon islemi

ile en kisa sirede

Kayit islemi tamamlandiktan sonra kayit etmis oldugunuz e-posta adresine aktivasyon maili 48 saat

icerisinde iletilecektir. E-posta icerisinde yer alan Aktivasyon Link butonuna basilir. (Bknz. Sekil 9)

1 Milyon istihdam Uygulamasi

BTGM © 2020
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1 Milyon Istihdam Uygulamasi
Kullanici Kilavuzu

'\ T.C. HAZINE VE

,‘-‘ MALIYE BAKANLIGI

o)

Sifre Aktivasyon

gidaki link adresine

k icin litfen

tklayimiz!

Parola belireme igl:

Aktivasyon Link

Sekil 9 Aktivasyon e-postasi

G

b ‘k“"u..

Sifre Aktivasyon ekraninda TC Kimlik No alanina kayith T.C. Kimlik numaraniz gelecektir. Ekranda “Sifre”

ve “Sifre (Tekrar)” alanlari doldurularak Kaydet butonuna basilir. (Bknz. Sekil 10)

TC Kimlik No
1

Sifre

Sifre (Tekrar)

Sifre Aktivasyon

Sekil 10 Sifre belirleme ekrani

BTGM © 2020

Kullanici olusturmus oldugu parola bilgisi ile uygulamaya giris yapabilir.

1 Milyon istihdam Uygulamasi
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1 Milyon Istihdam Uygulamasi

Kullanici Kilavuzu

(Bknz. Sekil 11)
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¥
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Kayit O

Parclamaz mi unuttunuz?
Parclz Hatirlatma

arola
Girig Yap

BTGM © 2020

1 Milyon istihdam Uygulamasi

Sekil 11 Uygulama Girig Sayfasi

G

b ‘k““u..

3  Girig Sayfasi
“https.//Imilyonistihdam.hmb.gov.tr/login” linki ile giris yapilan ekranda “Vatandaghk Numarasi”
alanina T.C. Kimlik Numarasi ve “Parola” alanina tanimli sifrenizi yazarak sisteme giris saglayabilirsiniz.

Sayfa 14/ 39
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4 Parola Degisikligi
Parola degisikligi islemleri icin ekrana giris yapildiktan sonra Parola Hatirlatma butonuna basilarak

“https.//kimlik.muhasebat.gov.tr/sifre/gonder” adresine gidilir. (Bknz. Sekil 12)

Sifre Génder

TC Kimlik Mo
E-Posta

Glvenlik Kodu

Ben robot degilim
raCAPTCHA

Sifre Gonder

Sekil 12 Uygulama Girig Sayfasi Profil Bilgisi ve Sifre Giincelleme

Sifre Gonder ekraninda “TC Kimlik No” ve “E-posta” alanlari gortintilenir. Bu alanlar doldurularak

Sifre Gonder butonuna basilir. islem Goénderildi uyari mesaji ekranda gériintiilenir. (Bknz. Sekil 13)

islem Gonderildi

Sifrenizi almak icin gerekli bilgiler
e-posta

adresinize gonderildi. EGer posta

kutunuzda gdremezseniz
spam/junk/istenmeyen posta gibi

klasdrleri kontrol ediniz.

Sekil 13 "iglem Génderildi" bilgilendirme mesaji
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E-postaniza iletilmis olan aktivasyon mailindeki Aktivasyon Link butonuna basilir. (Bknz. Sekil 14)

IME VE

HAZ
MALIYE BARANLIG]

)

Sifre Aktivasyon

Farola belidams islemlerini tamamlamak igin lifen fnk nidayine!

Aktivasyon Link

Sekil 14 Girig Yap butonu ekran goriintiisii

Sifre Aktivasyon ekraninda TC Kimlik No alanina kayith T.C. Kimlik numaraniz gelecektir. Ekranda “Sifre”

ve “Sifre (Tekrar)” alanlari doldurularak Kaydet butonuna basilir. (Bknz. Sekil 15)

Sifre Aktivasyon

TC Kimlik No

1

Sifre

Sifre (Tekrar)

Sekil 15 Yeni sifre belirleme ekrani

Kullanici yeni parola bilgisi ile uygulamaya giris yapabilir.
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5 Ekranlar
5.1 Anasayfa

Sisteme giris yapildiginda Ana sayfa ekrani acilacaktir. Uygulamayi ilk defa kullanan kisiler Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca ilgili metni onaylayarak uygulamayi kullanmaya baslayabilirler.

(Bknz. Sekil 16)

Sekil 16 Ana sayfa-Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu Onay Ekrani

Verilen Onay sonrasi ana sayfa ekrani {izerinde “Ozgecmis Doldurma Orani”, “Son giris zaman1”, “Son
giincelleme zamani”,” Son giincelleme islemi”, “Ozge¢mis Goriintiileme sayisi” ve “Son yapilan

islemler” goriintilenecektir.

Cevrim igi egitim uygulamasina giris yapmak icin Anasayfa ekrani tizerinde bulunan Ucretsiz Egitimler
butonuna basilarak https://www.btkakademi.gov.tr/portal/ web adresine gegis yapilabilir. (Bknz. Sekil
17)
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SOM YAPILAM ISLEMLER

040N 1233 Prsartes

Sekil 17 Ana sayfa Ekrani

5.2 Ozgecmis islemleri

Ozgecmis islemleri meniisii altinda bulunan Ozgecmis Diizenle ekranina giris yapilarak yeni 6zgecmis

olusturma ve 6zge¢mis diizenleme islemleri yapilabilecektir.

5.2.1 Giris Bilgileri Ekrani
Ozgecmis islemleri sekmesine basildiginda Ozgecmis Diizenle ekrani Giris sayfasi gozlemlenir.

Ozgecmis Baslik, Kadro Unvaniniz, Meslek/is, Kariyer Hedefi, ilgilendiginiz is Alanlari, Calismak
istediginiz iller ve On yazi giris alanlari yer alacaktir. Calismak istediginiz iller alaninda en fazla g il

secimi yapilabilecektir. ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet butonuna basilir. (Bknz. Sekil 18)
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Dzgeqmis Diizenke

B Oegeqmis lyemien
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Cevrim lgi EGitim

Gevrmici editimler almak igin BTk akademi Portalini zivaret edebiirsiniz.

{7 leretsic Egitmier )

.
B e e e e
OzgegTs; Baslic @

Meslekis @

|5 arsma Durimu © 8

Lariyar Hedst @

Carsmat id

Ueret Seklardis

Sekil 18 Ozgegmis Diizenle-Girig Ekrani

Kaydet butonuna basildiginda ekranin sag lst kisminda “Kayit islemi basarili” uyarisi gorilecektir. Giris

bilgileri ekraninda bulunan bilgiler girilerek kayit edildikten sonra ekrana Kisisel Bilgiler ekrani

gelecektir.

5.2.2 Kisisel Bilgiler Ekrani
Kisisel Bilgiler ekranina gecildiginde Kisisel Bilgileri Diizenle sayfasi gozlemlenir. T.C. Kimlik No alaninda

sisteme giris yapan kullanicinin kimlik numara bilgisi otomatik olarak gelir. Ekranda Adiniz, Soyadiniz,
Sayfa 19/ 39
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Dogdugunuz il, Dogum Tarihiniz, Medeni Haliniz, Cinsiyet ve Uyelikler giris alanlari yer alacaktir. ilgili

alanlar doldurulduktan sonra Kaydet butonuna basilir. (Bknz. Sekil 19)

S TE HATINE VE MBLNE BARANUE!
A% Wi

Cevrim lci Egitim

Gevrim igi editenler almak ign BTK Aksdem| Portak ni Syaret edebilirsine
" Wcretsiz Edttimier )

T.C. Kirnlik Mo

Sayadae

Cinsiyet*

Upetider &

Hckiler va ilgi Alan

Sekil 19 Kisisel Bilgiler Ekrani
Kaydet butonuna basildiginda ekranin sag st kisminda “Kayit islemi basaril” uyarisi gorilecektir.

Kisisel bilgiler ekraninda bulunan bilgiler girilerek kayit edildikten sonra ekrana iletisim Bilgileri ekrani

gelecektir.
5.2.3 iletisim Bilgileri Ekrani

iletisim Bilgiler ekranina gecildiginde iletisim Bilgileri Diizenle sayfasi gdzlemlenir. e-Posta, Cep

Telefonu, Is Telefonu, Dahili Numara, Ev ve is Adres alanlari ile Sosyal Aglar giris alanlari yer alacaktir.

ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet butonuna basilir. (Bknz. Sekil 20)
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iletigim Ditzenle

Cevrim lci E§itim

igin 87K Akadami Fortafri rharet cdobiirsiniz.

Gavrim it

(5] iy Deneyimie

() X Egiti Bigieri

2 lhatigim Bigheri
o7 Htigion Bisg

() il g

Dhili Humara

(ika [Bv Adres) Utka [l Adress
Tirkiye

11 By Adresi) I Adrest
Evidres * @)

SOSYAL AGLAR

A Faceboak

Sekil 20 iletigim Bilgileri Ekrani

Kaydet butonuna basildiginda ekranin sag Ust kisminda “Kayit islemi basarili” uyarisi gorulecektir.

iletisim bilgileri ekraninda bulunan bilgiler girilerek kayit edildikten sonra ekrana Egitim Bilgileri ekrani

gelecektir.

5.2.4 Egitim Bilgileri Ekrani
Egitim Bilgileri ekranina gecildiginde Egitim Bilgileri Diizenle sayfasi gozlemlenir. Ekranda Egitim

seviyesi se¢im alani goriintilenecektir. Kullanici egitim seviyesi se¢imi yapar. Kullanicinin se¢im yaptigi

egitim seviyesine uygun olarak ekranda 6grenime ait bilgi alanlari acilacaktir.
ilkokul Bilgileriniz alani altinda “ilkégretim mezunu iseniz ilkokul ve Ortaokul bilgilerinize ayni okul

ismini yazabilirsiniz “ uyarisi gbzlemlenir.
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Eger birden fazla On Lisans, Lisans, Yiiksek Lisans, Doktora egitiminiz var ise ekranin sag alt kisminda

bulunan Ekle butonuna basarak ekleyebilirsiniz. ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet butonuna

basilir. (Bknz. Sekil 21)
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Kyt

Sekil 21 Egitim Bilgileri Ekrani
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Kaydet butonuna basildiginda ekranin sag lst kisminda “Kayit islemi basarili” uyarisi gorilecektir.
Egitim bilgileri ekraninda bulunan bilgiler girilerek kayit edildikten sonra ekrana is Deneyimleri ekrani

gelecektir.

5.2.5 is Deneyimleri Ekrani

is Deneyimleri ekranina gegcildiginde is Deneyimleri Diizenle sayfasi gézlemlenir. “Halen ¢alismakta
oldugunuz is de dahil olmak (izere is/deneyim bilgisi ekleyebilirsiniz.“ uyari mesaji ekranda

gozlemlenir. (Bknz. Sekil 22)

is deneyimleri eklemek icin ekranin sag kisminda bulunan Ekle butonuna basilir.

(7R O HAZINE VE MALVE BARANLIS
i thedain

1T}
®

Cevrim lci Egitim
Gevrimigi eqitimler almak igin T4 Akedermi Portali'n ziyaet edebilirsiviz.

Ucretsta Egitimier |

m O

Halen gaismakta olougunuz i de dabil olmak Gzere iideneyim bdgis doeyebilisiniz.

) Hetigim Bilgileri

Sekil 22 is Deneyimleri Ekrani

Ekle butonuna basildiginda ekranda Sektor, Calisma Tipi, is Tanimi, Calisma Durumu, ise Baslama
Tarihi, Web Sitesi alanlari gbzlemlenir.

Secim yapilan Sektére uygun olarak ekranin sag tarafindan ilgili giris alanlari agilacaktir.

Kamu sektdrii secimi yapildiginda ekranda istihdam tipi, Kurum adi, Birim Adi, Calstiginiz il ve

Yurtdisinda calistim sec¢imi alanlari gézlemlenir. (Bknz. Sekil 23)
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Sekil 23 is Deneyimleri Kamu Sektorii Segimi Ekrani

Ozel sektér secimi yapildiginda Sirket/isletme Adi, Calistigini il, Faaliyet Alani, Son Alinan Ucret ve

Yurtdisinda galistim se¢imi alanlari gozlemlenir. (Bknz. Sekil 24)
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Sekil 24 is Deneyimleri Ozel Sektér Segimi Ekrani

Calisma Durumu alaninda Halen Calisiyorum secenegi secildiginde yalnizca ise Baslama Tarihi alani

secilmesi yeterli olacaktir. isten Ayrildim secenegi secilirse ekrana isten Ayrilma Tarihi ve Ayrilma

Sebebi alanlari geldigi gozlemlenir. (Bknz. Sekil 25)

Calisma Durumu *

Isten Ayrildim

52 Baglama Tarihi *
Tarih Seciniz

Ayrima Sebebi *

isten Aynlma Tarihi *

Tarih Seginiz

Sekil 25 is Deneyimleri Galisma Durumu Segimi Ekrani

Ekranda bulunan gerekli alanlara giris yapildiktan sonra Kaydet butonuna basilir. Kullanici birden fazla

is deneyimi eklemek isterse ekranin sag st kisminda bulunan Ekle butonuna basabilir. Kayit edilmis is

deneyimini silmek icin ekranin sag alt kisminda bulunan Sil butonuna basilir.
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Kaydet butonuna basildiginda ekranin sag (st kisminda “Kayit islemi basarili” uyarisi goriilecektir. Is
Deneyimleri ekraninda bulunan bilgiler girilerek kayit edildikten sonra st kisimda bulunan Nitelikler

ekranina basilir ve Nitelikler ekranina gegilir.

5.2.6 Nitelikler Ekrani
Nitelikler ekranina gegildiginde Uzman Yetkinlikler, Sertifikalar, Sinavlar ve Yabanci Dil olmak Uzere 4
ayri ekran goriintilenecektir.

5.2.6.1 Uzmanlik ve Yetkinlikler Ekrani

Uzmanlik ve Yetkinlikler ekranina gecildiginde ekranda Tamamlanan isler ve Anahtar Kelimeler giris

alanlari gozlemlenir. Bu alanlar tanimlanacak tim nitelikler icin ortak olarak kullanilacak alanlardir.

(Bknz. Sekil 26)

Gevrim igi Egitim y W
Gevrim ig agitimier almak iin 87K Akademi Portaii'ri ziyaret edebilirsins. ‘,1 <
\ . \

oy
. |

Uzmaniik ve Yetkinfikler Sertifikalor Smaviar Yabana Dil

anan ife @ Anshtas Kelimeler @

Sekil 26 Nitelikler Ekrani

Ekranin sag Ust kisminda bulunan Ekle butonuna basildiginda Nitelik Bilgisi Ekle ekrani agilir. Ekranda

Uzmanlhk/Yetkinlik, Deneyim(Yil), Seviye ve Ac¢iklama alanlari gézlemlenir. (Bknz. Sekil 27)

1 Milyon istihdam Uygulamasi BTGM © 2020 Sayfa 26 / 39



..-'.-.:“;“:(“\“n ¥ )
ix o . S 7 *
2/ B\¥ 1 Milyon Istihdam Uygulamasi e/ QA B\
H 4 g ]
o *) * X/
- * Kullanici Kilavuzu hx */
hoK %7 "X *7

EEEA AR
S W™
(=]

Cevrim Ici Egitim
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Uzmanlsk ve Yatkinlikler Sertifikaiar Smavior  Yabana Dd

wetelik Bilgisi Ekda

Lzrnarik,Yetenli © @ Seniy
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Tamamlanan iyer @ Anabtar Kelimeler @

Sekil 27 Nitelikler Ekrani Uzmanlik/Y etkinlik Ekleme

Ekranda bulunan gerekli alanlara giris yapildiktan sonra Kaydet butonuna basilir. Kullanici birden fazla
uzmanlik ve yetkinlik eklemek isterse ekranin sag Ust kisminda bulunan Ekle butonuna basabilir. Kayit
edilmis uzmanlik ve yetkinlik silmek icin ekranin sag alt kisminda bulunan Sil butonuna basilir.

Kaydet butonuna basildiginda ekranin sag Ust kisminda “Kayit islemi basarili” uyarisi gorilecektir.

Uzmanlik ve Yetkinlikler ekraninda bulunan bilgiler girilerek kayit edildikten sonra Ust kisimda bulunan

Sertifikalar ekranina basilir ve Sertifikalar ekranina gegilir.
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5.2.6.2 Sertifikalar Ekrani
Sertifikalar ekranina gegildiginde ekranin sag kisminda Ekle butonu gézlemlenir. (Bknz. Sekil 28)

e

mn

Cevrim Ici Egitim

i1 egtimber almak iin BTX Akaderni Portali'ri ziyaret edebilssiniz.

( Ucretsis Efitimi

M

Uzmanhk ve Yetkinlikior Sertifikalar Swnaviar Yabano Dil

Sekil 28 Nitelikler Ekrani Sertifika Ekleme

Ekle butonuna basildiginda ekranda Sertifika Bilgisi Ekleme alani agilir ve Sertifika Adi, Alinan Kurulus,

Sertifika Tarihi, Sertifikanin Gegerlilik Tarihi, Agiklama giris alanlari gézlemlenir. (Bknz. Sekil 29)
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Sekil 29 Nitelikler Ekrani Sertifika Kayit

Ekranda bulunan gerekli alanlara giris yapildiktan sonra Kaydet butonuna basilir. Kullanici birden fazla
sertifika eklemek isterse ekranin sag Ust kisminda bulunan Ekle butonuna basabilir. Kayit edilmis
sertifika bilgisi silmek icin ekranin sag alt kisminda bulunan Sil butonuna basilir.

Kaydet butonuna basildiginda ekranin sag Ust kisminda “Kayit islemi basarili” uyarisi gorilecektir.

Sertifikalar ekraninda bulunan bilgiler girilerek kayit edildikten sonra st kissmda bulunan Sinavlar

ekranina basilir ve Sinavlar ekranina gegilir.
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5.2.6.3 Sinavlar Ekrani

Sinavlar ekranina gegildiginde ekranin sag kisminda Ekle butonu gozlemlenir. (Bknz. Sekil 30)

Cevrim Igi Egitim "

Cevrim i3 egitimles almak ipin BTK Akaderms Portalini syaret edebilirsine
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Uzrmankik ve Yetkindiider Sertifikalar Sinaviar Yabano Dl

Sekil 30 Nitelikler Ekrani Sinav Ekleme

Ekle butonuna basildiginda ekranda Sinav Bilgisi Ekleme alani acilir ve Sinav Adi, Sinavi Yapan

Kurum/Kurulus, Ay, Yil, Puan, Sinavin Gegerlilik Tarihi giris alanlari gézlemlenir. (Bknz. Sekil 31)
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Sekil 31 Nitelikler Ekrani Sinav Kayit

Ekranda bulunan gerekli alanlara giris yapildiktan sonra Kaydet butonuna basilir. Kullanici birden fazla
sinav eklemek isterse ekranin sag lst kisminda bulunan Ekle butonuna basabilir. Kayit edilmis sinav
bilgisi silmek i¢in ekranin sag alt kisminda bulunan Sil butonuna basilir.

Kaydet butonuna basildiginda ekranin sag Ust kisminda “Kayit islemi basarili” uyarisi gorilecektir.

Sinavlar ekraninda bulunan bilgiler girilerek kayit edildikten sonra Ust kisimda bulunan Yabanci Dil

ekranina basilir ve Yabanci Dil ekranina gegilir.

5.2.6.4 Yabanci Dil Ekrani
Yabanci Dil ekranina gegildiginde ekranda “Yabanci dil seviyenizi yetkinlik alanlarina gére 10 lizerinden

degerlendiriniz.” Yazisi ve sag kisminda Ekle butonu gozlemlenir. (Bknz. Sekil 32)
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Senaviar Yabanc Off

Cevrim ici Egitim
Gevrim i egitanier atmsk igin 8TK Akadens Portalini ziysret edebilirsinz.
R

Sertifikalar

Uzmankik ve Yetkiniikler
Yabara: dil sevyenai yetnlik alanianna gite 10 Tzernden dederendinng,

Sekil 32 Nitelikler Ekrani Yabanci Dil Ekleme

Ekle butonuna basildiginda ekranda Sinav Bilgisi Ekleme alani acilir ve Sinav Adi, Sinavi Yapan

Kurum/Kurulus, Ay, Yil, Puan, Sinavin Gegerlilik Tarihi giris alanlari gbzlemlenir. (Bknz. Sekil 33)
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Sekil 33 Nitelikler Ekrani Sinav Kayit

Ekranda bulunan gerekli alanlara giris yapildiktan sonra Kaydet butonuna basilir. Kullanici birden fazla
yabaci dil eklemek isterse ekranin sag Ust kisminda bulunan Ekle butonuna basabilir. Kayit edilmis
yabaci dil bilgisi silmek icin ekranin sag alt kisminda bulunan Sil butonuna basilir.

Kaydet butonuna basildiginda ekranin sag Ust kisminda “Kayit islemi basarili” uyarisi gorilecektir.
Yabanci Dil ekraninda bulunan bilgiler girilerek kayit edildikten sonra (st kisimda bulunan Ek Bilgiler

ekranina basilir ve Ek Bilgiler ekranina gegilir.

5.2.7 Ek Bilgiler Ekrani

Ek Bilgiler ekranina gegildiginde Ek Bilgileri Dlizenle sayfasi gdzlemlenir. Ekranin lst kisminda Fotograf
ekleme, Engel Durumu, Seyahat Engeli, Siiriicii Belgesi, Adli Sicil Kayd, isaret Dili Bilgisi, Kan Gurbu,
Sigara Kullanimi ve Cocuk sayisi secim alanlari gézlemlenir. Ekranin alt kisminda “Size Ulasilamadiginda
iletisime Gegilebilecek Kisi Bilgileri” alani yer alacaktir. Bu alanda Adi Soyadi, Yakinlik Durumu, Telefon
Numarasi ve e-posta se¢im alanlari ve hakkinizda bilgi alinabilecek kisi ekleyebilmeniz igin Ekle butonu

gozlemlenir. (Bknz. Sekil 34)
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Sekil 34 Ek Bilgiler Ekrani

Fotograf ylikleme alanina yiklenecek dosya boyutu en fazla 1 MB olmalidir.
Fotograf alaninda bulunan Dosya Yiikle butonuna basilarak bilgisayarda bulunan fotograf yiklenir.

Engel Durumu alaninda Var secimi yapilir ise ekrana Engel Tespiti Yapan Kurum, Engelli Raporu Alis

Tarihi, Engel Tirl, Engelli Raporu Turi ve Engelli Yizdesi se¢im alanlari gelecektir. (Bknz. Sekil 35)

Engel Durumu * Engel Tespiti Yapan Kurum *
Var ‘ Tarih Seginiz
Engel Tird * Engelli Raporu Tard * Engel Yizdesi *
Sekil 35 Ek Bilgiler Ekrani Engel Bilgileri Girigi
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Ekranin sag alt kisminda bulunan Ekle butonuna basildiginda Hakkinizda Bilgi Alinabilecek Kisiler ekrani

’

acilacaktir. (Bknz. Sekil 36)

Ekle butonunu kullanarak hakkinizda bilgi alabilecegimiz ¢aligma arkadaslanimzi, ySneticilerinizi ve akademisyenleri ekleyebilirsiniz.

Hakkinizda Bilgi alinabilecek Kisiler

ilgisi *

Adi Soyadi Unvani/Pozisyonu *
E-Posta

Telefon Mumaras =

Sekil 36 Ek Bilgiler Ekrani Hakkinizda Bilgi Alinabilecek Kisi Ekleme

Ekranda ilgisi, Adi1 Soyadi, Unvani/Pozisyonu, Telefon Numarasi ve e-posta giris alanlari gézlemlenir.
Ekranda bulunan gerekli alanlara giris yapildiktan sonra Kaydet butonuna basilir. Kullanici birden fazla
Hakkinizda Bilgi Alinabilecek Kisi eklemek isterse ekranin sag kisminda bulunan Ekle butonuna
basabilir. Kayit edilmis Hakkinizda Bilgi Alinabilecek Kisi silmek icin ekranin sag alt kisminda bulunan
Sil butonuna basilir.
Kaydet butonuna basildiginda ekranin sag lst kisminda “Kayit islemi basarili” uyarisi gérilecektir. Ek

Bilgiler ekraninda bulunan bilgiler girilerek kayit edildikten sonra ist kisimda bulunan Onizleme

ekranina basilir ve Onizleme ekranina gecilir.

5.2.8 On izleme Ekrani
On izleme ekranina gegcildiginde 6zgecmis olustururken girilmis olan bilgiler ekrana gelecektir. (Bknz

Sekil 37)
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Sekil 37 On izleme Ekrani
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Ekranin sag Gst kisminda bulunan Yazdir butonuna basilarak istenirse 6zgecmise ait yazdirma islemi

gerceklestirilebilir.
silme islemi

5.3 Profilim
Profilim menisi altinda bulunan Kullanici islemleri ekranina giris yapilarak profil bilgileri
glincellenebilir ve hesap

sistemde kayitlh e-posta adresi
O:

gorintulenebilir,
gerceklestirilebilir. (Bknz. Sekil 38)

m

Kullamcr Hesabi Silme

Sekil 38 Profil Ekrani
Ekranin Gst kisminda bulunan alanda kullanicinin uygulamaya kayith oldugu bilgileri gérilecektir. Bu

bilgilerde degisiklik saglanamayacaktir.
5.3.1 e-Posta Degisiklik islemleri

Kullanici sistemde bulunan kayith e-posta adresini giincellemek icin “e-Posta Degisiklik islemleri”

alaninda bulunan Eski e-Posta Adresi (sisteme kayit olunan e-posta adresi), Yeni e-Posta Adresi ve Yeni

e-Posta Adresi Tekrar alanlarini doldurarak Kayit Et butonuna basar. Ekranda “e-Posta adresiniz
olarak glincellenecek ve islem sonrasi tim bilgilendirmeler yeni e-posta adresinize
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Sekil 39 e-Posta Degisikligi Ekrani

Onaylaniyorum butonuna basilarak e-Posta degisiklik islemi tamamlanabilir veya Cikis butonuna
basilarak islem iptal edilebilir.

Onaylama islemi sonrasi kullaniclya ait yeni e-posta adresine Sifre Aktivasyon maili iletilecektir. Sifre
aktivasyon maili Gzerinden Aktivasyon Link butonuna basilip yeni sifre tanimlamasi yapilarak sisteme

giris saglanabilecektir.

5.3.2 Kullanici Hesabi Silme

Kullanici uygulamada bulunan hesabini kalici olarak silme islemini profil islemi ekrani Gzerinden
gerceklestirebilmektedir. Ekranin alt kisminda bulunan Kullanici Hesabi Silme kisminda bulunan Hesabi
Sil butonuna basarak hesap silinebilir.

Buislem sonrasinda kullanici profili ve 6zge¢mis bilgileri sistemden tamamen kaldirilacak, tekrar ulagim
saglanamayacaktir. Kullanici sisteme giris saglayabilmek icin tekrar Gyelik olusturabilecektir.

Hesabi Sil butonuna basildiginda ekranda “Hesabiniz islem sonrasi tamamen silinecektir. islemi

onayliyor musunuz?” uyarisi gbzlemlenir. (Bknz. Sekil 40)
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Hesabimz iglem sanras: tamamen silinecektin slemd onsyinor musunuz?

Onayiyorum Gk

Sekil 40 Kullanici Hesabi Silme iglemi

Onaylaniyorum butonuna basilarak hesap silme islemi tamamlanabilir veya Cikis butonuna basilarak

islem iptal edilebilir.
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