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1. GIRIS

Bilindigi Uzere 19/10/2019 tarih ve 30923 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 1 Sira
Numarali Elektronik Defter Genel Tebligi’'nde Degisiklik Yapilmasina Dair Teblig (Sira No:3)’in
“4.4. e-Defter Dosyalari, Berat Dosyalari ve Muhasebe Fislerinin Muhafaza ve ibrazi” baslikli

boliminidn 4.4.1. maddesinin (e) fikrasinda;

“e-Defter dosyalari ile bunlara iliskin berat dosyalarinin ikincil kopyalarinin, gizliligi ve
gliivenligi saglanacak sekilde e-Defter saklama hizmeti yoniinden teknik yeterlilige sahip ve
Baskanliktan bu hususta izin alan 6zel entegratérlerin bilgi islem sistemlerinde ya da
Baskanhgin bilgi islem sistemlerinde 1/1/2020 tarihinden itibaren asgari 10 yil siire ile
muhafaza edilmesi zorunludur. e-Defter ve beratlarin teknik yeterlige sahip ve Baskanliktan
bu hususta saklama izni verilen 6zel entegratérlerin bilgi islem sistemlerinde muhafaza usulii
ile muhafaza edilmesi siirecinde e-Defter uygulamasina déhil olan miikellefler ve ézel
entegratérler tarafindan uyulmasi gereken genel, gizlilik ve giivenlige iliskin usul ve esaslar,
Baskanlik tarafindan hazirlanarak edefter.gov.tr adresinde yayimlanan “e-Defter Saklama
Kilavuzu”nda agiklanir. e-Defter ve berat dosyalarina ait ikincil kopyalarinin bu fikra uyarinca
muhafazasi icin gerekli yiikleme islemlerinde bu Tebligin (4.3.4) numarali fikrasinda belirtilen

stireler dikkate alinir.”

Ayni Tebligin “7. Diger Hususlar” baslikh béliminin 7.8. maddesinde ise;

“Elektronik ortamda olusturulmasi, kaydedilmesi, muhafazasi ve ibrazina izin verilen
defterler ile defterlerle iliskili muhasebe fislerinin ve berat dosyalarinin elektronik ortamda
olusturulmasina iliskin standartlar, teknik ve uygulama kilavuzlari ile e-Defter uygulamasina
iliskin diger kurallar edefter.gov.tr adresinde duyurulur”

aciklamalarina yer verilmistir.

Yukarida yer verilerin diizenlemeler ¢ercevesinde e-Defter dosyalari ile bunlara iliskin

berat dosyalarinin ikincil kopyalarinin Gelir idaresi Baskanlig’'nin bilgi islem sistemlerinde

saklanmasina iliskin usul ve esaslar bu kilavuzun konusunu olusturmaktadir.

e-Defter Saklama Kullanici Kilavuzu Ekim 2020
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2. E-DEFTER VE BERAT DOSYALARININ iKiNCiL KOPYALARININ
SAKLAMA iSLEM ADIMLARI

e-Defter uygulamasina dahil olan mukelleflerin, e-Defter dosyalari ile bunlara iliskin
berat dosyalarini, bu béliimde aciklandigi sekilde GiB bilgi islem sistemlerinde saklanmasina

yonelik islem adimlarini takip etmeleri gerekmektedir.

2.1 Program Kurulum Dosyasini indirme

Oncelikle https://deftersaklama.gib.gov.tr/download/ adresinden kurulum dosyasi indirilir.

2.2 indirilen Kurulum Dosyasinin Calistiriimasi

> indirilen kurulum dosyasina cift tiklanr.

» Sozlesme okunduktan sonra, kirmizi kutu icine alinan “l agree to the license terms
and conditions” kutucugu isaretlenir. Ardindan, aktif olan “Install” butonuna

basilir.

i e-DefterBildirim Setup

@ e-DefterBildirim

Lisans Veren, Lisansh Yazilimi, Lisans Sahibi tarafindan satin
alinmis ve Lisans Verenin yazici Urindne veya MFP'sine ("Uran™)
dogrudan ya da ag azerinden bagh olan birden fazla bilgisayar
uzerine yuklemek ve Lisansh Yazihimi yalmizca Urdnle baglantih
olarak kullanmak icin mianhasir olmayan bir lisans verr. Lisans

Sahibi yvedekleme amaciyla Lisansh Yazihmin yalmzca bir
knnvazim cikarahilir | isansh Yazihmmn | isans Sahihinn hiirada

| agree to the license terms and conditions

> Acilan ekranda “ileri” butonuna basilr.

e-Defter Saklama Kullanici Kilavuzu Ekim 2020
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https://deftersaklama.gib.gov.tr/download/

e-Defter Bildirim Kurulumu

('. e-Defter Bildirim Kurulum Sihirbazi'na

GELIR IDARESI] A
BASKANLIGI Hos Geldiniz

Kurulum Sihirbaz e-Defter Bildirim drindni bilgisayanmza
viikleyecek. Devam etmek icin Iler » Kurulum
Sihirbazi'ndan cikmak icinse Iptal'i tiklatin.

» Sozlesme okunduktan sonra, kirmizi kutu icine alinan “Lisans Sozlesmesi'nin
kosullarini kabul ediyorum” kutucugu isaretlenir. Ardindan, aktif olan “ileri”

butonuna basilir.

ﬁ e-Defter Bildirim Kurulumu

Son Kullanica Lisans Sézlesmesi
Liitfen asadidaki lisans séizlesmesini dikkatle okuyun

Lisans Veren, Lisansh Yazilimi, Lisans Sahibi tarafindan satin
alinmis ve Lisans VYerenin yazici ariandne veya MFP'sine
("Uran") dogrudan va da ag uzerinden bagdgh olan birden fazla
bilgisavar Gzerine yuklemek ve Lisansh Yazilimi valnizca
Uranle baglantih olarak kullanmak icin mianhasir olmayan bir
lisans verir. Lisans Sahibi yedekleme amaciyla Lisanslh
Yazilimin yalnizca bir kopyasini cikarabilir. Lisansh Yazilimin
Lisans Sahibinin burada cikarmasina izin verilen tim
kopyalarinin, Lisansh Yazilimin Gzerinde veya icinde ver alan
tam telif hakk! ve diger tescil bildirimlerini icermesi gerekir.

|:| Lisans Sozlesmesi'nin kosullanim kabul edivorum I

Yazdir

e-Defter Saklama Kullanici Kilavuzu Ekim 2020
Versiyon : 1.2 6/16



» Bilgisayarinizda, uygulamanin kayit edilmesi istenilen alani degistirmek igin

asagidaki “Degistir” butonunu kullanabilirsiniz.

ﬁ' e-Defter Bildirim Kurulumu

Hedef Klasor

Varsayllan klastre yiiklemek icin Ileri'yvi tiklatin veya baska bir klasor sec...

e-Defter Bildirim riiniiniin yiiklenecedi konum:

C:\Program Files (x86)\e-DefterBildirim,

Dedistir...

> “ileri” butonuna basilarak isleme devam edilir.

1 e-DefterBildirim Kurulumu

e-DefterBildirim driand yldklenmeye hazwr

Yiuldemeyi baglatmak icin Yikle'yi tklatn. Yukeme ayarlarimizdan herhangi birini gozden
gecirmek veya degdistirmek icin Geri'yi tkdatin. Sihirbazdan gkmak icin Iptal'i tidatn.

e-Defter Saklama Kullanici Kilavuzu
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> Acilan pencereden “Yikle” butonuna basilarak ylikleme islemine devam edilir.

ﬁ' e-Defter Bildirim Kurulumu

e-Defter Bildirim ylkleniyor

Kurulum Sihirbazi e-Defter Bildirim driniind yiklerken llitfen bekleyin.

» Yikleme islemi tamamlandiginda “Son” butonuna tiklanir.

IiF e-DefterBildirim Kurulumu

e-DefterBildirim Kurulum Sihirbazi
iccun IDARESI tamamiandi

BASHANLIGI

Kurulum Sihirbaz'ndan gkmak ign Son digmesini tklatin.

e-Defter Saklama Kullanici Kilavuzu Ekim 2020
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» Uygulama yuklendikten sonra masatstinizden asagida goriintisi verilen

uygulamanin simgesine ¢ift tiklanarak uygulama agilr.

3. E-DEFTER SAKLAMA UYGULAMASI YONETIM EKRANI

E-Defter Saklama Uygulamasi yonetim ekranindan yapilabilecek islemler asagida

aciklanmustir.
E-Defter Saklama Uygulamasi Ana Ekrani

e-Defter Saklama Uygulamasina giris yapildiginda ilk asamada Ana Ekran olarak asagidaki
ekrana ulasilacaktir. Bu ekrandan e-Defter ve berat dosyalarinizi bilgisayarinizin hangi dosya
yolundan temin edeceginin belirlenmesi, yikleme islemi devam eden veya tamamlanan e-
Defter ve berat dosyalarinin ylklenme durumlarinin sorgulamalarina iliskin islemler

yapilacaktir.

e-Defter Saklama Kullanici Kilavuzu Ekim 2020
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3.1. Dosya Yolu Belirleme

e-Defter ve berat dosyalarinin, e-Defter Saklama Programi araciligiyla GiB bilgi islem
sistemlerine aktariminin otomatik olarak baslatilabilmesi igin, bilgisayarinizda e-Defter ve
berat dosyalarinizin konulacag ilgili klasoriin belirlenmesi gerekmektedir. Mikellefler

istemeleri halinde birden ¢ok dosya yolu belirleyebilirler.

Bunun igin asagida belirtilen islem adimlari ilgili ekran gorintisiinde yer verilen islem

sira numarasi ile izlenerek yapilacaktir.

1. Adimda “Dosya Yolu Belirleme” butonuna tiklanir.
2. Adimda bos alana ilgili dosya yolu (path) adresi yazilir. Bu adres yazilmadan once ilgili
dosya PC nizde olusturulur ve yolu dosya penceresinin st kismindan kopyalanabilir.

3. “Ekle” butonuna tiklanir ve 5 no.lu kutu igindeki alanda (dosya yolu ) goralir.

. Sstem Hakkinda  e-Defter Listesi § Dosya Yold Belirlzme || Kuyrada awma loglan
g

1

B0

[ e
3

TN
a

4. “Degisiklikleri Kaydet” butonuna basilir. Uygulama asagida goérilen resimdeki gibi

sonuc doner. Kalici olarak kayit edilmis olur.

e-Defter Saklama Kullanici Kilavuzu Ekim 2020
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islerm Sonucu

Doasya yolilan basan ile kaydedildi.

3.2 Dosya Yolu Giincelleme

3.1. béliminde belirtildigi sekilde belirlenen dosya yolunun hatali oldugu ya da e-Defter
ve berat dosyalarinin bulundugu klasériin degistirildigi durumlarda, asagidaki islem adimlari

izlenerek dosya yolu glincelleme islemleri gerceklestirilebilecektir.

1 No.lu kutu igindeki alanda gorilen dosya yollarindan herhangi birinin silinmesi,
degistirilmesi istenildiginde 2 No.lu alandaki “Sil” veya “Giincelle” butonu kullanilarak islemler
gerceklestirilir ve en son asamada en altta yer alan “Degisiklikleri Kaydet” butonuna basiimasi

gerekir.

Dosya Yolu Belirleme
Sunucuya gdnderilmesi istenen e-Defterler dosya yolu asagida belirtilen klasdr/klastrlerde izin verilen formatlarda olmalidir,

Birden fazla klasdr eklenebilir. Eklenen klasdriin alt klasirleri de taranarak ilgili e-Defterler gonderilecektir, 1

Islemle

sil Goncelle:

Degisikler Kaydet

3.3 E-Defter ve Berat Dosyalarinin Formati ve Aktarimi

3.2. de belirtilen dosya yoluna (klasériine), GIB bilgi islem sistemlerine aktarilmak {izere
birakilacak (konulacak) e-Defter ve berat dosyalari ayri ayri olmak tizere ZiP formatinda olmasi

gerekmektedir. Baskanligimizdan izin alan uyumlu e-Defter uygulama yazilimlari, e-Defter ve

e-Defter Saklama Kullanici Kilavuzu Ekim 2020
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berat dosyalarini ZiP formatinda olusturmakta olup, bu dosyalarin olusturulan dosya yoluna

(klasortine) konulmasi gerekmektedir.

Belirlediginiz klasériin altina e-Defterlerin ve ilgili berat dosyalari (GiB onayl Berat
Dosyalari dahil) sikistiriimis zip formatinda dosyalar olarak teker teker veya toplu halde

atilmahdir.

| |, » Edefter Test »

dzen Gorondm  Araglar  Yardim

[v Kitapliga ekle = Bununla paylag = Yaz Yeni klasdr

-

* Ad Degigtirme tarihi Tiir

Kullanilanlar
rsidan Yiaklemeler 3 E 1234567808 -202001 - K-000000.zip 30.06.202 0 WinRAR ZIP arsiv
asadsti 3 E 1234567808-202001-KEB-000000.zip 020 09:50 WinRAR ZIP argiv
n Yerler ! E 1234567808-202001 -Y-000000.zip 6.2 1 WinRAR ZIP argivi
E 1234567808-202001-YE-000000.zip 3:51 WinRAR ZIP arg
pliklar E GIB-1234567808-202001-KB-000000.zip 202 0 WinRAR ZIP argiv
lgeler E GIB-1234567808-202001-YE-000000 zip 30.0 1 WinRAR ZIP argivi

Gizik

NOT: Her ZiP dosyasinda sadece bir adet e-Defter veya Berat xml dosyasi olmasi
gerekmektedir.

e-Defter ve berat dosyalarinin aktarim islemleri, kurulum islemleri gergeklestirilen e-
Defter Saklama Programi tarafindan ilgili dosya yolu (klaséri) sirekli sekilde (1 dakikalik
peryotlarda sistem ilgili klasérde yeni bir dosya olup olmadigini kontrol eder) kontrol edilerek

yeni bir e-Defter veya berat dosyasinin bulundugunu tespit etmesi halinde otomatik olarak;

bu dosyalarin 6ncelikle asagida belirtilen dosya kontrollerini yapar ve bu dosyalarin gizliligini
ve guvenligini saglayacak kriptolama islemini gerceklestirir ve GIB bilgi islem sistemlerine
kriptolanan dosyalarin aktarim islemlerini yurdtir. Program tarafindan aktarim islemlerinin

durumu, programin ana ekraninda yer alan “e-Defter Listesi” menisiinden takip edilebilir.

Dosya Kontroliinde Dikkate alinan unsurlar:

e .zip formatindaki e-Defter xml, berat xml’i ve GiB onayli berat xml’nin belirlenen dosya
yoluna birakilmasi gerekmektedir. xml dosyalarindan herhangi birinin bulunmamasi
durumunda dosyalar sisteme alinmamaktadir.

e Dosyadizinine birakilan e-Defter xml’nin boyutu kontrol edilecek ve 200 MB’dan buiyik

e-Defter dosyalari sisteme alinmayacaktir.

e-Defter Saklama Kullanici Kilavuzu Ekim 2020
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e Dosya dizinine birakilan GIB onayli berat xml’i, Gelir idaresi Baskanhgi sistemine
yuklenmis son (gtincel) berat olmasi gerekmektedir.

e Dosya dizinine birakilan e-Defter xml’nin imza degeri ile GiB onayli berat xmI’nin imza
degerinin uyumlu olmasi gerekmektedir.

e e-Defter xml’'nin imzasi gegerli olmalidir.

e Dosya dizinine birakilan e-Defter xml’i ile e-Defter berat xml'lerinin, Gelir idaresi
Baskanhgi’'nin belirledigi en glincel sema sematron kurallarina uygun olmasi

gerekmektedir.

Sisteme vyiklenen dosyalar “e-Defter Listesi” ekraninda asagidaki sekilde

goruntilenmektedir.

EYE ANONIM
SIRKET

HYE ANOMNIM
SIRKET

w¥E AaNONiM
SIRKET

HWE ARONIN
PIRKET

1224 %6 7TE08

1234 56 TEDE

12334 56 FROE

1234 56 TR

GIRE-12 345678
O 302001 -
WP D000

1234 56 TE0S
202001
K-DOO000

G- 12 24 S5
HOE- 2020407 -
WEB-DOOO00

1334 LG THEOHE-
20200 -
W0

BASARIL

EASARIL

MASARIL

BASARIL

OX/A0/2020
15:42:31

02 10/2030
1542371

031042030
1%42:1%

03/10/2020
1542314

202001

2OR00]

202000

20200

KEBIR
DEFTERI

YEWMIVE
BERATI

YEVRIVE
DEFTERI

Ekranda yer alan secenekleriile Excel veya Pdf dosyasi olarak e-Defter ve berat

dosyasi listesi indirilebilmekte ve gorintilenebilmektedir.

Ekim 2020
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Gonderilen e-Defterler listesi

Miikellef Adi  Vergi No e-Defter Adi Gonderim Adimi Yiiklenme Tarihi

XYZ Anonim 1234567808 1234567808-202001-K-000000 Dosya gonderim iglemi 30/06/2020
Sirketi bagladi 09:56:55

XYZ Anonim 1234567808 GIB-1234567808-202001- Dosya gonderim iglemi 30/06/2020
Sirketi KB-000000 basladi 09:56:55
XYZ Anonim 1234567808 1234567808-202001-Y-000000 Dosya kuyrukta 30/06/2020
Sirketi 09:56:55
XYZ Anonim 1234567808 GIB-1234567808-202001- Dosya gonderim iglemi 30/06/2020
Sirketi YB-000000 basladi 09:56:55

GiB’e génderilmek Uzere dosya dizinine birakilan e-Defter ve berat dosyalarinin tarih
ve kuyruk adimi bilgileri ile kuyrukta herhangi bir hata tespit edilmesi durumunda hata

detaylari “Kuyruga Atma Loglari” bolimiinden goriintilenebilmektedir.

133 alama

4. E-DEFTER VE BERAT DOSYALARININ GIiB SISTEMLERINE
AKTARIM ZAMANI

Bilindigi tizere, Koronaviris (COVID-19) salginindan ve bu kapsamda alinan tedbirlerden
dogrudan etkilenen mikelleflerin, 213 sayili Vergi Usul Kanununun micbir sebep
hikimlerinden faydalanmasi icin yayimlanan 518 Sira No.lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi,
128 ve 131 No.lu Vergi Usul Kanunu Sirkilerleri ile berat yikleme sirelerinde degisiklik

yapilarak mikellef gruplari icin farkh tarihler belirlenmistir.

e-Defter Saklama Kullanici Kilavuzu Ekim 2020
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Ayrica, bu kilavuzda belirtilen Saklama Programini kendi sistemlerine kuracak ve
kullanacak olan miikelleflerimizin gerekli teknik ve uygulama galismalarini saglikh bir sekilde
tamamlayabilmeleri ve olusabilecek sistemsel yogunluklarin planlanmasi geregi nedeniyle;
2020/0cak ve miteakip donemler e-Defter dosyalari ile bunlara iliskin berat dosyalarinin

ikincil kopyalarinin Bagkanhgimizin bilgi islem sistemlerine aktarim zamani asagidaki tabloda

belirtildigi sekilde belirlenmistir. Miukelleflerimiz asagidaki tabloda belirtilen tarihleri

asmamak kaydiyla istedikleri zaman ylklemekte serbestlerdir.

2020 vyili e-Defter ve berat dosyalarinin ikincil kopyalarinin Baskanhgimizin bilgi islem

sistemlerine aktarim zamanlari:

DONEM AKTARIM ZAMANI
2020 / Ocak - Subat - Mart 12 Subat 2021’e kadar*
2020 / Nisan — Mayis - Haziran 15 Subat 2021’e kadar
2020 / Temmuz — Agustos - Eylul 15 Mart 2021’e kadar
2020 / Ekim — Kasim — Aralik (Gergek 15 Nisan 2021’e kadar

kisi mukellefler)

2020 / Ekim — Kasim - Aralik (Tuzel kisi 17 Mayis 2021’e kadar**
miukellefler)

(*2020/0cak-Subat-Mart donemlerine ait e-Defter ve berat dosyalarinin ikincil kopyalarinin
Baskanhgimiz bilgi islem sistemlerine aktarim zamani 5.2.2021 tarihinde yeniden glincellenmis
olup, 08/01/2021 tarihinde yapilan giincellemede belirlenen tarih 5.2.2021, kilavuzun ilk
yayiminda belirlenen tarih 15 Ocak 2021 dir.)

(**2020 / Ekim — Kasim — Aralik donemleri aktarim zamani tizel kisi mikellefler icin e-Defter

berat dosyalarinin yiklenme siiresi ile uyumlu hale getirilmistir.)

2021 vyili e-Defter ve berat dosyalarinin ikincil kopyalarinin Baskanligimizin bilgi islem

sistemlerine aktarim zamanlari:

2021 yili aylik veya 3 aylik (gecici vergi donemleri bazinda) olarak berat dosyasi

yikleyenler icin e-Defter ve berat dosyalarinin _ikincil kopyalarinin _saklanmak (zere

Baskanhgimizin _bilgi islem sistemlerine aktarim zamani; e-Defterlerin olusturulmasi,

imzalanmasi ve bunlara ait berat dosyalarinin e-Defter uygulamasina yiikleme siresinin son

gliniind takip eden onbesinci gliniin sonuna kadar belirlenmis olup, donemler bazinda aktarim

e-Defter Saklama Kullanici Kilavuzu Ekim 2020
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zamanlari asagidaki tabloda gosterilmistir. Ancak Baskanligimizca yayimlanacak sirkiler ile e-
Defterlerin olusturulmasi, imzalanmasi ve bunlara ait berat dosyalarinin e-Defter
uygulamasina yikleme sirelerinin uzatilmasi durumunda aktarim zamanin hesabinda, ilgili
sirkilerde belirlenen tarihi izleyen 15 inci giniin sonu (resmi tatile denk geldigi durumlarda

tatil bitimini izleyen ilk is glini sonu) aktarim zamaninin sonu olarak dikkate alinacaktir.

AYLIK / 3 AYLIK ..
SECENEéi DONEM AKTARIM ZAMANI
2021 / Ocak 17 Mayis 2021’e kadar
2021 / Subat 15 Haziran 2021’e kadar
2021 / Mart 16 Temmuz 2021’e kadar
2021 / Nisan 16 Agustos 2021’e kadar
2021 / Mayis 15 Eylll 2021’e kadar
2021 / Haziran 15 Ekim 2021’e kadar
2021 / Temmuz 15 Kasim 2021’e kadar
2021 / Agustos 15 Aralik 2021’e kadar
2021 / Eylal 17 Ocak 2022’ye kadar
AYLIK YUKLEME 2021 / Ekim 15 Subat 2022’ye kadar
TERCIHINDE 2021 / Kasim 15 Mart 2022’ye kadar
BULUNANLAR 2021 / Aralik (Gergek kisi
miukellefler) 15 Nisan 2022’ye kadar
2021 / Aralik (Tuzel kisi 16 Mayis 2022’ye kadar
mikellefler)
2021/ Ocak, Subat, Mart 15 Haziran 2021’e kadar
2021/ Nisan, Mayis, Haziran 15 Eyliil 2021’e kadar
3 AYLIK YUKLEME 3 il " e kad
TERCiHINDE 2021 / Temmuz, Agustos, Eyli 15 Aralik 2021’e kadar
BULUNANLAR
2021 / Ekim, Kasim, Aralik (Gergek
kisi mikellefler) 15 Nisan 2022’ye kadar
2021/ Ekim, K?S|m, Aralik (Tazel kisi 16 Mayis 2022'ye kadar
miukellefler)
e-Defter Saklama Kullanici Kilavuzu Ekim 2020
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