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Muhswbe Bitiminis Kedu

BUYUK DEFTER
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KASA DEFTERI
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ALINDI
BELGESI Al No
Seri No
Teslim Edenin Adi we SoyadiUmani Sira No
T.C. / Vergi Kimiik No
Yewniye Tarih ve No
Agiklama Hesap Kodu / Ad Tutan
TOPLAM
YAIMZ oottt ettt e UTRURN ... nakit / deger alinmugtir
Adr ve soyad
Imza:
1-Miikefief Ornek No: 6
T.C.
ALINDI
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T.C.

GONDERME EMRI

Sen
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Ozel Mo

Gonderilen Tutar

Gonderten Muhasebe Birminin Ad
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Nereye Gondedldigi veya Aktanids
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hesatimiza borg yazarak
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Muhasebs Yatkilist
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ODENEK GONDERME BELGESI

ODENEK GONDERME
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GONDEREN KURUM
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Muhasebe
Biriminin
aya
Mutemetligin

KASA SAYIM TUTANAGIH
Adi Gind
Ayt
Kodu - Yile

Kasa Defteri Borg Sayfasi Genel Toplam

Kasa Defteri Alacak Sayfast Genel Toplam

Kayillara Gore Kasada Bulunmas: Gereken Miklar

saymda toplam

. flarhinde .

Bagkan

Duramu gbsteren bu tutanak i nisha olarak dizenlenmigtir.

Uye

Adi Soyadiimza Ads Soyadimza

mubasebe binminin kasasinda yaplan
bulundudu. sayim sonunda bulunan mikiann kaydiara gore tamami
‘‘‘‘‘‘‘‘ <oer.. NOksA/fazi oldudu goriimagtir.

Adh Soyadrimza

Omek No: 19/A



BANKA MEVCUDU TESPIT TUTANAGI

Muhasebe Gini
Biminin | Ad!
Ayt
wya ey
Mutemetligin | Kodu i l 1 l [ v ! [

Banka Hesabt Defleri Borg Sayfast Genel Toplam:

Banka Hesabi Deflen Alacak Sayfasi Genel Toplam

Kaytlara Gre Bankada Bulunmasi Gereken Mikiar

Muhasebe  Bidminin 0. tanh dbaryls  kaytlam  ghwe
RO PPN borg/alacak  ariginn ekl banka  mutabakat
wooven Noksanffazia oldufu tespit editmigtic

Durumu gasteren bu tutanak Ug niisha olarak duzentenmistir

Bagkan Uye Uye

£ki ... Adel Banka Mutabakat Yazsi

Ad: Soyadrimza Adi Soyadiimza Adi Soyadrimza

banka  hesabinn
yazsing  uygun,

Omek No: 19/8



ALINAN GEKLER SAYIM TUTANAGI

Muhasebe i - Gunu
Biriminin d Ayt
veya T T T
Mutemetigin [Kodu : | [ { l | v { I

Alinan Gekler Hesaty Deflerl Borg Sayfas: Gene! Toplami

Alinan Gekler Hesabl Defteri Alacak Sayfasi Genel Toplami

Kaytiara Gore Muhasebe Biriminde Bulunmas: Gereken Gek Miktan

CHANBINGE L muhasebe biiminin wznesinde yapian sayimda toplam
.. lutannda gek bu!undugx, Saym scnunds bulunan miktann kayitlara gore famam /o e .
mksanliaz a o dugu gm: niigtisn

Durumy gosteren bu tulanak (g nisha olarak dizenlenmistir.

Baskan Uye Uye
Adi Soyadi-imza Adi Sovadrimza Adi Soyadrimza

Ornek No: 19/C



MENKUL KIYMET VE VARLIKLAR / TEMINAT MEKTUPLARI
SAYIM TUTANAGI

Muhasebe Glnlt
Biiminin  [Ad r
veya | y
Mutemetligin [Kodu 1 } 1 1 |l | i
SAYIM SONUCUNDA BULUNAN DEGERLERIN
Sayimda Bulunan Miktan Noksan: Fazlasi
Kime Ait i X Tutan
Cinsi | Adedi ) Tutar Tutar Tutar
Oldugu Adei Adet Adet
T Kr RN Kr T Kr RN Kr
-
TOPLAM
o don taibinde Lo Muhasebe Binminin wznesinde ymﬁen saymda
yukarda dékumu gosteﬁlen e lutannds de@erlerin kaytiara gdre tamam /...

noksanviazia oidufu gbriimistir.

Dunsmu gtisteren bu tutanak g nisha olarak ddzenienmistir.

Bagkan Uye Uye
Adi Soyadi-imza Adi Soyadr-imza Adi Soyadiimza

NOT: Bu tutanak Menkul Kiymetler ve Teminal Mektuplari igin ayn ayn dizenlenir

Ormek No: 19/



DEVIR CETVELI

Adi Giind
MUHASEBE vi H
BIRIMININ ‘o DEVIR TARHI Ay
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Bu cetvel, 5018 sayili Kanunun 62 inci maddesine gore gikanlan Muhasebe Yetkililerinin Egitimi,
Sertifika Verilmesi le Caligma Usul ve Esaslani Hakkinda Yénetmelik hilkimlen geredince devr veren
ve devir alan muhasebe yetkilileri arasinda (3) niisha olarak diizenlenir. Birer niishast devir veren ve
devir alan muhasebe yetkililerinde kalr,bir niishast da muhasebe biriminde saklan.

Ormek No: 20



.. GUNU ITIBARIYLA DUZENLENEN MIZAN CETVELI

(TABLO 2}
{TABLO 1} Devir Tarihing Kadar Tesim Edien
%! esabin Adi F« - .
Kodu BoRC ALACAK BORG ALACAK R g &
ARG s | E IR Baigane Toan
nok] okl o k] o (k| TOiE § Cnsl o |k
TOPLAM TOPLAM

Muhasebe bifminin ........... Yl .., YN guni sonu itibanyla yevniye kaytlarma gbre agiimig ofan
hasaplann borg ve alacak toplamiart ile artiklan yukarida gosterimig: kasa, vezne ve ambarlarda bulunan dedederin {para,
alinan gek, menkul kiymet ve variiklar, dederti kagt ve teminat mektubu gibi} sayim sonuglan ekli tutanaklards belirtilmigtir.

iginde bulunulan aya ait harcama belgeler yevmiye kaytian ile karglagtnlarak (Tablo: 2) de belititenterin
digindakiler teslim edilmis ve alinmigtir, ... fondionn

Devir Veran Muhasebe Yetkilisi Devir Alan Muhasebe Yetkllisi
Adh Soyad: - imza Adi Soyad: - Imza

Ormek No: 20 (1, 2)



AVANS VE KREDILER (TABLO: 3)
) Yili lginde
Hesap G"‘?g;:r“"a“ Yilnde Verlen|  TOPLAM | MahsupEdlen | o
Kodu Hesabin Adi veya Gen Ahinan 9
n Kr n Ke T Kr T Kr A Kr

Yukarida belitilen hesaplann yardmer kayilan incelenerek her hesabin borg artiginin yewniye kaytlarina
uygun oldufu anlagimig ve slresi igersinde mahsup edimeyenlerin ayrntisl (TABLO: 4) de ghstenimistir.
...... T S

Devir Veren Muhasebe Yetkilisi

Adi Soyadi - Imza

Desir Alan Muhasebe Yetkilisi
Adi Soyad - Imza

Omek No: 20 (3)



SURESINDE MAHSUP EDILMEYEN AVANS VE KREDI ARTIKLARI (TABLO: 4)

Mutemedin . N Tutan Mahsup Edilmeme ve Gen
D Verildigi Tarih
Adi Soyadi ares! erligi Tari Alinmama Nedeni
IR Kr
TOPLAM

(TABLO: 3) de Avans ve Kredi antig olarak goninen miktarlardan siresi »gansmﬁa mahsup ediimeyenleri
aynntisi yukanda gostentdifi (zere ...

Devir Veren Muhasebe Yetkilisinin
Adi Soyadi - Imza

dr. ...

Devir Alan Muhasebe Yetkilisinin
Adi Soyadi - Imza

.

Omek No: 20 (4)



KISILERDEN ALACAKLAR (TABLO:5)

) ) ) Tahsil, Terkin, Nakil Alacak
Gegen Yildan Devir| Yili lginde Kaydedilen TOPLAM e Mahsup Olunan Al
T Kr T Kr T Kr n Kr n Kr

Devir Veren Muhasebe Yelkilisinin

Adi Soyadrimza

Devir Alan Muhasebe Yetkilisinin
Adi Soyadimza

Kisilerden alacaklar hesabinin yardimer hesap kayitlar incelenerek borg artifinm yevmiye
kaytlanna uygun olduju anlagimis ve tahsil edilen, takip edimeyen veya zamanagimina
ugrayaniann aynntist (TABLO: B) da gosterilerek {
alinmistir,

) adet takip dosyasi testim edilmis ve

Ornek No: 20 (5)



ZAMANASIMINA UGRAMIS OLAN KISILERDEN ALACAKLARIN AYRINTISI {TABLO : 6)

Alacak Tutari
Sira Borglunun Ad: Soyadi | Tahakkuk Tarihi Zamanagiming Udratima Nedeni
Numaras! n Kr
TOPLAM

Kigilerden alacakiar hesabi ile bu hesabin faiz bbliminde kayth tutariardan yukanda aynntis:

gosterlen toplam ... v tutarin zamanagimina ugradigi tespit edilmistir.
Devir Veren Muhasebe Yetkilisinin Devir Alan Muhasebe Yetkilisinin
Adi Soyadiimza Adi Soyadrimza

Ornek No: 20 (6)



BUTCE GELIRLERI  (TABLO:7)
Tahakkuk Toplami Tahsilat Toplam: Tahakkuk Arhigi ACIKLAMA
T Kr LN Kr T Kr

Dewir Veren Muhasebe Yetkilisinin

Not: Zamanagimmna ugramis tutarann aynca ayrintih bir listest yapilip taraflarca imzalanarak bu

tabloya baglanir,

Adi Soyadi-imza

Bitge gelider tahakkuk artigi olarak gosterilen
kaytlanna uygun oldugu ve takipsiziik yizinden zamanagimina ugrars herhangi bir tutann
olmadig: onaylanir.

Dewr Alan Muhasebe Yetkilisinin

s nin yardime defter

Adi Soyadi-imza

Ornek No: 20 (7)



ALINDI VE BENZERI BELGELER (TABLO: 8)

Beigenin Cinsi

Cilt Adedi

Yaprak
Adedi

Numaralan

Baslangici

Bitimi

Agiklama

KULLANILMAMIS

Teslimat
Miizekkeresi

Trafik Para Cezast
Muhasebe Yetkilisi
Mutemedi Alndis:

Yurdigt Muhasebe
Yetkilisi Mutemedi
Alindist

Tahsildar Alindisi

Muhasebe Yetkilisi
Mutemedi Alindisi

Gonderme Emri

Dévz Ginderme Emri

KULLANILMIS

Teslimat
Muzekkerasi

Trafik Para Cezasi
Muhasebe Yetkilisi
Mutemedi Alndist

Yurtdig: Muhasebe
Yetkilisi Mutemedi
Alindisi

Tahsildar Alindist

Muhasebe Yelkilisi
Mutemedi Alindisi

Gonderme Emni

Déviz GBnderme Emd

Yukanda cins we miktardan belirtilen kullanimis ve kullanimamig alindi v benzen
beigslerin kayitlara uygun oldu§u anlagidarak teslim edilmis ve alinmigtir

Devir Veren Muhasebe Yetkilisinin

Adi Soyadeimza

Devir Alan Muhasebe Yetkilisinin
Adi Soyadiimza
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numarali tablolarda hesap we ekli ........ e adet futanaklarda gosterilmistir. Beg niisha olarak
diizenlenip imzalanan bu cetvel ve eklerinin birer niishas! taraflarca alinmigtr. . Lo
EKLER:

Devir Veren Muhasebe Yetkilisi Devir Alan Muhasebe Ystkilisi
Adi Soyad: - Imza Adi Soyad - Imza ve Mihiir

............................................. den dolayi gorevinden aynian
...................................... ile  Vekalsten /| Asaleten tayin olunan
............. arasinda yapllan hesap w degererin dewine iligkin islemier, yukanda

1- Kasa Sayim Tutanag,

2-Banka Mevcudu Tespit Tutanad,

3- Muhasebe Birimindeki Gekler Saym Tutanag,
4- Menkul Kiymet ve Varhiklar Sayim Tutanag,
§ Teminat Mektuplan Sayim Tutanad,
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