KONTROL LİSTESİ
	Genel Kurul Toplantısı Öncesi Sistemin Sağlaması Gereken Özellikler

	1.
	Genel kurul toplantısının çağrılı veya çağrısız olarak yapılabilmesine imkan sağlayacak giriş alanları oluşturuldu mu?
	[      ]

	2.
	Kanun ve esas sözleşme gereği yapılması zorunlu olan çağrıların sistemde yapılabilmesine imkan tanıyacak alanlar oluşturuldu mu?
	[      ]

	3.
	Genel kurul toplantısının yapılacağı tarih, saat, toplantı yeri, gündem vb. bilgilerin girilebileceği alanlar oluşturuldu mu? 
	[      ]

	4.
	Çağrısız genel kurul toplantıları için çağrı usulüne bağlı iş akışları zorunlu iş süreçlerinden çıkarıldı mı?
	[      ]

	5.
	Çağrılı genel kurul toplantıları için çağrıyı yapan/çağrısız genel kurul toplantıları için genel kurul toplantısı için toplantıyı düzenleyen kişi veya kişilerin (yönetim kurulu, mahkemece atanmış kayyım, pay sahipleri, tasfiye memuru vs.) bilgilerinin girilebilmesine ilişkin alan oluşturuldu mu? 
	[      ]

	6.
	Genel kurul toplantısı çağrısını yapan veya genel kurulu düzenleyen kişi veya kişilerin bu hususa ilişkin yönetim kurulu kararı, mahkeme kararı vb. kararları yükleyebilecekleri alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	7.
	Genel kurul toplantısı öncesi hak sahiplerinin incelemesine sunulması zorunlu olan belgeler ve toplantı gündemine ilişkin belgelerin sisteme yüklenebilmesine imkan sağlayacak alanlar oluşturuldu mu?
	[      ]

	8.
	Genel kurul toplantı çağrısı ile genel kurul toplantısı öncesi incelemeye sunulması zorunlu belgeler ile toplantı gündemine ilişkin belgelerin yetkili kullanıcı tarafından güvenli elektronik imza ile imzalandığını kontrol edebilecek altyapı oluşturuldu mu?
	[      ]

	9.
	Kanunda öngörülen süreler içinde hak sahiplerine belgelere erişim imkanı sağlayacak altyapı ve alanlar sistemde oluşturuldu mu?
	[      ]

	10.
	Genel kurul toplantısı sürecinde yer alacak olan toplantının açılışını yapacak kişiler (yönetim kurulu, kayyım vb.), toplantı başkanı, başkan yardımcısı, tutanak yazmanı, oy toplama memuru, teknik işlerden sorumlu uzman kişiler, Bakanlık temsilcisi, basın vs. kişilere ilişkin yetki ve rollerin tanımlanmasına ilişkin alanlar oluşturuldu mu?
	[      ]

	11.
	Tek pay sahipli şirketlerde toplantı başkanlığı oluşturulması ile genel kurula katılabilecekler listesinin hazırlanması zorunluluğunun bulunmaması hususu dikkate alınarak bu şirketlere ilişkin farklı işlem süreçleri geliştirildi mi?
	[      ]

	12.
	Genel kurul toplantısına elektronik ortamda şahsen veya temsilcileri aracılığıyla katılmak isteyen hak sahiplerinin bu tercihlerini sunabilecekleri katılım bildirim alanı oluşturuldu mu?
	[      ]

	13.
	Çağrılı genel kurul toplantılarında katılım bildirimlerinin genel kurul tarihinden 2 (iki) gün öncesine kadar yapılabilmesine imkan sağlayacak tarih ve süre kontrolleri alanları oluşturuldu mu?
	[      ]

	14.
	Şirketin, genel kurul toplantısına elektronik ortamda katılma taleplerini en geç 2 (iki) iş günü içinde kontrol etme imkanı sağlayacak alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	15.
	Şirkete elektronik katılım bildirimlerini kabul veya ret imkanı sağlayacak alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	16.
	Şirket tarafından 2 (iki) iş günü içinde reddedilmeyen katılım bildirimi taleplerinin sistem tarafında kabul edilmiş sayılmasına imkan sağlayacak altyapı oluşturuldu mu?
	[      ]

	17.
	Hak sahibinin genel kurul toplantısına temsilcisi aracılığıyla katılacağı durumda temsilcinin kimlik bilgisinin sisteme kaydedilmesine imkan sağlayacak alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	18.
	Temsilcinin genel kurul toplantısına fiziki olarak katılacağı durumlara özgü yetkilendirme alanı oluşturuldu mu? Bu durumda da temsilcinin kimlik bilgisinin sisteme kaydedilmesine imkan sağlayacak alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	19.
	Temsilcinin genel olarak ya da her bir gündem maddesine ilişkin ayrı ayrı yetkilendirilebilmesine imkan sağlayacak alanlar oluşturuldu mu?
	[      ]

	20.
	Hak sahibinin birden fazla kişiyle genel kurul toplantısında temsil edilmesine imkan sağlayacak alan oluşturuldu mu? 
	[      ]

	21.
	Hak sahibinin birden fazla kişiyle genel kurul toplantısında temsil edilmeyi tercih etmesi halinde oy hakkını kullanacak kişiyi belirlemesini sağlayacak alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	22.
	Hak sahibinin birden fazla kişiyle genel kurul toplantısında temsil edilmeyi tercih etmesi halinde oy hakkını kullanacak kişinin toplantıya katılabilecekler listesinde yer almasını sağlayacak altyapı oluşturuldu mu?
	[      ]

	23.
	Hak sahibinin birden fazla kişiyle genel kurul toplantısında temsil edilmeyi tercih etmesi halinde oy hakkını kullanacak kişi dışındaki temsilcilerin genel kurul toplantısına katılımlarına ilişkin rol tanımlaması alanı oluşturuldu mu?
	[      ]

	24.
	Bir paya birden fazla kişinin sahip olması durumunda, bunların sisteme tanımlanmasına ve genel kurul toplantısını takip etmelerine imkan tanıyacak alan oluşturuldu mu?  
	[      ]

	25.
	Bir paya birden fazla kişinin sahip olması durumunda, bunların genel kurulda oy kullanacak kişiyi yetkilendirebilecekleri alan oluşturuldu mu? 
	[      ]

	26.
	Bildirimlerin hak sahibinin talimatına uygun olarak payların tevdi edildiği kuruluş tarafından yapılabilmesine imkan sağlanmasına ilişkin alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	27.
	Tevdi eden temsilcisine, mevzuata uygun temsil ve oy kullanımı sağlayacak şekilde oyları farklı yönlerde bölerek kullanabilmesine imkan tanıyan bir alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	28.
	Tevdi edenin temsilcisini değiştirmesine veya daha önce verilmiş olan talimatların güncellenmesine en geç genel kurul toplantı tarihinden 1 (bir) gün öncesine kadar izin verilmesine ilişkin alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	29.
	Genel kurul toplantısına elektronik ortamda katılacağını bildiren hak sahibine bu tercihini genel kurul tarihinden 1 (bir) gün öncesine kadar geri alabilme imkanı sağlayacak alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	30.
	Hak sahiplerinin veya temsilcilerinin güvenli elektronik imza veya mobil imza ile genel kurul toplantısına elektronik ortamda katılımlarının sağlanmasının altyapısı oluşturuldu mu? (Sisteme girişin, genel kurul toplantısının gerçekleştirileceği gün saat 06.00’da başlatılması, genel kurulun başlama saatinden beş dakika öncesine kadar sürdürülmesi gerekmektedir.)
	[      ]

	31.
	Gerçek kişi hak sahiplerinin genel kurul toplantısına katılım bildirimleri, temsilci tayinleri ve temsilci yetkilerinin belirlenmesinde güvenli elektronik imza veya mobil imza ile işlem yapabilmeleri ve bunların doğrulanabilmesine ilişkin altyapı sağlandı mı?
	[      ]

	32.
	Tüzel kişi hak sahiplerinin genel kurul toplantısına katılım bildirimleri, temsilci tayinleri ve temsilci yetkilerinin belirlenmesinde bu işlemlerin tüzel kişi imza yetkilisince şirket namına kendi adlarına üretilen güvenli elektronik imzayla yapabilmelerine ve bunların doğrulanmasına ilişkin altyapı sağlandı mı? 
	[      ]

	33.
	Genel kurul toplantısına elektronik ortamda katılan hak sahipleri ve temsilcilerine ilişkin listenin mevzuatta öngörülen bilgileri içerek şekilde toplantı başlamadan önce sistem tarafından hazırlanmasına ve listeyi toplantıyı başlatacak olan kişilerin alabilmesine yönelik altyapı sağlandı mı?
	[      ]

	34.
	Genel kurul toplantısına fiziki olarak katılanların bilgilerinin sisteme eklenmesine ilişkin alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	35.
	Genel kurul toplantısında elektronik katılım durumunun genel kurul toplantı başkanlığının takibini sağlayacak kontrol alanları oluşturuldu mu? Toplantı başkanlığına bu hususta bildirim alanları oluşturuldu mu?
	[      ]

	36.
	Sistem kullanıcıları ile hak sahiplerinin sistemin kullanımını kolaylaştırmak amacıyla teknik destek dokümanları oluşturuldu mu?
	[      ]

	37.
	Sistemin işletilmesinde teknik sorunların anlık giderilmesi için personel görevlendirmesi bakımından gerekli tedbirler alındı mı?
	[      ]

	38.
	Genel kurul toplantısının gerçekleştirildiği fiziki ortamdan ses ve görüntü aktarımının sisteme aktarılması için tedbirler alındı mı?
	[      ]

	39.
	Genel kurul toplantısının fiziki ve elektronik ortamda aynı anda açılmasını sağlayacak tedbirler alındı mı?
	[      ]

	40.
	Bakanlık temsilcisinin genel kurul toplantısının hem fiziki hem de elektronik ortamda yapılmasının önünde bir engel bulunmadığına ilişkin görüşünün sisteme tanımlanmasına ilişkin alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	41.
	Genel kurul toplantı tutanağının oluşturulmasına ilişkin alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	42.
	Kişisel Verilerin Korunması Kanunu hükümleri uyarınca yükümlülüklerin yerine getirilmesi bakımından gerekli tedbirler alındı mı?
	[      ]



	Genel Kurul Toplantısı Esnasında Sistemin Sağlaması Gereken Özellikler

	1.
	Hak sahibi veya temsilcisinin öneride bulunma, görüş açıklama ve oy kullanmasını sağlayacak alanlar oluşturuldu mu?
	[      ]

	2.
	Genel kurul toplantısının açılış anından itibaren toplantı sürecinin sesli ve görüntülü olarak kaydının başlanmasının sağlanmasını sağlayacak alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	3.
	Genel kurul toplantısı gündem maddelerinin görüşülmesinin sırasının değiştirilebilmesine imkan sağlayacak alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	4.
	Genel kurul toplantısı gündem maddelerin görüşülmesi esnasında alt gündem girilebilmesi için alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	5.
	Görüşülen ve oylanan gündem maddesinin yeniden görüşülmesine imkan sağlayacak alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	6.
	Hak sahibi veya temsilcisinin, elektronik ortamda katıldığı genel kurul toplantısında görüşlerini yazılı olarak elektronik ortamda iletebilmesine imkan sağlayacak alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	7.
	Görüşülmekte olan her bir gündem maddesi için en fazla iki adet görüş iletme sınırı oluşturuldu mu?
	[      ]

	8.
	Her bir görüş için en fazla 600 karakter sınırı konuldu mu?
	[      ]

	9.
	Görüş ve önergelerin toplantı yönetim paneline düşmesini sağlayacak altyapı oluşturuldu mu? 
	[      ]

	10.
	Toplantı başkanının gündem maddesine ilişkin oylamaya geçildiğini bildirmesi için alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	11.
	Gündem maddesine ilişkin oylamanın bu bildirim üzerine başlatılmasını sağlayacak altyapı oluşturuldu mu?
	[      ]

	12.
	Elektronik ortamda katılım gösteren hak sahiplerinin veya temsilcilerinin oylarını gönderebilmesi için 2 (iki) dakikalık süre sınırlaması oluşturuldu mu?
	[      ]

	13.
	Oylamaya ilişkin süre akışını hem toplantı başkanlığı hem de hak sahipleri veya temsilcileri panelinde gösterecek altyapı oluşturuldu mu?
	[      ]

	14.
	Hak sahipleri veya temsilcilerin ilgili gündem maddesine ilişkin olarak verdikleri oyu değiştirmesinin önünün kapatılmasının sağlanmasına yönelik altyapı oluşturuldu mu?
	[      ]

	15.
	Fiziki ortamda kullanılan oyların toplantı başkanlığı tarafından sisteme işlenmesine yönelik alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	16.
	Elektronik oylama sürecinin tamamlanması ve fiziki oyların sisteme girilmesinin ardından sistemin her iki ortamda oy verilerinin birleştirilmesini sağlayacak, kabul ve ret oylarını, oy sayısını, temsil edilen sermaye tutarını, karar nisabını imtiyazlı oylarda dikkate alarak hesaplayacak algoritma oluşturuldu mu?
	[      ]

	17.
	Oylama sonucunu toplantı başkanına iletmeye yönelik alan oluşturuldu mu? 
	[      ]

	18.
	Toplantı başkanı tarafından toplantının ertelenmesi ve sonlandırılmasına ilişkin alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	19.
	Bağlantının toplantı sırasında kesilmesi veya toplantı sırasında sistemin tamamen çökmesi halinde yeniden bağlanma ve kullanılan oyların durumu hakkında sistemsel altyapı oluşturuldu mu?
	[      ]




	Genel Kurul Toplantısı Sonrası Sistemin Sağlaması Gereken Özellikler

	1.
	Sistemde oluşturulan belgelerin toplantı başkanlığını oluşturan üyeler, şirket yöneticileri ve Bakanlık temsilcisi tarafından güvenli elektronik imza ile imzalanabilmesine imkan sağlayacak alanı oluşturuldu mu?
	[      ]

	2.
	Toplantıda hak sahiplerince elektronik ortamda iletilen görüş, öneriler ve muhalefet şerhlerinin toplantı tutanağına değişmeksizin aktarılmasına ilişkin alt yapı oluşturuldu mu? 
	[      ]

	3.
	Hazır bulunanlar listesi, toplantı tutanağı ve eklerinin sisteme yüklenmesine imkan sağlayacak alan oluşturuldu mu?
	[      ]

	4.
	Elektronik ortamda imzalanan veya fiziki ortamda imzalandıktan sonra sisteme yüklenen genel kurul toplantı tutanağı ve eklerinin değişmezliğinin sağlanması amacıyla gerekli tedbirler alındı mı?
	[      ]

	5.
	Elektronik ortamda imzalanan veya fiziki ortamda imzalandıktan sonra sisteme yüklenen genel kurul toplantı tutanağı ve eklerinin sistemden alınabilecek suretleri için ve elektronik ortamda atılan imzalar için doğrulama alanları oluşturuldu mu?
	[      ]

	6.
	Toplantı tutanağı ve eklerinin Elektronik Ticari Defter Sistemi (ETDS)’ye aktarımını sağlayacak altyapı oluşturuldu mu?
	[      ]

	7.
	Sistemde yapılan tüm işlemlere ilişkin kayıtları, genel kurula elektronik ortamda katılan hak sahiplerinin ve temsilcilerinin kimlik bilgilerini, elektronik ortamda, bunların gizliliğini ve bütünlüğünü sağlayarak on yıl süreyle saklamaya yönelik altyapı oluşturuldu mu?
	[      ]





Not: Her bir somut başvuru bakımından sistem kurgusuna göre Bakanlık tarafından ilave tedbir ve kontrol alanı öngörülebilecektir.
