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1- VERBIS'E GIRIS

VERBIS'e ilk defa kayit islemlerinin gerceklestirilebilmesi icin
oncelikle Kurumumuzun internet sitesi olan www.kvkk.gov.tr
adresine giris yapilir.

internet sitesinde ana sayfanin st kisminda bulunan meniiler
arasinda yer alan VERBIS ikonuna tiklayarak sisteme erisim

saglanir.
«yi» KVKK —-——
VERBIS IHLAL BILDIRIMI SIKAYET MODULD KURUL KARARLAR!
63 o &

DUYURULAR

B KVKK Axademi Makale Yansmes ™

Sonuglan
6698 Sayili i :
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'nda BN KVKK “Senin Gazlinden Kigisel Ver"
Yapilan Degisiklikler Hakkinda 22 KmaFimYangmas Sonugian

Kamuoyu Duyurusu
BEEE VKK Gundem” Podcast Sermion
13 Yeni B5Hma Yayinlante

(255 KVKK

Sekil 1.1 Kurum internet Sitesi Ana Sayfa Ekrani
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2 - VERBIS ANA SAYFASI

VERBIS ana sayfasinda;

- “Veri Sorumlusu Girisi”

- “Irtibat Kisisi Girisi”

- “Sicil Sorgulama”

olmak uzere u¢ bolum bulunmaktadir.

¥

Veri Sorumlusu

zerinden dogrula

Sicll Sorgulama

Sicil Sorgulama ¢

o RSEL VERLE R DR SLAuiR)

VERBIS-Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi

52l Vierileri Koruma Kurumu

Veri Sorumlusu Girigi

kategorik bazda tim |

SORULARLA VERBIS

Verl Sorumbular Sicll Bilgl Sis

VERBIS

VERBIS

VERBIS

Sekil 2.1 VERBIS Ana Sayfa Ekrani
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3 - VERBIS AYDINLATMA METNI

Kisisel Verileri Koruma Kurumu, veri sorumlular tarafindan
VERBIS'e bilgi girisi yapilmasi sirasinda kisisel veri islemektedir.

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (Kanun) 10.
maddesi ile Aydinlatma Yikimliliglniin Yerine Getirilmesi
Hakkinda Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig kapsaminda bir
aydinlatma metni hazirlanmistir.

Sekil 3.1'de yer alan baglantiya tiklanarak aydinlatma metnine
ulasilabilir.

455 KVKK P

VERBIS-Veri Sorumiulari Sicll Bilgl Sistem|

Kigisel Verden Koruma ururmu Ve Sorumiulen Scll Bg Sisemine (VERBIS] hoggeldine.

Veri Sorumiusu Girtgl

Veri Sorumlusu Girlgi butonu, ven sorumluaunun bagwiry Tormung dawrng bagwrunun Kurem tarafindan
onaylanman akabinde iribar kigisinin aanacal, parola g yopiacal, onay 3 bapaury

formunun garintulenebileceds, bildirmierin gorimtilenebdecels, I_l,'ll siimefyenileme iglemierinin yapdatilecefs
bolimdir, Ven Sorumiusu Wamu Kurumu” veya Yurtionde Yerlegik Tizel/Gergek Kigl" yo da “Yurtdipnda Yerlegik
Turel/Gergek Kig™ ise oncelikle bu buton aracihgryla grrg yapilarak bagesru formunun doldurulman gerekmeloedic

Irtibat Kisisi Girigi

irtibat Kigisi Girigi butony, veri sorumiusunca stanan iribac kgisi tarafindan girty yapimas ve “e-devier kapisi®
uzennden dogrulsnmas: akabinge Sicibe bidrimin tsmamianabseced bolumdar.

Sicil Sorgulama

Sicil Sory butarw, ver bulsrmie Sicile kayt yukamhigl kapsarmnds VERBIS'e girmig olduidan bigierin
mtegorik barda rim dgili kigilerce goruncilenebilecef) bolumdir

Waurumurmusts hanrisng Sien Vari Sanumicien Scil Big Sroemi sychnistma Mesning ba finks bidayar

Kigisel Veriler Koruma Kurumo

Kurumumuzea hazinanmg olan Ven Sicil Bugi Sistemi Ay Meinine bu
Laganibirsin

Sekil 3.1 VERBIS Aydinlatma Metni Giris Ekrani
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4 - VERI SORUMLUSU GiRIiSi

VERBIS'e giris yapilabilmesi icin dncelikle veri sorumlusu
teyidinin yapilmasi gerekmektedir. Bu amagla, kisisel verilerin
korunmasi alaninda veri sorumlusu adina imzaya yetkili kisiler
tarafindan veri sorumlusunu tanitici nitelikte standart basvuru
formu doldurularak Kurumumuza iletilir.

Bu kapsamda 6ncelikle VERBIS ana sayfasinda bulunan “Veri
Sorumlusu Girisi” butonuna tiklanarak sisteme giris yapilir.

Veri Sorumlusu Girisi

Veri Sorumlusu Girigi butonu, veri sorumlusunun basvuru formunu dolduracagl, basvurunun Kurum tarafindan
onaylanmasi akabinde irtibat kisisinin atanacag, parola degistirme islemlerinin yapilacagl. onaylanmis basvuru
formunun gérontalenebilecegi, bildirimlerin gorantdlenebilecegi, kayit silmesyenileme islemlerinin yapilabilecegi
bélumdur. Veri Sorumlusu "Kamu Kurumu® veya "Yurticinde Yerlesik Tizel/Gercek Kisi” ya da "Yurtdisinda Yerlesik
Tuzel/Gergek Kisi® ise ncelikle bu buton araaligiyla giris yapilarak bagvuru formunun doldurulmasi gerekmektedir.

Veri Sorumlusu Girisi

Sekil 4.1 Veri Sorumlusu Girisi Ekrani

NOT: VERBIS ana sayfasinda yer alan “irtibat Kisisi Girisi”
butonuile ilgili agiklamalara 14. Bolumden ulasilabilecektir.
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5-VERBIS'E iLK KAYIT

“Veri Sorumlusu Girisi” butonuna tiklanmasinin ardindan

acilan ekranda, veri sorumlusuna ait “Kullanici Adi” ve “Parola
bilgileri talep edilmektedir.

Bu bilgileri edinmek i¢in ekranin sol alt tarafinda yer alan
“Kayit Olun” butonuna tiklanarak kayit stireci baslatilir. Acilan
ekranlardaki ilgili alanlar, gerekli adimlar izlenerek ve ilgili
formlar doldurularak eksiksiz bir sekilde tamamlanir.

KVKK

Degerli Kullamamiz;

Renimdeki knraktorber buraya glriniz

Sekil 5.1 Kullanici Ad1 / Parola Girisi Ekrani

Eger daha once bu sayfadaki “Kayit olun” butonu araciligiyla
sisteme giris yapilmis ve Kurumumuz tarafindan “kullanicradi”
ve “parola” bilgileri tarafiniza iletilmisse sol Ust tarafta yer alan
“Giris Yap” butonuna tiklanarak islemlere devam edilir.

Bu suirece iliskin detayli aciklamalara ilerleyen bolimlerde yer
verilecektir.
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6 - NITELIGINE GORE VERi ‘
SORUMLUSUNUN SECIiMi

VERBIS'te veri sorumlulari, yiikiimliliklerini yerine getirmeleri
ile ilgili olarak;

- Yurt icinde Yerlesik Tlizel / Gercek Kisi,

- Yurt Disinda Yerlesik Tuizel / Gergek Kisi,

- Kamu Kurumu

seklinde 3 farkli kategoride siniflandirilimistir.

Bu U¢ secenekten veri sorumlusunun durumuna uygun olan
secenek secilerek giris islemine devam edilir.

AL VR b R

VERBIS-Veri Sorumlular Sicil Bilgi S

Egier Torkiye'de yerlegik bir tizel veya gergek kigtysentz, VERBIS'= kaye clmak igin litfen azagdaki Yurtiginde Yerleyik Tlzel/Gergek Migi butonuna tikladiktan sanra aglacek olan farme

orumlusu ternsiicis” Iseniz, [Gfen s3agidakl Yurtdeyinda Yerbegik TareliGergek Kigl butoruns

Sekil 6.1 Niteligine Gore Veri Sorumlusunun Se¢imi Ekrani
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7-YURT ICINDE YERLESIK
TUZEL/GERGEK KiSi BiLGi FORMU
DUZENLEME

7. Yurt icinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu icin
Bilgi Formu Diizenleme

Verisorumlusu bir gercek kisi ise, oncelikle “Veri Sorumlusunun
VKN/TCKN” alanina veri sorumlusunun T.C. Kimlik Numarasi
veya varsa Vergi Kimlik Numarasi manuel olarak girilir.

+ T.C. Kimlik Numarasi girildig§inde, dogum tarihi alani
doldurulur. Ardindan ekranda sorulan dort islem sorusu
yanitlanarak “Unvani/Adi Getir” butonuna tiklanir. Bu islem
esnasinda sistem, arka planda Niifus ve Vatandaslik isleri
Genel Midurliigii (MERNIS) veri tabanina baglanir.

- Vergi Kimlik Numarasi girilmisse, ilgili vergi dairesi segilir
ve yine dort islem sorusu yanitlandiktan sonra “Unvani / Adi
Getir” butonuna tiklanir. Bu durumda sistem, Gelir idaresi
Baskanligi (GiB) sistemine baglanir.

Girisi yapilan bilgilerde herhangi bir hata veya eksiklik
bulunmuyorsa, “Basarili” seklinde bir bilgilendirme notu (pop-
up) goriintiilenir ve “Veri Sorumlusunun Unvani” alanina, ilgili
sistemden (MERNIS veya GiB) ad veya unvan bilgisi otomatik
getirilir.
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VERBIS Kayit - Yurtiginde Yerlesik Tazel/Gergek Kigi

Yureigine Yerleyih Tissl Gergeh Kifi
Vien Sorumusunn VENTCON Lrogurm Tanity.

"‘-_i;""'

£ KLU SIS SREMECES,

Ve Seeumiusuncn Unvan

Ve Sorumtusunan E-posta Adres Ven Sorumiusunen Teledon Numaren

Liatan g atan KEF atres| grmayin

- ——

Vi Serumibusunen Aves

inran P (ayel; Tlokrani Basa) Adresi

Wil Vo] K Ko

Sekil 7.1.1 Yurticinde Yerlesik Gercek Kisi Veri Sorumlusu icin
Bilgi Formu Girisi Ekrani
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Basarili

Sekil 7.1.2 Yurticinde Yerlesik Gercek Kisi Veri Sorumlusu icin Ad/
Unvan Dogrulanmasi Ekrani

Ad/unvan bilgisinin basarili bir sekilde ekrana getirilmesinin

ardindan, “Veri Sorumlusunun E-posta Adresi” ve “Telefon

Numarasi” bilgileri, Sekil 7.1.3'te goruldigl Uzere dogru

ve glincel olarak girilir. Bu bilgiler zorunlu alan olarak

belirlenmistir.

Girilecek e-posta adresinin kurumsal nitelikte olmasi
ozellikle tavsiye edilmektedir. Cuinki sistemde olusturulacak
“kullanici ad1” ve “parola” ile VERBIS iizerinden yapilacak tim
bilgilendirmeler bu e-posta adresi tizerinden gerceklestirilir.

Telefon numarasi alanina GSM ya da sabit hat numarasi
girilebilir. Ancak, e-posta ile iletisimde yasanabilecek olasi
sorunlara karsilik, Kurumumuz tarafindan SMS gonderimi
yapilabilmesini teminen GSM numarasi girilmesi onerilir.
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55 KVKK

VERBIS Kayit - Yurtipinde Yerbegik Tirel/Gergek Kigi

NELES w Wyt vt s ity rvcl iy anpagetabl R datdarnans.

Yurtighis Yarlesik Tiieh Gergek sl
Ver Sanumiusismin VKN/TERN Boguam Tarihd

Mi6=-7 3 ks MERNIS1an Getir

* Yurtiginda Yaringik Trel Kigi o bu tasl b senp bimik numarnees geip veng dareninn sgersl Unvani (A Getie’ butsnuna thlspne
+ Yartiginde Yerluglk Gergek Kigi is= bu gergeb kiprer varsa gl ki nummtrsses grip veng demssin secersh veys T Kimbi Numres: ve doum tarihin grered
‘Ut Getle butmruns oldspre

iy - ik e Genel W i clarak Eger w L]
Ighht karama Bagrauruimen) eneriimsiaedic,

Veri Sorumiussnun Uovnm

Vert Sarmlusisnun b-post Adrest Vieri Sarumlusinien Telelon Nisnaras

e —— ]

KKK zarmhindan bildinrmier u e-pose sdres wernden yapdacakes
Luxfan bu stana KED adresi girmeyine

| - ———— s o e e

Veri Sorumlusunun Adresi

Varsa KEP {Kayvih Elebaronik Posta) Adresi

Sekil 7.1.3 Yurt icinde Yerlesik Gercek Kisi Veri Sorumlusu icin
E-posta ve Telefon Numarasi Girisi

Veri sorumlusunun adres numarasi biliniyorsa bu 10 haneli
adres numarasi, “Veri  Sorumlusunun Adres Numaras!”
kutucuguna yazilir.
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@ ANKARA | CANKAYA | NASUH AKAR MAHAI

CZ»rmouOP>

Sekil 7.1.4 Yurt icinde Yerlesik Gercek Kisi Veri Sorumlusu icin
Adres Numarasi Tespiti

10 haneli adres numarasi bilinmiyorsa Veri Sorumlusunun
Adres Numarasi kutucugunun tizerinde yer alan https://adres.
nvi.gov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu linkine tiklanarak
gelen ekranda sol ustte yer alan kutucuklardan i, ilce, mahalle,
koy, sokak, dis kapive i¢ kapino gibi adres numarasini olusturan
bilgiler Sekil 7.1.4'te oldugu gibi girilir ve buradan 10 haneli
adres numarasi bilgisine Sekil 71.5'te oldugu gibi ulasilir.

Ekrana gelen 10 haneli adres numarasi buradan kopyalanarak
Sekil 7.1.6'da oldugu gibi Bilgi Formundaki “Adres Numarasi”
kutucuguna yapistirilir veya manuel olarak yazilir.
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© ANKARA | CANKAYA | NASUH AKAR MAHALLES] | 1407 (Sokak) / 4 - Kamu - Bina Ana Girig - Ingaat | Kullasm Amac - Reami Kurum - Tip : Kamu - 0

BIERINT T ¥ . - Bina Ana Ging - I/ SEL VERILER] WoRUMA KURLMU 4 BT

# Adres No : 5118071462 @

Sekil 7.1.5 Yurt icinde Yerlesik Gercek Kisi Veri Sorumlusu icin
Adres Numarasi Tespiti

Sekil 7.1.6 Yurt icinde Yerlesik Gercek Kisi Veri Sorumlusu icin
Adres Numarasi Girisi
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Veri Sorumlusunun varsa KEP (Kayitli Elektronik Posta) adresi
girilir. Eger yok ise bu alan bos birakilir.

seréamna e i AsireT ST Hin kil s e afren i

B Kayder

Sekil 7.1.7 Yurt icinde Yerlesik Gercek Kisi Veri Sorumlusu icin
KEP Adresinin Bilgi Formuna Girisi

Tum bilgilerin girilmesi akabinde, Sekil 7.1.8'de oldugu gibi sag
alt kisimda bulunan “Kaydet” butonuna tiklanir.

VER iginde Yorteqh TozelGargek Kigl

slbde spautits forsr St

e MERNIS 1En Getie

* Yursicin

4 uamar e D v 2mreee veerek 'Limemedd Bazl’ curoruine shimns
oy TC Wi M

e Yrieyik Tiions Kigi -
erhiik

Ve Sarssiusunun Adresi

Visrsa KA (Kayth Biekrronis Passn] Adves

Sekil 7.1.8 Yurt icinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu Bilgi
Formuna Bilgi Girisi
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VERBIS e kayrt iin bagvurunuz alinmegtr. Bagvurunuzun gegerii olmas igin IGtfen “Bagvuru Formunu Gorintlle”
butonuna bideyne. Bursdan, tarafinces girilen bilgilede olugturuimug olan dagvuru formunu gorintileyebilic ve
bilgisayannca kaydedebilirsiniz.

Eer bagvuru formunu dizenlerken KEP adresi

-8 e
POF bitgl grbctisine alip istak imzah ve kagell veya muhuriu
ypokilde Kigisel Verileri Koruma Kurumu Bagkanhgina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4 Balgat /
Canbkaya / yoluyla -

Efer bagvuru formunu dizenlerken KEP adresi “Bagvuru P

POE bilgl KEP adresl Eryla ve kayith
*Subject” (Konu) bé v “Bagvuru yazarak KEP
(v, kep.tr)

Bagvuru Formu Kurumumuzca tesiim abndikzan sonra bagvury deferiendirilecek ve bilp formunda belirtien elelaronik
Pposta adresine en osa surede sonucla (gl bilgi madli gonderileceitir

Bagvuru numaranc () ve dofrulama kodunus (I W) ile Bagvuru Gurumunuiu Sorgulayabelirsnz.

Bagvuru Formunu Garintile VERBIS

Vari Sorumiusu Ady

Kigisel Verilers Koruma Kurumu

Sekil 7.1.9 Yurt icinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu igin
Basvuru Formunun Olusturuldugunu Gosteren Ekran
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“Basvuru Formunu Gorintule” kutucugu tiklanarak Veri
Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi Basvuru Formu’'nun PDF
formatindaki c¢iktisi alinir veya PDF formatinda bilgisayara
kaydedilir.

(53 KVKK {HIEREL

Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Bagvuru Formu

Bagvuru Turg Yurtiginde Yerlegik TuzeVGergek Kigl
Bagvuru Tarihi

Bagvuru No

Veri Sorumiusu Ads -
VENTCKN

Vergl Dairesi

Telefon Numarast
E-posta Adresi
Adres Numarasi

Adres

KEP Adresi

Ver Sicill 9 uncu maddesi geregl Kisisel Verilerl Koruma Kurumuna
iletiimek Ozere hazidanmig olan bu bagvuru formunda yer alan bilgilerin eksiksiz, dodru ve gincel

oldugunu kabul ve taahhit ediyorum
Imza & Kage | Mohir m

Sekil 7.1.10 Yurt icinde Yerlesik Gercek Kisi Veri Sorumlusunun
Basvuru Formu Gorintiilenmesi

Basvuru formu hazirlanirken KEP adresi belirtilmemisse;
sisteme giris yaptiktan sonra "Basvuru Formunu Goruntule"
butonuna tiklanarak olusturulan bilgi formunun PDF
formatindaki ¢iktisi alinir. Bu form islak imzali ve kaseli veya
muhirlu olarak Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligina
(Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4 Balgat/Cankaya/
ANKARA) "elden/posta/kargo" yoluyla iletilir.
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Basvuru formu hazirlanirken KEP adresi belirtilmisse; yine
"Basvuru Formunu Goruntule" butonunatiklanarak olusturulan
PDF formatindaki bilgi formu, basvuru formunda belirtilen KEP
adresi izerinden Kurumumuzun KEP adresine (kvkk.verbis@

hs01.kep.tr) gonderilir.

Gonderim sirasinda, e-posta “konu” (subject) boéliimiine,
Kurumumuzca basvuru sonrasinda iletilen e-postada yer alan
“Basvuru Numarasi” mutlaka yazilmalidir.

Basvuru Formu Kurumumuz tarafindan teslim alindiktan
sonra, basvuru sureci degerlendirilmeye alinacak ve basvuru
formunda belirtilen elektronik posta adresine, sonugla ilgili
bilgilendirme en kisa slirede e-posta yoluyla iletilecektir.
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7.2.Yurt icinde Yerlesik Tiizel Kisi
Veri Sorumlusu I¢in Bilgi Formu
Duzenleme

Veri sorumlusu bir tizel kisi ise, oncelikle “Veri Sorumlusunun
VKN/TCKN" alanina, veri sorumlusu olan TUZEL KiSILIGIN
Vergi Kimlik Numarasi manuel olarak girilir. Ardindan sistem
tarafindan sunulan vergi dairesi listesinden dogru vergi dairesi
secilir ve ekranda sorulan dort islem sorusu yanitlanarak
“Unvani/Adi Getir” butonuna tiklanir. Bu islem sonrasinda
sistem, arka planda Gelir idaresi Baskanligi sistemine baglanir.

Burada onemle belirtmek gerekir ki, veri sorumlusu tuzel kisi
oldugundan Sicile kayit yikumliligi dogrudan tizel kisiye
aittir. Bu nedenle “Veri Sorumlusunun VKN/TCKN” alanina
tlzel kisiligin bir yetkilisinin veya calisaninin degil, bizzat tuzel
kisiligin Vergi Kimlik Numarasi bilgisi girilir.

Girilen bilgilerde herhangi bir hata veya eksiklik bulunmamasi
durumunda, sistemde “Basarili” seklinde bir bildirim
goruntulenir ve “Veri Sorumlusunun Unvani” alanina, unvan
bilgisi Gelir idaresi Baskanligl sisteminden otomatik olarak
getirilir.
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Uyan!

VERBiS'e yapilan kayit basvurulari izerinde Bagkanligimizca yapilan degerlendirme sonucunda
bazi yurt Igl veya yurt disinda yerlegik tuzel Kigllie halz kuruluslarin, kayit esnasinda kendl
bilgileri (UNVAN, VERGI KiMLIK NUMARASI, VERGI DAIRESI) yetine goraviendirdikleri veya
Irtibat kisisi olarak atayacaklan gergek kisinin T.C. kimlik numarasi bilgisi girerek hatali kayit
yaptiklar) tespit edilmistir.

Bu durumda olanlarin kayit ve bagvurulan gecersiz sayilacagindan bu konuda daha dikkatli
olunmasi Gnerilmektedir.

Sekil 7.2.1 Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu
Giris Ekrani Uyari ikazi

VERBIS Kayit - Vurticinde Yerbesik Tuzel/Gerguk Kisi

VERBISE kit aleniak il Xtfan Snicellki 3 Doak! e dol gunuz.

Vurtiinde feriesik Tizel/Gergek Kigi
Wi Sorumlusnun VKHITCKR Vergi Dairesi

~ Lusfen verg daieenizi seging — v’

W=7 =P & UnwanuAc Getir

* Yuruiginde Yarbesl Tzel K57 ine o <Gzal kigiin vergl ik
* Wurtigings Yarkeyik Garcek Kigh ivm bil gorsed kymin vars
BuTanUme SRy
Unvaniad Elgini Gabr |arasi Baysig | Kadfun-es Uatandaghs |yl Gars! Wi g2 Eiper o~ it Tl
Fill hurma bazvurdmas) onerimektealr

dalssing sagarek butnuna okisying
i kel rie i wh vy TC Lirmlik Pairrmrmers mireeak {Uipmwansifsh Gmtis’

et Barum s nun Unvans

Wari Sorumiuminun E-pasts Adresi Vari Sorumiusunin Tetsfan Nimsras

FURK tar b mdar Eisirimimt 5 s orie a-eas Comrimzwr ya stal

Varl Sarumiusunun Adres Numarist

Warun KEP {Hupith Elwktronih Pasta) Aol

Sekil 7.2.2 Yurt icinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Bilgi
Formu Girisi Ekrani



26 | VERI SORUMLULARI SICiL BiLGI SISTEMi (VERBIS) KILAVUZU

v/

Basarili

Urnveniact bilgial getrimar

Sekil 7.2.3 Yurticinde Yerlesik Tlizel Kisi Veri Sorumlusu icin
Ad/Unvan Sistemden Getirilmesi

Ad/unvan bilgisinin sistem tarafindan basarili bir sekilde
ekrana getirilmesinin ardindan, “Veri Sorumlusunun E-posta
Adresi” ve “Telefon Numarasi” alanlari Sekil 7.2.4'te gosterildigi
sekilde eksiksiz ve glincel olarak doldurulmalidir.

Girilen e-posta adresinin, kurumsal bir elektronik posta adresi
olmasi onemle tavsiye edilmektedir. Zira ilerleyen surecte
sisteme girislerde kullanilacak “kullanici adi” ve “parola”,
ayrica VERBIS'e iliskin tiim bilgilendirmeler ve bildirimler bu
e-posta adresi araciligiyla yapilacaktir.

Telefon numarasi alanina hem GSM hem de sabit hat
numarasi girilebilmekle birlikte, elektronik posta ile iletisimde
yasanabilecek olasi aksakliklar goz onunde bulundurularak
Kurumumuzca SMS gonderimiyapilabilmesii¢cin GSM numarasi
girilmesi onerilmektedir.
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fo S S ]

VERBIS Hayit - Yurtiginde Yerlesik TureliGergek wisl

i & kgt phmss il fmosik e ssa@dess famm daluram

Vurtigine Yertes Tazel Gerpek Kigl
Vurl Setumbusunun VENTTEN Vergi Daisag

Verg Dairesi Muriogs v

R=1=T Ty & Urrvanuiad Gerir

* Vusrticimde Parie ik Tiasl Kyl ine b iw]opligm o) timsh aimarmems g e da v ospeek Unvaimd A Setis! Sutsmns ik agms
s Taria§ii Servak Kigl 58 0 Jurck kiginin varss vengt K 11 @D e dairesin 3 TC Kimiis Numarssmi giraral
rom blmpir

Gatir

il | O s Yacandagti [§1erT Gansl MIaTAGID SEmmingsn anik olarak shnmakizdie: Eber unvan/ad bligEnin nacsi odib dESINOIT:O! 50
tad—

Wert Barumbusuman Lnvmm

aea ebas s preraes i

Weri Sarumbusiman E-posta Adren Veri Sarumiusunun Telefon Mumsra

KO £313AMTA BiidirimiGroy 8.poE 2

¥eri Barumbusumin Adres Numarsn

Warsn KEP (Kayrt)) Blekiranik Posis) Adres

Sekil 7.2.4 Yurt icinde Yerlesik Ttizel Kisi Veri Sorumlusu icin
E-posta ve Telefon Numarasi Girisi

Veri sorumlusunun adres numarasi biliniyorsa bu 10 haneli
adres numarasi, “Veri  Sorumlusunun Adres Numarasi”
kutucuguna yazilir.
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10 haneli adres numarasi bilinmiyorsa Veri Sorumlusunun
Adres Numarasi kutucugunun tizerinde yer alan https://adres.
nvi.gov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu linkine tiklanarak
gelen ekranda sol Ustte yer alan kutucuklardan i, ilge, mahalle,
koy, sokak, dis kapive i¢ kapi no gibiadres numarasini olusturan
bilgiler Sekil 7.2.5'te oldugu gibi girilir ve buradan 10 haneli
adres numarasi bilgisine Sekil 7.2.6'da oldugu gibi ulasilir.

Ekrana gelen 10 haneli adres numarasi buradan kopyalanarak
Sekil 7.2.7’de oldugu gibi Bilgi Formundaki Adres Numarasi
kutucuguna yapistirilir veya manuel olarak yazilir.

© ANKARA, | CANKAYA | NASUH AKAR MAHALLES!

CZ vwmxuo»

Sekil 7.2.5 Yurt icinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu icin Adres
Numarasi Tespiti Ekrani
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0 ANKARA [ CANKAYA | NASUH AKAR MAHALLEST / 1407 (Sokak) | 4 + Kamu « Bina Ana Ging - Ingaat | Kullanim Amaci - Resm| Kurum - Tip : Kamu - D

i sy A Mame Mama Pesise aumnarms) Tipi ey Azanmanizk As g Kape Hamsiin o e Hape
AT TAR R . . B kna Ging . HIFISEL VERIER| KCRUMA KURUMU . simsTIgE

# Adres No : 5118071462 ADRES NO

Sekil 7.2.6 Yurt icinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu icin Adres
Numarasi Tespiti Ekrani

Sekil 7.2.7 Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu igin Adres
Numarasinin Bilgi Formuna Girisi
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Veri sorumlusunun varsa KEP (Kayitli Elektronik Posta) adresi
girilir. Eger yok ise bu alan bos birakilir.

5118071452

Varsa KEP {Hayith Elwktranih Posta) Adrasl

-Sekil 7.2.8 Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu icin KEP
Adresinin Bilgi Formuna Giris Ekrani

Tum bilgilerin girilmesi akabinde, Sekil 7.2.9'da oldugu gibi sag
alt kisimda bulunan “Kaydet” butonuna tiklanir.

WVERRIS Kayit - Yurtiginde Yarleslk Tiel/Gargok ki

Sekil 7.2.9 Yurt icinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Bilgi
Girisinin Tamamlanmasi Ekrani

“Kaydet” butonuna tiklanmasinin ardindan, bilgi girisi sirasinda
belirtilen elektronik postaadresine bagvuruyailiskin bilgilendirme
e-postasi gonderilir.
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Bagvurunuz Alindi

VERBIS'e kayit igin bagvurunuz alinmigar. Bagwrunuzun gecerli olmas igin itfen "Bagvuru Formunu Gorintike”
butonuna bklayiniz. Buradan. tarafineca girilen biizdere clusturuimus olan bagvury formunu garintileyebilic ve
biigizayarnca aydedebilirsiniz.

Eger bagvuru formunu di KEP adresi bel "Bagvuru Formunu Garuntdle" butonuna
51 PODF for i bilgi wiktising alip islak imzah ve kageli veya miuhurla
sekilde Kigisel Verileri Koruma Kurumu gina (Adres: Nasuh Akar 1407. Sokak No: 4 Balgat /
Cankaya / ANKARA) posta yoluyla lletmeniz gerekmektedir,
EBer bagvuru formunu KEP adreai belir "Bagvury Gorantiile”
g POF for bilgi KEP adresi Eryla ve kayith
“Subject” (Konu) batlmi "Bagvuru yararak KEP

(kviieverbis@hs01 kep.tr) iletmeniz gerokmektedir,

Bagvury Formu Kurumumuzea teslim alindikian sonre bagvury deBerlendicllecek ve bilgl formunda belirtien elektronik
Posts adresine en Wsa surede sonugls ilgli bilgh maili gonderiecektir

Bayvuru numarana (LiJ) ve dogrulsma kodunuz ( ) he bapvuru durumunuzu sorgulayabilirsmiz
—rrre— T
Bagvuru No Bagvuru Durumu

Bagvuru Alindi

Veri Sorumlusu Adi

Kigised Verieri Koruma Kurumu

Sekil 7.2.10 Yurt icinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu icin
Basvuru Formu Olusturma Ekrani

“Basvuru Formunu Goruntule” kutucugu tiklanarak Veri
Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi Basvuru Formu’nun PDF
formatindaki ¢iktisi alinir veya PDF formatinda bilgisayara
kaydedilir.
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(T KVKK AN

Veri Sicil Bilgi Bagvuru Formu

Bagvuru Tora Yurtiginde Yerlegik TuzeVGergek Kigl
Bagvuru Tarihi
Bagvuru No

Ver Sorumlusu Ads
VENTCKN

Vergl Dairesi

Telefon Numarasi
E-posta Adresi
Adres Numarasi

Adres

KEP Adresi

Veri Sorumiutan Sicill Hakkinda Yonetmeligin 9 uncu maddesd geregi Kisisel Verilerl Koruma Kurumuna
lletiimek (zare hazidanmis olan bu bagvuru formunda yer alan bilgilerin eksiksiz, dogru ve gincel

oldugunu kabul ve taahhit ediyorum
Imza & Kage /| Mohir w

Sekil 7.2.11 Yurt icinde Yerlesik Ttizel Kisi Veri Sorumlusunun
Basvuru Formu Goriintiilenmesi

Eger basvuru formu diizenlenirken KEP adresi belirtilmemisse,
sisteme girisyapilarak "Basvuru Formunu Goruintile" butonuna
tiklanir ve olusturulan bilgi formunun PDF formatinda ¢iktisi
alinir. Bu form, 1slak imzali ve kaseli veya mihurli olarak Kisisel
Verileri Koruma Kurumu Baskanligina (Adres: Nasuh Akar
Mahallesi 1407. Sokak No: 4 Balgat/Cankaya/ANKARA) elden/
posta/kargo yoluyla iletilir.

ESer basvuru formu diizenlenirken KEP adresi belirtilmisse;
yine "Basvuru Formunu Goruntule" butonuna tiklanarak
olusturulan PDF formatindaki bilgi formu, basvuru sonrasinda
bildirilen KEP adresi uzerinden Kurumumuzun KEP adresine
(kvkk.verbis@hs01.kep.tr) gonderilir.
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Gonderim sirasinda, e-posta “konu” (subject) bdéliimiine,
Kurumumuzca basvuru sonrasinda iletilen e-postada yer alan
“Basvuru Numarasi” mutlaka yazilmalidir.

Basvuru Formu Kurumumuz tarafindan teslim alindiktan sonra,
basvuru sureci degerlendirmeye alinacak ve basvuru formunda
belirtilen elektronik posta adresine sonugla ilgili bilgilendirme
en kisa surede e-posta yoluyla iletilecektir.

8 -YURT DI$INI.DA.YERLE$iKTUZEL/
GERCEK KiSi BiLGi FORMU
DUZENLEME

Yurtdisinda yerlesik gercek veya tiizel kisi veri sorumlularinin
oncelikle veri sorumlusu temsilcisi atamasi gerekmektedir.
Atanacak veri sorumlusu Turkiye'de yerlesik bir tiizel kisi veya
Turkiye'de yerlesik bir Turkiye Cumhuriyeti vatandasi gercek
kisi olmalidir.

Atanan veri sorumlusu temsilcisi tarafindan "Veri Sorumlusu
Girisi" butonu araciligiyla giris yapilir. Acilan bilgi formunda
veri sorumlusunun "Unvani", “Elektronik Posta adresi”, “Telefon
Numarasi”, “Adresi”, “Yerlesik Oldugu Ulke”, “Veri Sorumlusu
Temsilcisi Atamaya iliskin Karar Tarihi” ile varsa “Veri Sorumlusu

Temsilcisi Atamaya iliskin Kararin Sayis!” bilgileri girilir.

Kayit esnasinda yurt disinda yerlesik tiizel/gercek kisilerin
kendi bilgileri yerine gorevlendirdikleri veya irtibat kisisi
olarak atayacaklari gercek kisinin T.C. Kimlik Numarasi ve diger
bilgilerinin girilmesi hatali kayit teskil etmektedir. Bu durumda
olan veri sorumlularinin basvurulari gecersiz sayilacagindan
bu konuda daha dikkatli olunmasi onerilmektedir.
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“Veri Sorumlusu Temsilcisinin VKN/TCKN” alaninda, yurt
disinda yerlesik veri sorumlusu tarafindan atanan Veri
Sorumlusu Temsilcisinin T.C. Kimlik Numarasi veya varsa Vergi

Kimlik Numarasi manuel olarak yazilir.

Veri sorumlusu temsilcisi Turkiye Cumhuriyeti vatandasi
bir gercek kisi ise “Veri Sorumlusu Temsilcisinin VKN/TCKN”
alaninda, veri sorumlusu temsilcisinin T.C. Kimlik Numarasinin
ve dogum tarihinin manuel olarak yazilmasi, diger alanda
sorulmus olan dort islem bilgisinin cevaplanmasi ve “Unvani/
Adi Getir” butonunun tiklanmasi akabinde arka planda
MERNIS’e baglanilir.

Veri sorumlusu temsilcisi Turkiye Cumhuriyeti sinirlar
icerisindeyerlesik birtlizelkisiise “VeriSorumlusu Temsilcisinin
VKN /TCKN” alaninda, veri sorumlusu temsilcisinin vergi kimlik
numarasinin manuel olarak yazilmasi, gelen vergi dairesi
listesinden dogru vergi dairesinin secilmesi ve diger alanda
sorulmus olan dort islem bilgisinin cevaplanmasi akabinde
“Unvani/Adi Getir” butonunun tiklanmasi halinde arka planda
Gelir idaresi Baskanliginin sistemine baglanilir.

Girisi yapilan bilgilerde bir hata veya eksiklik yoksa “Basarili”
seklinde bir bilgilendirme notu (pop-up) gelmesi akabinde
“Veri Sorumlusu Temsilcisinin Unvani” alanina unvan bilgisi
getirilir.
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v« KVKK

VERBIS Kayit- Yurtdisinda Yerlesik Tuzel/Gergek Kigi
VERBIS 2 kayit oimak igin litfen Gncalikle asagdaki formu doidurunuz

Yurtdiginda Yerlesik Tazel/Gergek Kisi
Veri Sorumlusunun Unvani

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numaras:
Veri Sorumlusunun Adresi

Veri Sorumlusunun Yerlesik Oldugu Ulke

~ Liitfen bir ke seginiz— v

Veri Sorumlusu Temsilisi Atamaya lliskin Karar Tarihi Veri Sorumlusu Temsildisi Atamaya [liskin Kararin Varsa Sayis:

]

Veri Sorumlusu Temsilcisinin VKN/TCKN WVergi Dairesi

~ Liitfan verg dairenizi saciniz - v

& UnvanuAd: Getir

= VeriSorumlusu Temsilcisi, Tarkiyede yerlesik bir tizel kigi ise bu tiizel kigiligin vergi kimi
«  Veri Sorumlusu Temsilcisi, Tarkiye Cumhuriyeti vatandast bir gergek kisi is2 bu gergek i
MNumarasmi girerek ‘Unvani/Ads Getir® butonuna hidayine
Unvan/iAd bilgisi Gelir ldaresi Bagkan! i / Nifus ve Vatandaghk Isleri Genel Miiddrli320 sisteminden anik olarak alnmaktadsr. Eger unvan/ad bilgisinin hatah oldugu disindiiyor is2
Tlgili kuruma bagvurulmas &nerilmekeadir.

marasini girip verg) dairesini ssgerek Unvanu/Ad: Getir' butonuns tkiayniz.
in varsa vergi kimiik numarasin girin vergi dairesini segerek veya TCKimiik:

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Unvani

Veri Sorumlusu Temsilcisinin E-posta Adresi Weri Sorumlusu Temsi Telefon Numarasi

KVKK tarafindan bildirimier bu e-posts adresi iizerinden yapilacaktrr

Adres numarasins bilmi hitpe:/adres.nvi gow. AgresSorgy linkini kullanmak surstiyle Sgranebilirsiniz.

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Adres Numarasi

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Kigisel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 8.1 Yurt Disinda Yerlesik Gergek/Tiizel Kisi
Veri Sorumlusu Bilgi Girisi



36 | VERI SORUMLULARI SiCiL BiLGI SISTEMi (VERBIS) KILAVUZU

v

Basarili

tiriIigeir.

Sekil 8.2 Yurt Disinda Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu icin
Ad/Unvan Sistemden Getirilmesi

Basarili bir sekilde ad/unvan bilgisinin sistem araciligiyla ekrana
getirilmesi akabinde “Veri Sorumlusu Temsilcisinin E-posta
Adresi” ve “Telefon Numarasi” bilgileri dogru ve glincel olarak
girilir.

Burada girisi yapilan e-posta adresinin kurumsal elektronik
posta adresi olmasi onerilmektedir. Zira bundan sonraki tim
sisteme girislerde kullanilacak “kullanici adi” ve “parola” ile
VERBIS'e ait tiim bilgilendirmeler de bu adres araciligiyla
yapilacaktir.

Telefon numarasi alanina GSM veya sabit hat numarasi
girilebilecektir. Ancak elektronik posta gonderiminde herhangi
bir sorun yasanmasi ihtimali g6z ontine alinarak Kurumumuzca
SMS gonderilebilmesi icin  GSM numarasl yazilmasi
onerilmektedir.
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Veri sorumlusu temsilcisinin adres numarasi biliniyorsa bu 10
haneli adres numarasi, “Veri Sorumlusu Temsilcisinin Adres
Numaras!” kutucuguna yazilir.

10 haneli adres numarasi bilinmiyorsa Adres Numarasi
kutucugunun lizerinde yer alan https://adres.nvi.gov.tr/
Vatandaslslemleri/AdresSorgu linkine tiklanarak gelen ekranda
sol Ustte yer alan kutucuklardan il, ilce, mahalle, koy, sokak, dis
kapi ve i¢ kapi no gibi adres numarasini olusturan bilgiler Sekil
8.3'te oldugu gibi girilir ve buradan 10 haneli adres numarasi
bilgisine Sekil 8.4'te oldugu gibi ulasilir.

Ekrana gelen 10 haneli adres numarasi buradan kopyalanarak
Sekil 8.5'te oldugu gibi Bilgi Formundaki “Adres Numarasi”
kutucuguna yapistirilir veya manuel olarak yazilir.

@ ANKARA | CANKAYA | NASUH AKAR MAHALLES]

Sekil 8.3 Yurt Disinda Yerlesik Gercek/Tlzel Kisi Veri Sorumlusu
Temisilcisi icin Adres Numarasi Tespiti
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T
N

© ANKARA | CANKAYA { NASUH AKAR MAHALLES] | 1407 (Sokak) / 4 - Kamu - Bina Ana Ginig - Ingaat / Kuflanim Amac: ; Resms Kunum - Tip : Kamu - 0

A Adree No : 5118071462

Sekil 8.4 Yurt Disinda Yerlesik Gergek/Tiizel Kisi Veri Sorumlusu
Temsilcisi icin Adres Numarasi Tespiti

Veri Scrumiusu Temmslicizinin Adres Numaras

! ]

Varsa KED (Waynth Elukdronik Postad Adnesi

T

R Varien Saruma S

Sekil 8.5 Yurt Disinda Yerlesik Gercek/Tlizel Kisi
Veri Sorumlusu Temsilcisi icin Adres Numarasi Girisi
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Veri sorumlusunun varsa KEP (Kayitli Elektronik Posta) adresi
girilir. Eger yok ise bu alan bos birakilir.

Adres numarasins bilmiyorsaniz https://adres ni zov tr/Vatandasislemler) AdresSorzu |

kini kullanmak suratiyle aErensbilirsiniz ‘

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Adres

5118071462

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Sekil 8.6 Yurt Disinda Yerlesik Gercek/Tulzel Kisi
Veri Sorumlusu Temsilcisi icin KEP Adresinin Bilgi Formuna Girisi
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VERBES Koyt - Yurtdianda Yerlegh Tuzel/Gerpek Kigi

VEREEES et ionin i1 sl D dadhcid formmes dcidurnuss

Vurtripoda Yertegik TazolTergeh Ky

et Sorsmisumim Unvan

[ E—— i § geata Adiren Vort Sarumbusisenn Tetefin Noenar as

Veri Sorumbusunim Yerbegih Cléugi (ke

v
Vet Sasrseritusy Turnsiicisl Ataenays Sighin Karae Tarthi Vot Sorumiusi Tamborn ATamaya ligken iarann Varsa Sapu
Weri Sorumiusu Temsifcisinin VRN/TCEN Veri Oawrest
Lirfun varg: cairem suginiz v
& UerviarAd Getir
Temalicisi, tisel Mgl 50 btz gien var LA UmATEBT D v Carus sageet UnsanuA Getlr' buran.ng hisene
Temsilcisi Emrieh hig) 3 o oY WSS VAT TG TR e Saresin secenes ves T Kmik

-
Hhimwrans grwrwe Unwee!Ach Gt Sussrune ey
Lnvaniaz sigs Ger ieares Eapiart ! Hifus va Vasandagi ipar Gare MUOONGJ DEamence otk 030k dmmeane PN umanid BTN Nae 0 Sk

Vet Sorusmbusu Tarmsileiinin E-orats Adwa Vowt Sarumsdus Tommubihinen Tobsbon Numas au

AL MR Bimyoran AL fages i gou s etEces e agrerionpy bskini kufanmsk surerys SErensoiining

eri Sorumbuw Temsilcisinin Adres Mumaran

Warsa KED (Kaghth Flobtrnesti Pustal Adresl

B Kaydet VERBIS

Sekil 8.7 Yurt Disinda Yerlesik Gercek/Tlzel Kisi Veri Sorumlusu
Bilgi Girisinin Tamamlanmasi

“Kaydet” butonuna tiklanmasi akabinde, bilgi girisi yapilirken
belirtilmis olan elektronik posta adresine basvuruya dair
e-posta iletilir.
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Bagvurunuz Alindi

VERBIS's kayit igin bagvurunuz alinmigor. Bagvurunuzun gecerii olmas: igin lutfen "Bagvury Formunu Garumtile™
butonuna tklayiniz. Buradan, tarafinaca girten bilglere olugturulmus olan basvuru formunu garintileyebifir ve
bllgisayarinaa kaydedebllirsiniz

Eger bagvuru formunu diuzenierken KEP adresi bel i B unu Gorantu

Yy ugty PDF bilgh grktisim alip istak imzah ve kaseli veya mihdrli
pekilde Kigisel Verilerl Koruma Kurumu Bagkanhina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No; 4 Balgat /
Canlaya / posta yoluyla
Eger bagvuru formunu ken KEP adresi "Bagvuru Formunu Goruntule” butonuna

¥ gy POF i bilgi KEP adresi D e kayith elektronik postamin
"Subject” (Konu) balGmi E "Bagvuru yazarak Kur KEP
(bowche Lkep.tr) B

Bagvuru Formu Kurumumizcs tesiim ahnditan sonra bagvuru degerlendiriiecek ve bigl formunda belirtlen aleiktronik
posta adresine en kisa sUrede sonugla igih bilg maill panderilecekir.

Bagvuru numaranez () ve dogrulama kodunuz | ) ibe bagvuru durumunuzu sorgulayabidirsiniz.
Bagswuru Formunu Gorintile m
Bagvuru No Bagvuru Durumu
Bagvuru Alind
Verl Sorumlusu Ady

Kigise! Verderi Koruma Kurumu

Sekil 8.8 Yurt Disinda Yerlesik Ger¢ek/Tuizel Kisi Veri Sorumlusu igin
Basvuru Formu Olusturulmasi

“Basvuru Formunu Goruntile” butonu tiklanarak Veri
Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Basvuru Formu PDF formatinda
goruntulenir, ¢iktisi alinir veya bilgisayara kaydedilir.
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(75 KVKK [N

Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Bagvuru Formu

Bagwun Turil Yurttiginda Yerlegik TizelGergek Kigi
Bagvuru Tarhi

Bagvuru No

Ve Sanamlusu Agi

VENITCKMN

Vergi Dairesi

Telelon Numarasi

E-posta Adres

Adres Numaras: YURTDISI
Adres

KEP Adresi

Aama Karar No

Atama Karar Tarhl

Verl Sorummusy Temsilcis

VHNITCKMN

Tatefon Numarasi

E-posta Adres|

Adses Numarasi

Vo Sorumiulan Sicili Haklunda Yonetmesdsn 9 uncu maddesi geredi Kigisel Verlan Koruma Kurumuna
Hotilmek dzere hazitanmig olan bu bagvuru Tormunda yer alan bigierin eksiksiz dodru ve guncel

oleuguny kabul ve taahhit ediyorum
11032019
Imza & Kage / Muhir

Sekil 8.9 Yurt Disinda Yerlesik Gercek/Tuzel Kisi Veri Sorumlusu
Basvuru Formu Goriintiilenmesi

Eger basvuru formu diizenlenirken KEP adresi belirtilmemisse;
sistem uzerinde kayit formunu kaydettikten sonra "Basvuru
Formunu Goruntule" butonuna tiklanir ve olusturulan bilgi
formunun PDF formatindaki ¢iktisi alinir. Veri sorumlusu
temesilcisi atama kararinin tasdikli bir ornegi ile bu form 1slak
imzali ve kaseli veya muhurlu sekilde Kisisel Verileri Koruma
Kurumu Baskanligina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak
No:4 Balgat/Cankaya/ANKARA) elden/posta/kargo yoluyla
iletilmelidir. Veri sorumlusu temsilcisi atama kararinda yer
almasi gereken asgari hususlar Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda diizenlenmektedir.
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Eger basvuru formu diizenlenirken KEP adresi belirtilmisse;
sistem uzerinde kayit formunu kaydettikten sonra "Basvuru
Formunu Goruntule" butonuna tiklanarak olusturulan PDF
formatindaki bilgi formu, atama kararinin tasdikli ornegi ile
birlikte formda belirtilen KEP adresi izerinden Kurumumuzun
KEP adresine (kvkk.verbis@hs01.kep.tr) gonderilmelidir.

Gonderim sirasinda, e-posta “konu” (subject) boéliimiine,
Kurumumuzca basvuru sonrasinda iletilen e-postada yer alan
“Basvuru Numarasi” mutlaka yazilmalidir.

Basvuru formu ile atama kararinin tasdikli ornegi Kurumumuz
tarafindan teslim alindiktan sonra basvuru slreci
degerlendirmeye alinacak ve basvuru formunda belirtilen
elektronik posta adresine sonucla ilgili bilgilendirme en kisa
slirede e-posta yoluyla gonderilecektir.
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9- VERI SORUMLUSU GiRISi VE IRTIBAT
KiSiSi ATAMA

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligi tarafindan gerekli
incelemeler yapildiktan sonra, basvuru formunda belirtilen
elektronik posta adresine “Kullanici Adi” ve “Parola” gonderimi
saglanir.

Sayn

VERBIS Moj ralu bay i g, Girsg igin agadica yer alon bagiler kullenabilirsinie.

Kullmnscs Ads 1
Parola :

Hayciniz heniz tamamiasmamighe. Yukanda yar aian biigiler kullanisni verbis. ki gov.tr adresincekd “Ver
Sarumlusu Girgi* bkimanden sisteme girs yapiarak rtibat kigsi atama iglermini gergeklegtriimenl, achndan
“drtibat Kiglsi Girig Gzsrindan bidinimin tamamianmas: gerskmektear.

NOT : Yor glveniging gin oturum agtktan sonm “Eargla ' parolana deg

byt giiler dileriz.

Sekil 9.1 Veri Sorumlusunun E-posta Adresine Kullanici Adi ve
Parola Bilgisi Gonderimi
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VERBIS ana sayfasindan “Veri Sorumlusu Girisi” butonuna
tiklandiktan sonra agilan sayfadan Kullanici Adi ve Parola
bilgileri ile guvenlik resmindeki karakterler girilerek sisteme
girig saglanir.

Kullane Ad KVKK

Parsla

Degerli Kullanicimiz:

L3

Sekil 9.2 Kullanici Adi/Parola Girisi Ekrani

VERBIS

Sekil 9.3 Veri Sorumlusunun Ana Sayfa Ekrani



46 | VERI SORUMLULARI SiCiL BiLGI SISTEMI (VERBIS) KILAVUZU

Acilan ekranda VERBIS'e bilgi girisi yapacak “irtibat Kisisi”ni
atamak icin sol siitunda yer alan “irtibat Kisisi” sekmesine
tiklanir.

—=4

Sekil 9.4 Veri Sorumlusu irtibat Kisisi Girisi Ekrani

Daha onceden herhangi bir irtibat Kisisi atanmadigi icin
“Irtibat Kisisi Bulunmamaktadir” uyarisi gelir ve “irtibat Kisisi
Ata” kutucuguna giris yapilarak atama islemine devam edilir.

b

VERBIS pe— @

Sekil 9.5 Veri Sorumlusu irtibat Kisisi Tanimlama Ekrani
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"Irtibat Kisisi Tanimlama” sayfasinda “T.C. Kimlik Numarasi”
alanina, irtibat kisisi olarak atanmak istenen Turkiye
Cumhuriyeti vatandasi gercek kisinin T.C. kimlik numarasinin
ve dogum tarihinin girilmesi akabinde “MERNiS’ten Getir”
butonuna tiklanir.

irtibat kisisinin bilgileri sistem tarafindan otomatik olarak
getirilir.

Baganh

Sekil 9.6 Veri Sorumlusu irtibat Kisisi Tanimlama Ekrani

“Basarili” uyarisiyla getirilen kimlik bilgileri kontrol edilir
ve “Kaydet” butonu tiklanarak irtibat kisisi atama islemleri
tamamlanir.
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10-VERI SORUMLUSU KAYIT SILME
TALEBI OLUSTURMA

Veri sorumlusu, kayit yikiimlilugunu gerektiren faaliyeti sona
erer ya da ortadan kalkarsa Sicil kaydinin silinmesini talep
edebilmektedir.

VERBIS kaydinin silinebilmesi icin dncelikle “Kayit Silme
Talebi”nin olusturulmasi gerekmektedir.

Bunun icin verbis.kvkk.gov.tr adresinden “Veri Sorumlusu
Girisi” butonu araciligiyla giris yapildiktan sonra, sol tarafta
yer alan menude bulunan “Kayit Silme Talebi” sekmesine giris

yapilir.

VERBIS

m@
Sekil 10.1 Veri Sorumlusu Kayit Silme Talebi Ekrani

Acilan sayfada bilgilerin kontrol edilmesi akabinde sag altta
bulunan “Kayit Silme Talebi Gonder” butonuna tiklanir.
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VERBIS
p—

Sekil 10.2 Veri Sorumlusu Kayit Silme Talebi Ekrani

Bu asamada kayit silme talebine devam edilmek isteniyorsa,
“Evet” secenegine tiklanarak Kayit Silme Talebi olusturulur.

islem Basarili

Sekil 10.3 Veri Sorumlusu Kayit Silme Talebi Ekrani
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VERBIS lizerinden silme talebi gonderilmesi akabinde ayrica
Kuruma resmi biryaziyazilarak islemin gerekcesi belirtilmelidir.
Kayit silme talebini iceren resmi yazi, Kisisel Verileri Koruma
Kurumu Baskanligina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak
No: 4 Balgat/Cankaya/ANKARA) elden/posta/kargo yoluyla
yahutveri sorumlusunun KEP adresinin bulunmasi durumunda
KEP adresi araciligiyla ‘subject’ (konu) boliimiine ‘Kayit Silme
Talebi’ yazilarak Kuruma ait olan KEP adresine (kvkk.verbis@
hs01.kep.tr) iletilmelidir.

Talebin Kurum tarafindan onaylanmasi akabinde gerekli
bilgilendirme e-postalari veri sorumlusunun e-posta adresine
gonderilmektedir.

Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan yapilan inceleme
sonucunda Kayit Silme Talebi onaylandigi takdirde ilgili veri
sorumlusunun VERBIS kaydi pasif hale getirilir.
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11- VER.i SORUMLUSU KAYIT
AKTIFLESTIRME TALEBI OLUSTURMA

Kaydi pasife alinmis bir veri sorumlusunun yeniden kayit
ylikimlisl haline gelmesi durumunda, daha once pasife
aldigl kaydini tekrar aktif hale getirerek bildirim islemlerini
gerceklestirmesi gerekmektedir.

VERBIS kaydinin aktif hale getirilebilmesi icin 6ncelikle “Kayit
Aktiflestirme Talebi”"nin olusturulmasi gerekmektedir.

Bunun igin, oncelikle verbis.kvkk.gov.tr adresinden “Veri
Sorumlusu Girisi” butonu araciligiyla (daha dnce kendisine
gonderilmis olan) kullanici adi ve parola bilgisi ile sisteme

giris yapilir.
VERBIS sayfasi lizerinde, sol tarafta yer alan meniide bulunan

“Kayit Aktiflestirme” butonu tiklanarak VERBIS kaydi aktif hale
getirilir.
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* Kays iflegme
Talods

nnnnnnnn

Vurtiginse Yorbepik Tiirel Kogi
Yurtiginde Yert pih G gk Wi

.................

AAAAA

Sekil 11.1: Veri Sorumlusu Kayit Aktiflestirme Ekrani

Acilan sayfada, veri sorumlusunun daha once doldurmus
oldugu VERBIS Bilgi Formu goriintiilenir; gerekli kimlik ve
iletisim bilgileri form alaninda giincellendikten sonra, sag alt
kisimda yer alan “Kayit Aktiflestirme Talebi Gonder” butonuna
tiklanir.
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Sekil 11.2: Veri Sorumlusu Kayit Aktiflestirme Ekrani

Bu asamada kayit aktiflestirme talebine devam edilmek
isteniyorsa, “Evet” secenegine tiklanarak Kayit Aktiflestirme
Talebi Kuruma gonderilir.
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Sekil 11.3: Veri Sorumlusu Kayit Aktiflestirme Ekrani

Kayit aktiflestirme talebi icin Kuruma ayrica resmi yazi
yazilmasi gerekli degildir. Kayit aktiflestirme talebinin Kuruma
iletildigine dair bilgilendirme e-postalari veri sorumlusunun

e-posta adresine iletilir.

Kayit aktiflestirme talebinin Kurum personeli tarafindan
incelenmesininardindan, talep Kurum tarafindan onaylanabilir
veya gerekgesi belirtilmek suretiyle reddedilebilir.
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Talebin sonucu ile ilgili bilgilendirme e-postalari veri
sorumlusunun e-posta adresine gonderilir.

Kayit aktiflestirme talebinin onaylanmasi durumunda, ilgili
veri sorumlusunun VERBIS kaydi aktif hale getirilir. Ancak bu
asamada bildirim siireci hentiztamamlanmamis olup, bildirim
islemlerinin tamamlanmasi gerekmektedir. Sistemde daha
once kayitli birirtibat kisisinin bulunmasi halinde, bu kisi pasif
durumda olacagindan, kayit aktiflestirme talebi onaylanan
veri sorumlusunun bildirim islemlerini yapabilmesi icin, “Veri
Sorumlusu Girisi” butonu araciligiyla mevcut kullanicr adi
ve parolasi ile sisteme giris yapmasi, ardindan irtibat kisisi
atamasini gerceklestirmesi gerekmektedir.

Atanan irtibat kisisinin ise verbis.kvkk.gov.tr adresinden “irtibat
Kisisi Girisi” butonu araciligiyla sisteme giris yaparak, daha
onceki bildirim icerigini, glincel kisisel veri envanterine dayali
olarak veri sorumlusu adina glincellemesi gerekmektedir. Soz
konusu bildirim islemlerinin, kayit yikimluliginin basladigi
tarihten itibaren 30 gun icinde tamamlanmasi zorunludur.
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12- VERI SORUMLUSU VE VERI
SORUMLUSU T.EMSiLCiSi_BiLGi
GUNCELLEME iSLEMLERI

Veri sorumlusu ihtiya¢ halinde iletisim adresi ile sistemde
kayitli cep telefonu numarasini gincelleyebilir. Bu islemi
gerceklestirmekicin sol mentde yer alan “Veri Sorumlusu Bilgi
Guncelleme” sekmesine tiklanir.

((((((((((((

VERBIS

Sekil 12.1 Veri Sorumlusu Bilgi Guincelleme Ekrani
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Acilan Kullanici Profili sayfasinda “iletisim Adresi - Adres
Numarasi” bolumunde veri sorumlusunun adres numarasi
biliniyorsa bu 10 haneli adres numarasi, “Veri Sorumlusunun
Adres Numarasi” kutucuguna yazilir.

10 haneli adres numarasi bilinmiyorsa “iletisim Adresi - Adres
Numarasi” kutucugunun uzerinde yer alan https://adres.nvi.
gov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu linkine tiklanarak gelen
ekranda sol Ustte yer alan kutucuklardan il, ilce, mahalle, koy,
sokak, dis kapi ve i¢ kapi no gibi adres numarasini olusturan
bilgiler Sekil 12.2'de oldugu gibi girilir ve buradan 10 haneli
adres numarasi bilgisine Sekil 12.3'te oldugu gibi ulasilir.

@ ANKARA, [ CANKAYA | NASUH AKAR MAHALLES!

CZ »vwmxuo»

Sekil 12.2 Veri Sorumlusu Bilgi Glincelleme Ekrani
Adres Numarasi Tespiti
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© ANKARA | CANKAYA | NASUH AKAR MAHALLESI 1407 {Sokak) / 4 - Kamu - Bina Ana Girig - ingaat | Kullanim Amacs - Resrmi Kurum - Tip : Kamu -0

HimAk No Bda  Parsel  Pama  Pestakes Nemarata) Tipl e As Aparman Bk A D5 Fapi Himak Ny g Wape
124800882 Ty . . Bina Ana Owry . 1 SEL VERILERS KORLMA KURUMY 4 [P

A Adres No : 5118071482 ADRES NO

Sekil 12.3 Veri Sorumlusu Bilgi Glincelleme Ekrani
Adres Numarasi Tespiti

Ulasilan 10 haneli adres numarasinin “iletisim Adresi- Adres
Numarasi” kismina kopyalandiktan yanindaki “MERNIiSten
Getir” butonuna tiklanmasi akabinde "Sekil 12.4'te yer alan
"Basarili" seklindeki ibarenin goruntulenmesi ile beraber

iletisim adresi guncellenir."
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12.4 Veri Sorumlusu Bilgi Glincelleme Ekrani

Bu asamadan sonra veri sorumlusu, cep telefonu bilgisini
gincellemek isterse Veri Sorumlusu Bilgi Giincelleme
ekranindaki “Cep Telefonu” bolumiinde gerekli glincellemeyi

yapar.
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Sekil 12.5 Veri Sorumlusu Bilgi Glincelleme Ekrani

Tum bu guncelleme islemlerinin tamamlanmasin ardindan
“Veri Sorumlusu Bilgi Glincelleme” sayfasinin en altinda
bulunan “Kaydet” butonuna tiklanarak bilgi glincelleme islemi
tamamlanir.

Veri sorumlusu temsilcisi ihtiya¢ halinde iletisim adresini
ve sistemde kayitli cep telefonu numarasini guncelleyebilir.
Bunun i¢in sol kissmda bulunan “Veri Sorumlusu Temsilcisi
Bilgi Guncelleme” sekmesine tiklar.
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VERBIS

Sekil 12.6 Veri Sorumlusu Temsilcisi Bilgi Glincelleme Ekrani

Acilan Kullanici Profili sayfasinda “iletisim Adresi- Adres
Numarasi” boliimiinde veri sorumlusu temsilcisinin adres
numarasi biliniyorsa bu 10 haneli adres numarasi, “Veri

Sorumlusunun Adres Numarasi” kutucuguna yazilir.

10 haneli adres numarasi bilinmiyorsa “iletisim Adresi - Adres
Numaras!” kutucugunun lizerinde yer alan https://adres.nvi.
gov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu linkine tiklanarak gelen
ekranda sol Ustte yer alan kutucuklardan il, ilge, mahalle, koy,
sokak, dis kapi ve i¢ kapi no gibi adres numarasini olusturan
bilgiler Sekil 12.77de oldugu gibi girilir ve buradan 10 haneli
adres numarasi bilgisine Sekil 12.8’de oldugu gibi ulasilir.
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CZ v mouUP>

Sekil 12.7 Veri Sorumlusu Bilgi Glincelleme Ekrani
Adres Numarasi Tespiti

© ANKARA | CANKAYA | NASUH AKAR MAHALLESI / 1407 (Sokak) / 4 - Kamu - Bina Ana Ging - Ingaat | Kullanim Amaci - Resm| Kurum - Tip : Kamu - D

WmiNe A fame Raa o Poamkse Nurnarang Tigi i aa AzanmanBik A6 vy Kap Riiin Ha e tapt

S24BGRT T e . . Bens Ana Gin . KIFI3EL VERRER] KCRUMA KURUMU . siRsTIEE

# Adres No: 5118071462 ADRES NO

Sekil 12.8 Veri Sorumlusu Bilgi Guincelleme Ekrani
Adres Numarasi Tespiti
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Ulasilan 10 haneli adres numarasinin “iletisim Adresi- Adres
Numarasi” kismina kopyalandiktan yanindaki “MERNiSten
Getir” butonuna tiklanmasi akabinde "Sekil 12.9'da yer alan
"Basarili" seklindeki ibarenin goruntulenmesi ile beraber

iletisim adresi guncellenir."

Sekil 12.9 Veri Sorumlusu Temsilcisi Bilgi Guincelleme Ekrani

Bu asamadan sonra veri sorumlusu temsilcisi cep telefonu
bilgisini glincellemek isterse Veri Sorumlusu Temsilcisi Bilgi
Guncelleme ekraninda yer alan “Cep Telefonu” boluminde
gerekli gincellemeyi gerceklestirebilir.
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K VERBIS

Sekil 12.10 Veri Sorumlusu Temsilcisi Bilgi Glincelleme Ekrani

Tum bu glincelleme islemlerinin tamamlanmasinin ardindan
Veri Sorumlusu Temsilcisi Bilgi Glincelleme sayfasinin en
altinda bulunan “Kaydet” butonuna tiklanarak bilgi glincelleme
islemi tamamlanir.
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13- VER! SORUMLUSU PAROLA
YENILEME ISLEMLERI

Veri Sorumlusu tarafindan, parola unutuldugu takdirde, VERBIS
ana ekrandayeralan “Veri Sorumlusu Girisi” butonu tiklanarak
acilan sayfada bulunan “Parolami unuttum” sekmesi secilerek
parola yenileme islemi baslatilir.

Kullamie: Ady KVKK

Farala

Degerli Kullamcimiz;
Kigisal Warder| Koruma ¥urume Vierl Sar

Resimdeki karakterer buraya giriniz
Girlg Yap

VERBL

Sekil 13.1 Veri Sorumlusu Parola Yenileme Ekrani
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Acilan Parola Sifirlama sayfasinda, Veri Sorumlusu tarafindan;
Kullanict Adi, T.C. Kimlik Numarasi ya da Vergi Kimlik
Numarasindan herhangi biri yazildiktan ve kayit esnasinda
bilgi formunda belirtilen e-posta adresi girildikten sonra
“Parolami Sifirla ve Gonder” butonu tiklanarak parola sifirlama
islemi gerceklestirilir.

KVKK Parola Sifirlama Formu

Parola Sifirlama

Parolam: Sdfria ve Gonder VERBIS

Sekil 13.2 Veri Sorumlusu Parola Sifirlama Ekrani



VERI SORUMLULARI SiCiL BILGI SISTEMi (VERBIS) KILAVUZU | 67

Parola sifirlama isleminin gerceklestirilmesiyle beraber,
kullanicinin giris yapacagi sayfa acilir ve bu sayfada kullanici
adi ve parola bilgileri doldurularak giris islemi gerceklestirilir.

Kullame Adi Km

Parcla

Degerli Kullanicimiz;

Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumbulan Sicl Silgl
e (VERBIS) hoggeldiniz
ZPZYY:
0 = &3]
B e R
Captcha Degrstir zea tarafinza “hullamo -ad ve
“parols” Betiimigse, Gnoelide sol tarafiaki alanlara bu
Resimdeki karakterleri buraya giriniz kullanic adk ve parolayn yezmana ve "Girl Yap® butonuna
niklamaniz gerekmktedir
Efer daha once  bapuru  formu  doddurarak
gondarmemigseniz en  altteki “Wayt Olun™ butonuna
i klamana v n whr igili alanlan doldusarak
Giris Yap niklama gelan ek gili alanlar  doldurara
bagyury formu elugturn mektedr
Parctsms uputtum 7 Daha ance bagvuny yaphysa vurli - durumunuz e

bagvuru formunuzun ormagint EECTTITEREATE <ayfasndan
girts yaparak gorebilirsiniz.

Kurumurmuzea razranmeg sfan Vs Senamiian $is wehristmis Metrine ba linke Titayaray wisganilirsint

VERBIS ekranian be ligil detayh bigierin yer ald Kilavuza b finks bklayarak uasabificsine

Kigiaed Verlier| Karima Kurueni

Sekil 13.3 Veri Sorumlusu Parola Yenileme Ekrani
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14-IRTIBAT KiSISININ SISTEME GiRiSi

irtibat Kisisi olarak atanan kisi tarafindan VERBIS ana sayfada
bulunan “irtibat Kisisi Giris” butonuna tiklanarak giris yapilir.

Irtibat Kigisi Girigi

irtibat Kigisl Girigl
Gzerinden dog

dan girls yapilmas: ve "e-deviet kapis
VERBIS itibat Kisisi Girisi

Sekil 14.1 irtibat Kisisi icin VERBIS Ana Sayfasi Giris Ekrani

Acilan ekrandan "e-Devlet ile Giris” butonuna tiklanir.

KVKK

VERBIs (L) el Degerli Kullanicimiz;
r— . s | Sigh Big

Sekil 14.2 irtibat Kisisinin e-Devlet Araciligiyla Girisi Ekrani

irtibat Kisisi tarafindan, herhangi bir kullanici adi ve parolaya
ihtiya¢ duymadan kendisine ait e-Devlet sifresiyle sisteme
girilir.



VERI SORUMLULARI SiCiL BIiLGi SISTEMi (VERBIS) KILAVUZU | 69

hetps:/verbis vk, gov.tr/Edeviet/Redirect
VERBIS

@ e-Deviet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistem
Grg Yapdacak Adre
p ulzma

ol Kovye @ Sfrermi Unuttu
pral Er SistEme Girlg Yap VERBIS

Sekil 14.3 irtibat Kisisi icin e-Devlet Sifresiyle
Kimlik Dogrulama Sistemi Ekrani
E-devlet sifresiyle sisteme giris yapildiktan sonra, agilan
ekranda yalnizca MERNIS iizerinden kimlik bilgileri getirilir.
VERBIS'e kayit islemine baslamadan 6nce “Profil” bilgilerinin
tamamlanmasi gerekmektedir. irtibat kisisinin profil durumu
tamamlanmadan bildirim asamasina gecilemeyecektir.

Bu nedenle, irtibat kisisinin iletisim bilgileri ve e-posta
adresi gibi bazi bilgilerin sisteme girilerek oncelikle irtibat
kisisinin profil glincellemesinin yapilmasi ve kaydedilmesi

gerekmektedir.

Sekil 14.4 irtibat Kisisi Ana Sayfa Ekrani
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=] Wl B » ol ® . iy Yap
et E——
s
VERBIS Anasayta
Profiil Dunenu.
= e Rl o i i e

VERBIS | [arse

Saguenairme

RS g s g b b mya e e
A M A4 8T A £ 63 [ e T e, LS G RS

ok b st aea e el SAra b S LD S e e RS e A o tem e
[y

Sekil 14.5 irtibat Kisisi Ana Sayfa Ekrani

Basarili

llefisim adresi bilginiz giincellenmigtir.

Sekil 14.6 irtibat Kisisi Profil Glincelleme Ekrani
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irtibatkisisinin diger bilgilerisistemetanimlanip kaydedildikten
sonra irtibat kisisinin profil bilgileri %100 olmasi akabinde
sol tarafta yer alan mentulerde “Veri Sorumlusu” ve “Bildirim”
sekmesi gelecektir.

a P

Kullanici Profili

Profil Durumu

umilusu ile- igil islem yapabilirsiniz.

Kullanie: Tipi Sisteme Dahil Oldujyu Tarih

Irfibat Kisisi
Taahhitname Kabul Tarihi

Taahhitname Durumu

Kabul ediidi

Sekil 14.7 irtibat Kisisinin Profil Bilgilerinin Tamamlanmasi Ekrani
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15- IRTIBAT KiSiSINiN VERBIS'E
BILDIRIM ISLEMLERI

VERBIS'e bilgi girisi icin bildirim islemleriniyapmak lizere irtibat

Kisisi, oncelikle sol sutunda bulunan “Bildirim” sekmesine

tiklayarak giris saglar.

Bildirimler

Bildwirmles

FERS S Ogex VERBIS

Sekil 15.1 irtibat Kisisi Bildirim Ekrani

Daha once herhangi bir bildirim yapilmamis oldugu icin “Yeni
Bildirim Olustur” kutucuguna tiklanarak devam edilir.

8] "

«) Bildirim | Verl Sorumlusu Segimi

1575¢ i KORLING KURLIMGY BASHANUS! D VERBiS

Sekil 15.2 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Sorumlusu Secimi Ekrani
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irtibat kisisince, kendisini atayan “Veri Sorumlusu” bilgisi

goruntulenir, “Devam” butonuna tiklanarak bildirim ekranina
gecilir.

a O o o Ciuyvap

Bildirim | Veri Kategorileri

® Bikfinm Gar
Kimlik

Bildirim Adimlan

Veri Kategorileri

iletisim

Lekasyen

Gziak

Hukuki iglem

Migteri iglem

iglem Givenligi
Risk Yanetimi
Finans

Mesleki Deneyim
Pazariama

Gérsel Ve igitsel
Kayitlar

Irk Ve Etnik Ksken

Siyasi Digiinee

Bilgileri

Felsefi inang, Din.

Mezhep Ve Diger
anglar

Kalik Ve Kiyafet

Dernek Uyeligi

Valaf Uyeligi

Sendika Uyeligi

Saglk Bilgileri

Sekil 15.3 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani

Bildirim islemleri, veri sorumlusunun islemekte oldugu “Veri
Kategorisi” sekmesi ile baslar. Bu adimda toplam 25 adet veri
kategorisi bulunmaktadir. Bu veri kategorilerinin her biri icin
tek tek bilgi girisinin yapilmasi gerekmektedir.
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Eger bu veri kategorilerin disinda bir veri kategorisi islenmekteyse,
veri kategorisi sekmelerinin en altinda bulunan “Diger Bilgiler”

bolumunden veri kategorisi manuel olarak yazilarak eklenebilir.

Blidirim | Vier| Kategorileri

3 et kategor ayad ahia ack, Anne kizkk seyaeh, Togum earihi, Dojum e
Mt Rl Nastus Cizzam e 3ira o, TC hirdih 1 351 var s Fade atekded:

VERBIS

Sekil 15.4 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani

irtibat Kisisince veri kategorileriicin tek tek bilgi girisi yapilmalidir.
Eger ilgili veri kategorisiyle ilgili hicbir kisisel veri islenmiyorsa
“Bu kisisel veri kategorisiyle ilgili hicbir kisisel veri islenmedigini
taahhit ederim” kutucugu isaretlenir. “Kaydet ve Devam
Et” butonuna tiklanarak bir sonraki veri kategorisine gecilir.

Bildirim | Verl Kategorileri

Rawasyen

Buluk
Wik Iglum

VERBIS

Mugtor iylnm
Fiikusl Mekan
Cuvemligl

Sekil 15.5 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani
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Eger ilgili veri kategorisi islenmekteyse hangi veri kategorisine
ait sekmede isek o veri kategorisi ile ilgili kisisel veri isledigini
beyan etmek adina “........ veri kategorisine ait kisisel veriler
islenmektedir” kutucugu isaretlenir ve “Kaydet ve Devam Et”

butonuna tiklanarak bir sonraki veri kategorisine gecilir.

1-Kimlik

Bildirim Adimlari
@ Bu kigisel veri kategorisi ile ligili hicbir kisisel veri islenmedigini taahhiit ederim.

1-Kimlik veri kategorisine 3it kisisel veriler igenmektedir

Buv | Ad soyad. Anne - baba ads. Anne kizhik soyadi, Dogum tarihi, Dogum yerl,
Medeni hali, Nisfus ciizdam seri sira no, TC kimlik no gibi veri tirlerini fade etmekedir.

| el el e e i R
TGN

Sekil 15.6 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani
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Bilgi girisi yapilmis olan veri kategorileri, sag tarafta yer alan
sekmelerde yesil renkli olarak gosterilmektedir.

Bildirim | Kigisel Veri Islama Amaci

@

Kepinel Veri lyleme Amaglzn

: B

@

(L ARAROAREr
1 ADEANG

Watianes i
Akiantaeak Eiller

4
|
i
H
g

VERBIS Kapet v= Devam 1

Sekil 15.7 irtibat Kisisi Bildirim/Veri isleme Amaclar Ekrani
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Veri kategorilerine dair tum sekmelerin tamamlanmasinin
akabinde bu veri kategorilerinin isleme amaclari ile ilgili se¢im
yapilmasina iliskin bolume gecilecektir.

Bu boliimde, sadece islenmekte olduguna dair isaretleme
yapilmis olan veri kategorileri igin isleme amaglarini belirleme
islemine gegilir.

Bu amaclardan bir veya birkagi isaretlendikten sonra her bir
veri kategorisii¢in “Kaydet ve Devam Et” kutucuguna tiklanarak
Veri isleme Amaclari boliimii tamamlanir.

Bildirim | Veeri Aktanim Alict Gruplan

Wl Altare Alies Gnigiari

Agagetani shes grustannoun hig Biring e aktarmsd g EahnE pdarin Bildirim Adimfan

£
[

i §
i)

VERBIS [Rr—

Sekil 15.8 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Aktarim Alici Gruplari Ekrani
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Veri aktarimi yapilan alicilar/alici gruplari ekrani araciligiyla
islenen kisisel verilerin hangi alici gruplarina aktarildigi tespit
edilmektedir.

Burada, varsa ilgili taraf/taraflar isaretlenir ya da “Asagidaki alici
gruplarindan hicbirine veri aktarilmadigini taahhit ederim”
kutucugu isaretlenerek “Kaydet ve Devam Et” butonuna tiklanir.

E =] e

Bildirim | Veri Saklama Siresi

‘@ Bidiim Gor
Veri Saklama Siireleri

Bildirim Adimlan

EHEEH n%

Pt

istem Gvenlig

ils

Aelileili

f

VERBIS

Sekil 15.9 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Saklama Siiresi Ekrani

Veri Saklama Siiresi girisi bolimiinde, islenmekte oldugu
belirtilen veri kategorileri icin saklama sureleri de ilgili
secimlik alanlardan “vil”, “Ay” ve “Diger” secenekleri araciligiyla
belirtilerek “Kaydet ve Devam Et” butonuna tiklanir.
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=] o

Bildirim | Veri Konusu Kisi Grubu

©

® ik Yap

g

Veri Konusu Kigi Gruplan

EHHEHH zT H

I
i

i
}

E
I

1

VERBIS Kaydet ve Devam Et

Garsal Vel
Haptar
I Ve Et

i B
i

Sekil 15.10 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Konusu Kisi Grubu Ekrani

Veri Konusu Kisi Grubu boliminde, islendigi belirtilen
kisisel veri kategorilerinin kategorik bazda kimlere ait oldugu
belirtilmektedir.

Bu bolimde her veri kategorisi icin ayri ayri giris yapilmasinin
ardindan “Kaydet ve Devam Et” butonuna tiklanarak Veri
Konusu Kisi Grubu bolimu tamamlanir.
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=] 8

Bildirim | Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler

[}
2
g

®Bidiim Gor
Yabana Ulkelere Aktarilacak Bilgiler

eeeee im. Bildirim Adimlari

versis

elslelz]:
U
= z
f

Sekil 15.11 irtibat Kisisi Bildirim/Yabanci Ulkelere
Aktarilacak Bilgiler Ekrani

Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler bolimiinde eger

islenmekte oldugu belirtilen veri kategorilerinden yabanci

ulkelere veri paylasimi mevcut ise bu alanda isaretleme

yapilir ya da “Asagidaki veri kategorilerinden hicbirinin yurt

disina aktarilmadigini taahhit ederim” kutucugu isaretlenerek

“Kaydet ve Devam Et” kutucuguna tiklanarak Yabanci Ulkelere

Aktarilacak Bilgiler bolimu tamamlanir.
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Bildirim | Veri Glvenligi Tedbirleri

E c
¥

Veri Girvenlig Fedbirteri

Biildirim Adwnlan

s
1

EET
o |
.
]
Giverdip

=n

§
§

Ve kg

VERBIS [rR—

Sekil 15.12 Irtibat Kisisi Bildirim/ Veri Guivenligi Tedbirleri Ekrani

g
!

Veri Guvenligi Tedbirleri bolimi, islenmekte olan kisisel
verilerle alakali alinan teknik ve idari tedbirlerin belirtildigi
bolumdur.

Bu bolimde kisisel veri glivenligiyle alakali alinan tedbirler,
ekrana gelen listeden secilir ve ardindan “Kaydet ve Devam Et”
kutucuguna tiklanir.
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B Bietren Duserse:

VERBIS

Sekil 15.13 irtibat Kisisi Bildirim Detayi Gériintiileme Ekrani

Butlin bolumlerin tamamlanmasiyla birlikte, bilgi girisi yapilan
tim ekranlarin basliklar halinde son bir kez daha gozden

gecirilmesi amaciyla rapor gorlintilenmektedir.

Kontrol yapilmasi akabinde bildirimin Kisisel Verileri Koruma
Kurumu Baskanligina aktarilmasiicin bu sekmelerden herhangi
birinin altinda yer alan “Onayla ve Kuruma Gonder” butonuna
tiklanmasi gerekir.
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VERBIS

Sekil 15.14 irtibat Kisisi Bildirim Detayi Ekrani

“Onayla ve Gonder” butonunun tiklanmasi akabinde, son kez
bir daha kontrol edilmesi icin teyit islemi tekrar yapilmakta ve
onay icin “Evet” butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

“Evet” isaretlendiginde bildirim Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Baskanligina gonderilmis olur.

NOT: Bildirim diizenlenirken ara verilmesi veya herhangi bir
nedenle giris islemlerinin yarida kalmasi halinde yeniden
sisteme girisyapildiginda kalinan yerden devam edilecektir.



84 | VERI SORUMLULARI SiCiL BiLGI SISTEMi (VERBIS) KILAVUZU

Basarili

VERBIS

Sekil 15.15 irtibat Kisisi Bildirim Detayi Ekrani
Soz konusu onay isleminin ardindan acgilan sayfada,
bildirimin basariliolarak Kurumaletildigine dair bilgilendirme
notu gorintilenir.

e e K (et g e kit aiadt ateenmig

Sekil 15.16 irtibat Kisisi Bildirim Detayi Ekrani
“Bildirim Durumu: Gegerli Bildirim” seklinde goruntileme
saglanarak irtibat Kisisi tarafindan Sicile Kayit islemi
tamamlanmis olur.
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16- SICiL SORGULAMA ISLEMLERI

Veri Sorumlulan Sicili Hakkinda Yonetmeligin 7. maddesinin
1. fikrasinda “Baskanlik, Sicilde yer alan gtincel bilgileri Kurul
kararlari uyarinca belirlenecek uygun yontemlerle kamuya
agiklar” hikmi yer almaktadir. Bu dogrultuda, dileyen
herkes VERBIS'e kayitli veri sorumlularina ait bildirimleri
sorgulayabilirler.

Bunun igin, VERBIS ana sayfasinin en altinda bulunan “Sicil
Sorgulama” butonuna tiklanarak giris yapilabilir

Sicil Sorgulama

Sicil Sorgulama butonu, veri sorumlularinin Sicile kayit ylikimltlGgt kapsaminda VERBIS'e girmis olduklan bilgilerin
kategorik bazda tum ilgili kisilerce gorintilenebilecegi balamdar.

w Sicil Sorgulama

Sekil 16.1 Sicil Sorgulama Giris Ekrani

Acilan “Sicil Sorgulama” ana sayfasinda, VERBIS lizerinden
goruntulenmek istenen veri sorumlusuna ait bilgilere ulagsmak
icin ilgili alana en az 5 (bes) karakter girilmesi ve resimdeki
karakterlerin ekrandaki ilgili alana yazilmasi ile arama
yapilabilir.

Yeni 50rgu

Aranacak Metin

) E—

Sekil 16.2 Sicil Sorgulama Anasayfa
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KVKK VERBIS Sicil Sorgulama

Sorgu Sonucu

QUkisisel

Arama zonucunz ssagda

etay  Veri usu Adres
Q  isisEL VERILER] KORUMA KURUMU BASKANLIGI NASUH AKAR MAHALLESI 1407 SOKAK NO: 4/ CANKAYA ANKARA

Sekil 16.3 Sicil Sorgulama Sonug Ekrani

Yapilan sorgulama sonucunda, goruntulenmek istenen veri
sorumlusunun unvaninin bulundugu satirin yanindaki “Detay”
sutununda yer alan buyute¢ simgesine tiklanarak, ilgili veri
sorumlusuna ait bildirim goruntulenebilir.
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KVKK VERBIS Sicil Sorgulama

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU BASKANLIG

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU BAGKANLIGI ~ #rasu
Bhsize

Amaglar  Alcilar

Sekil 16.4 Sicil Sorgulama Veri Sorumlusu Bildirim Ekrani

Ekrana gelen Bildirim detayli olarak incelenmek istenirse Veri
Kategorileri, isleme Amaclari, Alici/Alici Gruplar, Saklama
Siireleri, Veri Konusu Kisi Gruplari, Yabanci Ulkelere Aktarim
ve Veri Glvenligi Tedbirleri boliimlerine tek tek tiklanarak

inceleme yapilabilir.

6698 sayill Kanun'un 16. maddesi ile Veri Sorumlulari Sicili
Hakkinda Yonetmeligin 9. maddesi geregi Veri Sorumlulari
Sicil’'ne  kayit yukimliligli cercevesinde BILDIRIM
hazirlanmasi ve Kuruma iletilmesi isleminin VERBIS lizerinden

gerceklestirilmesi gerekmektedir.
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S6z konusu BILDIRIM hazirlanirken irtibat Kisisi tarafindan
VERBIS'e giris yapilacak bilgilere iliskin basliklar Veri
Kategorileri, Kisisel Veri isleme Amaclari, Veri Aktarim Alici
Gruplari, Veri Konusu Kisi Gruplari ve Veri Glivenligi Tedbirleri
olarak belirlenmis olup bu basliklara ait Kurul tarafindan
belirlenmis olan secimlik alanlara listeler halinde asagida yer
verilmistir:



10.

1.
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VERIiI KATEGORILERI

Kimlik (ad soyad, anne - baba adi, anne kizlik soyadi, do-
gum tarihi, dogum yeri, medeni hali, niifus clizdani seri sira
no, T.C. kimlik no gibi)

iletisim (adres no, e-posta adresi, iletisim adresi, kaytli
elektronik posta adresi (KEP), telefon no gibi)

Lokasyon (bulundugu yerin konum bilgileri)

Ozliik (bordro bilgileri, disiplin sorusturmasi, ise giris-cikis
belgesi kayitlari, mal bildirimi bilgileri, 6zge¢mis bilgileri,
performans degerlendirme raporlari gibi)

Hukuki islem (adli makamlarla yazismalardaki bilgiler,
dava dosyasindaki bilgiler gibi)

Miisteri i§lem (cagri merkezi kayitlari, fatura, senet, cek
bilgileri, gise dekontlarindaki bilgiler, siparis bilgisi, talep
bilgisi gibi)

Fiziksel Mekan Giivenligi (calisan ve ziyaretgilerin giris-gikis
kayit bilgileri, kamera kayitlari gibi)

islem Giivenligi (IP adresi bilgileri, internet sitesi giris-cikis
bilgileri, sifre ve parola bilgileri gibi)

Risk Yonetimi (ticari, teknik, idari risklerin yonetilmesi igin
islenen bilgiler gibi)

Finans (bilanco bilgileri, finansal performans bilgileri, kredi
ve risk bilgileri, mal varligi bilgileri gibi)

Mesleki Deneyim (diploma bilgileri, gidilen kurslar, meslek
ici egitim bilgileri, sertifikalar, transkript bilgileri gibi)
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12.

13.
14.
15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

Pazarlama (alisveris gecmisi bilgileri, anket, cerez kayitlari,
kampanya calismasiyla elde edilen bilgiler)

Gorsel ve isitsel Kayrtlar (gorsel ve isitsel kayitlar gibi)

Irk ve Etnik Koken (irk ve etnik kdkeni bilgileri gibi)

Siyasi Diisiince Bilgileri (siyasi dlisiincesini belirten bilgiler,
siyasi parti yeligi bilgisi gibi)

Felsefi inang, Din, Mezhep ve Diger inanclar (dini aidiyetine
iliskin bilgiler, felsefi inancina iliskin bilgiler, mezhep aidi-
yetine iliskin bilgiler, diger inanclarina iliskin bilgiler gibi)
Kilik ve Kiyafet (kilik ve kiyafete iliskin bilgiler)

Dernek Uyeligi (dernek tiyeligi bilgileri gibi)

Vakif Uyeligi (vakif tiyeligi bilgileri gibi)

Sendika Uyeligi (sendika tiyeligi bilgileri gibi)

Saglik Bilgileri (engellilik durumuna ait bilgiler, kan grubu
bilgisi, kisisel saglik bilgileri, kullanilan cihaz ve protez
bilgileri gibi)

Cinsel Hayat (cinsel hayata iliskin bilgiler gibi)

Ceza Mahkiimiyeti ve Giivenlik Tedbirleri (ceza mahklmiye-
tineiliskin bilgiler, giivenlik tedbirlerine iliskin bilgiler gibi)
Biyometrik Veri (avuc ici bilgileri, parmak izi bilgileri, retina
taramasi bilgileri, yiiz tanima bilgileri gibi)

Genetik Veri (genetik veriler gibi)

Diger Bilgiler (kullanici tarafindan belirlenecek veri tiirleri
gibi)
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KiSISEL VERI ISLEME AMACLARI

Acil Durum Yonetimi Sureclerinin Yurutulmesi
Bilgi Guvenligi Stireclerinin Yurutulmesi

Calisan Aday! / Stajyer / Ogrenci Secme ve Yerlestirme
Sureclerinin Yurutulmesi

Calisan Adaylarinin Basvuru Sureglerinin Yurutilmesi
Calisan Memnuniyeti ve Bagliligi Stireclerinin YirGtiilmesi

Calisanlar icin is Akdi ve Mevzuattan Kaynakli
Yukumliluklerin Yerine Getirilmesi

Calisanlar icin Yan Haklar ve Menfaatleri Stireclerinin

Yurutulmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin YirGtilmesi
Egitim Faaliyetlerinin Yuritulmesi

Erisim Yetkilerinin Yurutulmesi
Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yurutilmesi
Finans ve Muhasebe islerinin Yiiritiilmesi

Firma / Uriin / Hizmetlere Baglilik Siireclerinin

Yurutulmesi
Fiziksel Mekan Glivenliginin Temini
Gorevlendirme Sureclerinin Yurutulmesi

16.Hukuk islerinin Takibi ve Yiiritiilmesi
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

ic Denetim / Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin

Yurutulmesi

iletisim Faaliyetlerinin YirGtilmesi

insan Kaynaklari Stireclerinin Planlanmasi

s Faaliyetlerinin Yiritiilmesi / Denetimi

is Saglig / Guivenligi Faaliyetlerinin Yiritiilmesi

is Stireclerinin lyilestirilmesine Yonelik Onerilerin

Alinmasi ve Degerlendirilmesi

Is Stirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiritilmesi
Lojistik Faaliyetlerinin Yurutiilmesi

Mal / Hizmet Satin Alim Siireglerinin Yirutilmesi

Mal / Hizmet Satis Sonrasi Destek Hizmetlerinin

Yurutulmesi
Mal / Hizmet Satis Siireclerinin Yuritiilmesi

Mal / Hizmet Uretim ve Operasyon Siireclerinin

Yurutilmesi

Miisteri iliskileri Yonetimi Siireclerinin Yiritilmesi
Musteri Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin Yurutulmesi
Organizasyon ve Etkinlik Yonetimi

Pazarlama Analiz Calismalarinin Yurutilmesi

Performans Degerlendirme Sureclerinin Yurutulmesi
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Reklam/Kampanya/Promosyon Siireglerinin Yiiritilmesi
Risk Yonetimi Sireclerinin Yurutilmesi
Saklama ve Arsiv Faaliyetlerinin Yurutulmesi

Sosyal Sorumluluk ve Sivil Toplum Aktivitelerinin
Yurutilmesi

Sozlesme Sureclerinin Yuritilmesi

Sponsorluk Faaliyetlerinin Yurutulmesi

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yirutulmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

Tasinir Mal ve Kaynaklarin Guvenliginin Temini
Tedarik Zinciri Yonetimi Stireclerinin Yuritulmesi
Ucret Politikasinin Yiritiilmesi

Urlin / Hizmetlerin Pazarlama Siireclerinin Yiritiilmesi
Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Glivenliginin Temini
Yabanci Personel Calisma ve Oturma izni islemleri
Yatirim Sireclerinin Yurutilmesi

Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin Yirutilmesi
Yetkili Kisi, Kurum ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi
Yonetim Faaliyetlerinin Yurutulmesi

Ziyaretci Kayitlarinin Olusturulmasi ve Takibi

Diger
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VERI AKTARIM ALICI GRUPLARI

1. Gercek kisiler veya ozel hukuk tuzel kisileri
2. Herkese acik

3. Hissedarlar

4. is Ortaklar

5. istirakler ve bagli ortakliklar

6. Tedarikgiler

7. Topluluk Sirketleri

8. Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluslari

9. Diger



VERI SORUMLULARI SiCiL BiLGi SISTEMi (VERBIS) KILAVUZU | 95

VERI KONUSU KiSi GRUPLARI

1. Calisan Adayi

2. Calisan

3. Denek

4. Habere konu kisi

5. Hissedar/Ortak

6. Potansiyel Uriin veya Hizmet Alicisi
7. Sinav adayi

8. Stajyer

9. Tedarikgi Calisani

10. Tedarikgi Yetkilisi

11. Uriin veya Hizmet Alan Kisi
12. Veli / Vasi [ Temsilci

13. Ziyaretgi

14. Diger
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10.

1.
12.
13.

14.
15.
16.

VERI GUVENLIGi TEDBIRLERI

Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.
Agyoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag
kullaniimaktadir.

Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi
kapsamindaki giivenlik onlemleri alinmaktadir.

Bulutta depolanan kisisel verilerin glivenligi
saglanmaktadir.

Calisanlar icin veri guvenligi hiikumleri iceren disiplin
dizenlemeleri mevcuttur.

Calisanlar igin veri givenligi konusunda belli araliklarla
egitim ve farkindalik calismalari yapilmaktadir.
Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur.

Erisim loglar duzenli olarak tutulmaktadir.

Erisim, bilgi glivenligi, kullanim, saklama ve imha
konularinda kurumsal politikalar hazirlanmis ve
uygulamaya baslanmistir.

Gerektiginde veri maskeleme onlemi uygulanmaktadir.
Gizlilik taahhutnameleri yapilmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu
alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.

Glincel anti-virus sistemleri kullanilmaktadir.

Guvenlik duvarlari kullanilmaktadir.

imzalanan sozlesmeler veri giivenligi hiikiimleri

icermektedir.
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Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler igin ekstra glivenlik
tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak gizlilik dereceli belge
formatinda gonderilmektedir.

Kisisel veri glivenligi politika ve prosediirleri
belirlenmistir.

Kisisel veri guvenligi sorunlari hizli bir sekilde
raporlanmaktadir.

Kisisel veri glivenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili
gerekli giivenlik onlemleri alinmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin,
selvb.) karsi gilivenligi saglanmaktadir.

Kisisel veri iceren ortamlarin guvenligi saglanmaktadir.
Kisisel veriler mimkiin oldugunca azaltilmaktadir.
Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel
verilerin guivenligi de saglanmaktadir.

Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi
uygulanmakta olup bunlarin takibi de yapilmaktadir.
Kurum ici periyodik ve/veya rastgele denetimler
yapilmakta ve yaptirilmaktadir.

Log kayitlari kullanici mudahalesi olmayacak sekilde
tutulmaktadir.

Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve
prosedurler belirlenmis ve uygulanmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla
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gonderilecekse mutlaka sifreli olarak ve KEP veya
kurumsal posta hesabi kullanilarak gonderilmektedir.
Ozel nitelikli kisisel veriler icin giivenli sifreleme/
kriptografik anahtarlar kullanilmakta ve farkli birimlerce
yonetilmektedir.

Saldiri tespit ve onleme sistemleri kullanilmaktadir.
Sizma testi uygulanmaktadir.

Siber guvenlik onlemleri alinmis olup uygulanmasi
strekli takip edilmektedir.

Sifreleme yapilmaktadir.

Tasinabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan ozel
nitelikli kisiler veriler sifrelenerek aktariimaktadir.
Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri giivenligi
konusunda belli araliklarla denetimi saglanmaktadir.
Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri glivenligi
konusunda farkindalig| saglanmaktadir.

Veri kaybi onleme yazilimlari kullanilmaktadir.
Diger

NOT: Veri sorumlusunun kisisel veri isleme faaliyeti kapsa-
minda, basliklar altinda belirlenmis olan secimlik alanlar-
dan birveya birden fazlasi secilebilecegi gibi bu secenekler
haricinde bir giris yapilmak istendiginde irtibat Kisisi tara-
findan her bir basligin en altinda yer alan “Diger” se¢enegi
isaretlenerek manuel olarak da ekleme yapilabilecektir.



