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Sayin kullanici,

Bu kilavuz, dogrudan temin yontemiyle gerceklestirilen veya gergeklestirilecek alimlara
iliskin olarak EKAP Uzerinden yapilacak islemleri ve asamalari gdstermek amaciyla
hazirlanmistir. Kilavuzda, kullanicilar tarafindan gergeklestirilecek islemlere iliskin
bilgilendirmelere yer verilmis olup anlasilmayan veya tereddit duyulan hususlarda
EKAP Etkilesim Merkezi (444 0 545) veya ekapyardim@kik.gov.tr Gizerinden iletisime

gecilmesi mimkdnddar.

Siiriim No: 1.0

Yayim Tarihi: 01.07.2026
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Tim haklar sakhdir. Bu dokiimanin hicbir bélimi Kamu ihale Kurumu'nun izni
alinmadan, hicbir bigimde ve higbir yontemle cogaltilamaz ve dagitilamaz, veri tabani

ya da baska bir sistemde saklanamaz.
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Giris

Dogrudan Temin Yénetimiyle Yapilacak Alimlara iliskin Teblig 11.07.2023 tarihli ve
32245 sayih Resmi Gazete’ de yayimlanarak 01.02.2024 tarihinde yururlige girmistir.
Anilan Teblig ile alimlarin, e-fiyat teklifi veya fiziki ortamda fiyat teklifi ahnmak suretiyle
yapilabilecegi ve alimlara iliskin stireclerin kismen veya tamamen, EKAP (izerinden

elektronik ortamda yuratulebilecegi aciklanmistir.

Bu kilavuz kapsaminda, EKAP Uzerinden e-fiyat teklifi alinarak gerceklestirilecek alimlara
iliskin olarak gergek/tiizel kisiler tarafindan EKAP (zerinden e-fiyat tekliflerinin
olusturulmasi ve gonderilmesine yonelik adimlar agiklanmaktadir. Kilavuzda ayrica
tekliflerin gorintilenmesi, geri cekilmesi, glincellenmesi, silinmesi, e-eksiltme siirecine
iliskin islemler ile idare tarafindan gonderilen bildirimlerin gérintilenmesine iliskin

konulara da yer verilmistir.
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Gergek/tuzel kisi kullanicisi ile EKAP' a giris yapildiktan sonra, ekranin sol tarafinda yer
alan "Dogrudan Temin” menlsinden islem yapilacak sayfalarin  segimi
yapilabilmektedir. Yapilabilecek islem sayfalari “Dogrudan Temin Duyurusu, e-Fiyat

Tekliflerim, E-Eksiltme islemleri ve Sonug Raporlan” dir.

1 Dogrudan Temin
Dogrudan Temin Duyurusu

e-Fiyat Tekliflerim

e-Eksiltme Islemleri

Sonug Raporlari

Sekil 1 e-Fiyat Tekliflerim

1. e-Fiyat Tekliflerim

Dogrudan temin kapsaminda gerceklestirilecek bir alima e-fiyat teklifi verebilmek igin
oncelikli olarak kullanici tarafindan, ekranin sol tarafindaki meniden "e-Fiyat

Tekliflerim” secimine basiimalidir.

"e-Fiyat Tekliflerim” sayfasinda, kisi tarafindan daha dnceden verilmis e-fiyat teklifleri
listelenmektedir. Sistem, e-fiyat tekliflerini kayit tarihine gore yeniden eskiye dogru

listelemektedir.
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e-Fiyat Tekliflerim
[sBl | TEcLIFVER (-]
Dogrudan Alifin Dogrudan
Teklif Veren Temin Alimin Adi Tird Temin idare Adi Teklif Durumu Siireg Durumu islemler
uru :
Numarasi Maddesi
(. ~ (Tumi) <~ Q (Tami) v (Tumi) v
e-fiyatl teklif
degerlendirme (e g | o N
durumunda veri Mal ah Sosidernldi M 14 h‘
kullanmayiniz.
. 22/d* (Parasal
-fiyatl dogrud S ( 3
M Limit Gonderildi ®© B B
temin
Kapsaminda)
istisna teklif 2 Mal 3/a Onay Asamasinda ®@ B B
deneme 35 Mal 22/a Génderildi ®© B B

Sekil 2 e-Fiyat Teklifleri Listesi

Listeleme ekraninda “Teklif Veren, DTN (Dogrudan Temin Numarasi), Alimin Adi,
Alm Tiirii, Dogrudan Temin Maddesi, idare, Teklif Durumu ve Siire¢ Durumu”
bilgileri ile arama ve siralama yapilabilmektedir. Her teklif satirinda, teklifin durumuna
bagli olarak farkli islem digmeleri bulunmaktadir. Bu islem digmeleri “Giincelle, Sil,
Goriintiile, Geri Cek, e-Eksiltme islemi, e-Eksiltme Kullaniasi Giincelle,
Kriter/Belge, Birim Fiyat Teklif Cetveli indir’ seklindedir ve bu diigmeler alimin siirec

durumuna bagh olarak aktif veya pasif olabilmektedir.

Not: Ekranin sag Ustlinde yer alan “Tiim verileri disa aktar” secenegi ile sayfada yer

alan bilgilerin “Excel” dosya biciminde indirilmesi mimkdnddr.

Tdm verileri diga aktar

Sekil 3 Verileri Disa Aktarma
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1.1. Yeni Teklif Verme

Dogrudan temin kapsaminda gerceklestirilecek bir alima e-fiyat teklifi vermek isteyen

kisi, ilk olarak “Teklif Ver” digmesine basarak ilgili alimin “DTN" bilgisini girmelidir.

e-Fiyat Tekliflerim

=
Dogrudan
Teklif Veren Temin Alimin Adi Alimin 2 idare Adi Teklif Durumu Siire¢ Durumu
N Tird Maddesi
lumarasi
Q
Teklif Ver
Q
Dogrudan Temin Numarasi aQ di o

Sekil 4 Teklif Verilecek Alim Bilgisi Girme

Ipucu: Duyurusu yapilan alimlar icin “DTN" bilgisi dogrudan temin duyuru sayfasindan
goruntulenebilmekte, idare tarafindan davet edilenlerin teklif verebilecegi alimlara
iliskin "DTN" bilgisi ise "Bildirimler” sayfasindan goriinttlenebilmektedir. Sayfanin sag
Ustinde yer alan "Hatirlaticilar (zil simgesi)” baglantisina tiklanarak “Bildirimler”

sayfasina erisim saglanabilmektedir.

99+
(7 iSLEMLERE DEVAM ET A e

Sekil 5 Bildirimler sayfast

e-Fiyat teklifi girisine baslandiginda ilk adim, teklifin tek bir gergek/tiizel kisi adina mi
yoksa adi ortaklik adina mi verileceginin belirlenmesidir. Sistem, “Gergek/Tiizel Kisi ile

Devam Et” ve "Adi Ortaklik ile Devam Et” seceneklerini sunmaktadir.

Kullanici tarafindan kendi organizasyonu ile teklif verilmek isteniliyorsa “Gergek/Tiizel

Kisi ile Devam Et" secimi yapilarak ilgili alima iliskin teklif verme ekranina gecis
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saglanmaktadir.

1.2. e-Fiyat Teklifinin Girilmesi

Teklif verecek organizasyon turi belirlendikten sonra sistem birim fiyat giris ekranini
acar. Kisi, teklif verecegi alima ait ihtiyac listesi kalemlerine iliskin birim fiyatlar
girmelidir. Kismi teklife agik alimlarda kismi diizeyinde giris yapilabilmektedir. Kalem
toplamlari, kisim toplamlari ve teklif toplam tutari sistem tarafindan hesaplanir ve hem

rakam hem yazi ile gosterilir.

Teklif Ver X

DTN
Alimin Ad

idare Adi
Son Teklif Verme Saati : 30.06.2026 14:02

| Toplam Teklif Tutar :

BExceL - B @

islem Kalemi

Adedi Teklif Tutan Para Birimi Teklif Tutar Yazi ile Islemler

Alimin Adi

e-fiyatli durdurma test - serhat 1 0,00 Tiirk Lirast SifirTiirkLirast

Para Birimi

Okas / GMDN Kodu = Intiyag Kalemi Adi = = Miktar  Birim ¥  Mensei ¥ Birim Fiyat Kalem Toplami TRY -

Q Q . T. ~ (. ~
48984000 - Grafik kullanici arayiizii (GUI) araglari test 12 adet Yerli 0 0,0000000000 TRY
X VAZGEG ‘ 2 TASLAK KAYDET ‘ B TEKLIFi GONDER

Sekil 6 Tuirk Lirast ile Teklif Olusturma Ekrant

Birim fiyat alaninda ve kalem/teklif toplamlarinda virgulden sonra 10 haneye kadar giris
yapilmasina izin verilir. Virgilden sonra iki haneden fazla olan durumlarda, tutar
virgilden sonra en yakin iki ondalik basamakli sayiya yuvarlanir. Yuvarlama isleminde
yarim kurus ve Uzerindeki degerler bir kurusa tamamlanmakta; yarim kurusun altindaki

degerler ise dikkate alinmamaktadir.

Dogrudan teminin kaydi asamasinda, idare tarafindan yabanci para birimi ile teklif

verilmesine izin verilmisse, kisi yalnizca kayitta belirlenen para birimleri Gzerinden teklif
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olusturabilir ve kisim bazinda tek para birimi secebilir. Farkli kisimlar igin farkl para

biriminde teklif verilebilir.

Not: Yabanci para birimi ile verilen tekliflerde ¢evrim islemi, son teklif verme tarihinde

Resmi Gazete' de yayimlanan T.C. Merkez Bankasi Doviz Alis Kuru Gzerinden yapilr.

Not: Mal allmina konu dogrudan teminlerde “Mensei” bilgisinin de girilmesi

gerekmektedir.

Not: Bir alim veya kisim icin bir kisi tarafindan yalnizca bir teklif verilebilir. Son teklif

verme tarih ve saatinden once teklifin geri ¢ekilmesi mimkinddr.

Not: e-Fiyat teklifinin taslak olarak kaydedilmesinden itibaren “Birim Fiyat, Kalem
Toplami, Kisim Fiyat Teklif Toplami ve Fiyat Teklif Toplami” alanlari veri tabaninda sifreli
olarak tutulur ve son teklif verme tarih ve saatinden sonra idare ekraninda ¢ozilerek

gOsterim saglanir.

4734 sayil Kanun'un 22'nci maddesinin (d) bendinde belirtilen parasal limit kapsaminda
gerceklestirilen alimlarda parasal limit kontroli yapilir. Teklif tutar, ilgili tutarin
ustindeyse ‘Teklifiniz basariyla kaydedildi. Teklifiniz 4734 Sayili Kanun'un 22/d
bendi geregince Dogrudan Temin Usuliine Gore Alimlar icin Belirlenmis Parasal

Limitin Ustiindedir 'uyaris verilir.

1.2.1. Teklif Verilecek Kisimlarin Belirlenmesi

En az iki kissmh ve tekliflere acik durumundaki alimlarda, teklif giris ekraninda teklif
verilecek kisimlarin segilebilecegi bir siitun bulunmaktadir. Kisi tarafindan, hangi kisim
veya kisimlara teklif olusturuldugu takip edilebilmektedir. Ahm kapsaminda veya ilgili
kisim kapsaminda yer alan kalemlere iliskin olarak kullanici tarafindan birim fiyatlarin

girilmesi gerekmektedir.
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Kisim Adi I5lem K:Le:;: Teklif Tutan Para Birimi Teklif Tutar Yazi ile islemler
Q Q
Yok2 il 0,00 Tiirk Lirasi SifirTirkLirast
— Para Birimi
Okas / GMDN Kodu = intiyag Kalemi Adi = = Miktar  Birim = Mensei = Birim Fiyat Kalem Toplami TRY -
Q Q Q T. - (. -~
7000 - {
409000 Haignkamagezim | o 7 Kaset Yerli 0 00000000000  TRY
paketi
10 e 40 X VAZGEG ‘ 2 TASLAK KAYDET B TEKLiFi GONDER D

Sekil 7 Teklif Girisi

Birim fiyati girilmemis ve tutari “0,00” olan kisimlar igin “Teklif Verilecek” isaretlemesi
yapilamaz. "Teklifi Gonder” diigmesine basildiginda yalnizca isaretli kisimlar teklif

paketine eklenir.

Not: Kullanici, dolu olan isaretlemeyi kaldirarak o kisma teklif vermekten vazgecebilir;

girilen fiyat bilgisi silinmez, yalnizca isaretleme kaldirilir.

Teklifi Gonder X

nolu 'e-fiyatl durdurma e-fiyat teklifiniz gonderilecektir.
isleme Devam Etmek istiyor Musunuz?

X VAZGEG [X) TEKLiFi GONDER

Sekil 8 Teklif Gonder Onay

444 0 545
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1.2.2. Excel ile Kalem Yiikleme

Teklif olusturulurken, birim fiyatlar sistem Uzerinden tek tek girilebilecegi gibi Excel
sablonu ile de yiiklenebilmesi miimkiindir. “Excel indir” ile sablon indirilir, doldurulur
ve "Excel’den Yiikle” ile sisteme aktarilir. Sistem uygunsuz kayitlar farkli renkte

gOsterir; diizeltme sonrasi “Devam Et” ile uygun veriler teklif ekranina tasinir.

Dikkat: Excel sablonuna yeni satir, yeni kolon veya otomatik doldurulmus alanlarin
disinda alan eklenmesi veya sablonda veri girisine acik alanlar disinda degisiklik

yapilmasi durumunda, sistem sablonun yiklenmesini engellemektedir.

“Teklif Gonder” digmesine basildiginda, adi ortaklik yoksa teklif dogrudan
“Gonderildi” durumuna geger; adi ortaklik varsa 6nce adi ortaklik onay sireci, ardindan

e-fiyat teklifi onay sireci baslatilir ve tim ortaklarin onayi beklenir.

Ipucu: Taslak olarak kaydedilmis ancak heniiz génderilmemis fiyat teklifleri icin, son
teklif verme tarih ve saatinden 24 saat dnce sistem tarafindan kisiye hatirlatma bildirimi

gonderilir.
1.3. Adi Ortaklik Olarak Teklif Verilmesi

Teklif verme asamasinda “Adi Ortaklik ile Devam Et" secimi yapilmasi durumunda,
islem yapan kullanici tarafindan ilk olarak ortaklarin ve ortaklik oranlarinin girilmesi,
ardindan teklifin olusturulmasi, daha sonra olusturulan teklifin diger ortak veya

ortaklarin onayina sunulmasi asamalari isletilmektedir.
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Teklif Ver X

Dogrudan Temin Numarasi
Q

DTN : Son Teklif Verme Saati : 30.06.2026 14:02
E Alimin Adi : oS —~ e e
1 i 25 21 40 406
Mal idare Ad1 : VA Z| +U +0
il g Giin Saat Dakika Saniye

ADi ORTAKLIK iLE DEVAM ET

Sekil 9 Gergek/Ttizel Kisi veya Adi Ortaklik Se¢imi

1.3.1. Adi Ortakligin Olusturulmasi

Teklif verme ekraninda "Adi Ortaklik ile Devam Et” secimi yapilmasi durumunda ortak
listesinin ilk satiri, teklifi olusturan gercek/tlzel kisinin bilgileri ile otomatik doldurulur.
“Adi Ortak Ekle” digmesi ile diger ortaklar eklenir; her ortak igin “Kayith
Gercek/Tiizel Kisilerden Sec¢” ya da “Kayith Olmayan Gercek/Tiizel Kisilerden Sec¢”

secenegdi kullanilir.
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Adi Ortak Diizenle X

VKN/PVKN, TC Vergi Kimlik Numarasi *
VKN - 4 ARA

Ad Soyad / Unvan VKN/PVKN, TCK... e-Posta EKAP'ta Kayith Mi? Tiirkiye'de Kayith O...

Veri yok

5 ° 20 Sayfa1/1 (0 veri) °

Gergek Kisi Ad Soyad / Tiizel Kisi Unvan *
Telefon Numarasi *

VKN/PVKN, TCKN/YKN * o () [ e-Posta *

Ortaklik Orani *

Sekil 10 Adi Ortak Ekleme

Ortak ekleme asamasinda, ilgili kisinin “TCKN/VKN" bilgisi girilerek sorgulama
yapilmalidir. Sorgulanan kisinin EKAP" a kayitli bir kisi olmasi durumunda “Ad Soyad/
Unvan, e-posta ve telefon numarasi” bilgileri sistemden gelerek ekrana
yansitilmaktadir. EKAP" a kayitli olmayan kisilerin adi ortak olarak eklenmesi sistem
tarafindan engellenmektedir. Her bir ortak icin "Ortaklik Orani” ve gerekmesi

durumunda “e-Posta Adresi” bilgileri girilmelidir.

Dikkat: EKAP' a kayith olmayan bir kisinin ortak olarak eklenmek istenmesi durumunda,
ilgili kisiye EKAP’ ta kayith olmayan kisi ile adi ortakhk kurulamayacagina dair mesaj
gOsterilir. Ortaklik olarak teklif verilebilmesi icin, butln ortaklarin EKAP" a kayitli olmasi

zorunludur.

Ipucu: Adi ortaklik unvani, “Ortak 1 Ad Soyad/Unvani + Ortak 2 Ad Soyad/Unvan!”

biciminde olusturulmaktadir.
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Teklif Ver X

Son Teklif Verme Saati : 30.06.2026 14:02

@ Ortaklik oranlarin tablo iizerinden diizenleyebilirsiniz.

—+ ADi ORTAK EKLE [*SE]

VKN/PVKN, TCKN/YKN Ad Soyad/Unvan E-posta Ortaklik Orant Onay Durumu Islemler

0%  Onaylandi ®

5 o 2 Sayfa1/1 (1 veri) o
X vazeec | B TASLAK KAYDET 1B YUKARDAKI ORTAKLIK BILGILERI ILE TEKLIF VER

Sekil 11 Adi Ortak Bilgilerinin Girilmesi
Adi ortaklik bilgilerinin tanimlanmasindan sonra e-fiyat teklifinin olusturulmasi
gerekmektedir. (Takip edilecek islemler “1.2. e-Fiyat Teklifinin Girilmesi” baslgi

altinda aciklanmaktadur)

Dikkat: e-Fiyat teklifi alinarak gercgeklestirilen alimlarda EKAP" a kayith olmayan
gercek/tuzel kisiler ile adi ortaklik yapilamamaktadir. Sistem “Girilen Kimlik Bilgisi/Vergi
Numarasi EKAP'ta Kayitl Olmayan Bir Kisiye Aittir.” uyarisini vererek kisinin listeye

eklenmesini engellemektedir.

En az iki ortak eklendiginde “"Yukaridaki Ortakhik Bilgileri ile Teklif Ver” digmesi ile
devam edilebilir. Butona basildiginda adi ortaklik durumu “Onay Bekliyor”, teklif

durumu “Hazirlaniyor” olarak atanir ve adi ortaklik onay sureci bagslar.

Not: e-Eksiltme yapilacak alimlara iliskin olarak eksiltme surecine katilacak ortak
bilgisinin de bu asamada tespit edilmesi gerekmektedir. Eksiltme strecine katilarak
teklif verecek yetkili ortak, kendi organizasyonunun imza havuzunda yer alan

kullanicilar (avukat roll disindaki) arasindan segim yapabilmektedir.
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1.3.2. Adi Ortaklik Onay Siireci ve Onay Talebinin iptali

Adi ortaklik olarak teklif verilmesi durumunda, tim ortaklara onay icin e-posta ve
sistem ici bildirim gonderilir. Adi ortak, kendisine gelen bildirimdeki baglanti Gzerinden
"e-Fiyat Tekliflerim” ekranindaki onay ekranini agarak ortakhigi onaylayabilir ya da

reddedebilir.

@ Kontrol Paneli > e-Fiyat Tekliflerim E@ ® 7 EMLERE DEVAM ET

re
e-Fiyat Tekliflerim

sl | TEKLIF VER [N
Dogrudan Alirin Dogrudan

Teklif Veren Temin Alimin Adi Tiirii Temin idare Adi Teklif Durumu Siire¢ Durum islemler
il ]
Numarasi Maddesi

(Tu... v (Tim.. ~ Q (Tum) v (Tumii)

Danigsmanlik  22/b Onay Asamasinda (<]

Sekil 12 Adi Ortaklik Onay Ekrant

Adi ortaklk ile e-fiyat teklifi verilmesi durumunda 6ncelikle tim ortaklarin, ortaklik
talebini onaylamalari gerekmekte, ortaklik onaylanmasi durumunda e-fiyat teklifi
goruntulenebilmektedir. Tum ortaklar tarafindan onay islemi yapildiginda, adi ortaklik

durumu “Onaylandi” olur ve e-fiyat teklifi onay siireci baslar.

Not: e-Eksiltme olan alimlarda ortaklar, adi ortakligi onaylarken e-eksiltme sirecinde

teklif verecek ortagi da gorintileyerek onaylamaktadir.

Ortaklardan herhangi biri, adi ortaklik talebini reddederse, reddeden ortak icin durum
"Reddedildi”, onayi bekleyen diger ortaklar icin “Onay Talebi iptal Edildi’, adi ortaklik
durumu "Adi Ortaklik Reddedildi’, teklif durumu ise “Hazirlaniyor” olur ve tim

ortaklara bilgilendirme gonderilir.
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e-Fiyat Tekliflerim
s | TEKLIF VER -
Alimin Dogrudan ) )
Alimin Adi Tiirii Temin Idare Adi Teklif Durumu Siire¢ Durumu Islemler
trii .
Maddesi
Q (. ~ (Tm. ~ O (Timii) v~ (Tiimii) -
22/d*
w O ° 8k
Kapsamind...
22/d*
Mal (LFI):;?SEI {AdiOrtakllkRedEdildi ® B
Kapsamind...
22/d*

Sekil 13 Stire¢ Durumu

Teklifi olusturan kisi, adi ortakhk durumu "Adi Ortaklik Onay Bekliyor”’ iken “Adi
Ortaklik Onay Talebi iptal Et’ diigmesi ile siireci iptal edebilir. Sistem kisiden onay

ister ve iptal sonrasi bekleyen ortak onaylari “Onay Talebi iptal Edildi" olur.

1.3.3. Adi Ortaklik Olarak Verilecek e-Fiyat Teklifinin Onayi

Adi ortakhk onaylandiktan sonra, tim ortaklara “e-Fiyat Teklifi Onay1” gonderilir. Her
ortak e-fiyat teklif tutarini gorintileyerek onaylar ya da reddeder. Tum ortaklar

onayladiginda e- fiyat teklifinin durumu “Onaylandi” olur ve teklif idareye gonderilir.

https://ekap.kik.gov.tr/ EKAP | 444 0545
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Adi Ortaklik e-Fiyat Teklifi Onayi
oTN 2
@ Alimin Adi ©
i :faveﬂd\
Adi s

VKN/PVKN, TCKN/YKN

‘@ -

= AdSoyad/Onvan

Islem Kalemi
ooal  Teklif Tutan

1 15616100

——————

Son Teklif Verme Saati : 26.06.2026 11:02

[ ]

Ortakiik Orani  Onay Durumu = Iglemler
(Tumi)

51%  Onaylandi ®

49%  Onayland ®

Biexcee - B @

Tekif Tutan Yaz lle Islemier

Yuz Ell Alt Bin Yoz Altmis Bir Tark Lirasi

% REDDET .= ONAYLA

Sekil 14 e-Fiyat Teklifi Onayt

Onemli: e-Fiyat teklifinin génderilebilmesi icin tiim ortaklarca onaylanmasi zorunludur.

Ortaklardan biri e-fiyat teklifini reddederse, reddeden ortaktan sisteme gerekge girmesi

istenir ve teklif iptal edilir. Teklifin iptal edilmesi durumunda sistem teklifi, olusturan

kisiye geri gonderir.

1.4. e-Fiyat Tekliflerinin Goriintiilenmesi

Kullanici, “e-Fiyat Tekliflerim” sayfasindan, taslak durumunda olan veya gondermis

oldugu teklifleri, “islemler” siitununda yer alan "Gériintiile” diigmesine basarak

inceleyebilir.

1O

F
POF

Sekil 15 islemler- Gériintiile Butonu
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1.5. Birim Fiyat Teklif Cetveli (indirme)

Teklif girildikten sonra, e-Fiyat Teklifleri Listesi ekraninda islemler altindaki Birim Fiyat
Teklif Cetveli secenegine basilarak, teklif detayini da iceren cetvel Word formatinda
bilgisayara indirilebilir. Adi ortaklarin teklif bulunan cetveli indirebilmesi icin e-fiyat

teklifi onay slirecinin tamamlanmis olmasi gerekir.

Not: Birim Fiyat Teklif Cetveli, alimin kisimli veya kisimsiz olmasina gdre uygun
sablonda,  ("Birim_Fiyat_Teklif_Cetveli_DT_Kisimli”,  “Birim_Fiyat_Teklif_Cetveli_DT_
Kisimsiz") olusturulur. Ayni islem, idare tarafindan fiziki fiyat teklifleri listesinden de

gerceklestirilebilir.

c‘ ekap

idarenin Ad1

BIRIM FiYAT TEKLIF CETVELI

Dogrudan Temin Numarasi

Almmn Ad1
KISIM ADI e-fiyath serhat
A B
Swa Kalem Adi ve Kisa s .. | Teklif Edilen Birim X
No Aciklamast Birimi Miktar1 Fiyat Tutart
g | Erosmemisstyeminm | g 3,00 §.524.163,00 25.572.489,00
paketi

Kisim Toplam Tutar1 (K.D.V. Haric) : I TRY

Yirmi Bes Milyon Bes Yiiz Yetmis Iki Bin Dort Yiiz Seksen Dokuz Tiirk Lirast

TOPLAM TUTAR (K.D.V. Harig) : TRY
Yirmi Bes Milyon Bes Yiiz Yetmis Iki Bin Dort Yiiz Seksen Dokuz Tiirk Lirast

Adi Soyadi/ Ticaret Unvam  :
TCKN /VKN

Adres

Sekil 16 Birim Fiyat Teklif Cetveli
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1.6. e-Fiyat Tekliflerinin Geri Cekilmesi

e-Fiyat teklifinin son teklif verme tarih ve saatine kadar EKAP Ulzerinden geri ¢ekilerek
yeniden e-fiyat teklifi verilmesi miimkiindiir. Geri cekme islemi, “islemler” siitununda
yer alan "Geri Cek” digmesine basilarak gerceklestirilebilmektedir. Geri cekilme
durumunda e-fiyat teklifinin durumu “Hazirlaniyor” olur. Kisi teklifi glincelleyerek

tekrar génderebilir.

Teklifiniz Geri Cekilecek

Nolu’ e-Fiyat Teklifi Geri Cekilecektir.
isleme devam etmek istiyor musunuz?

v/ EVET X HAYIR

Sekil 17 e-Fiyat Teklifi Geri Cekme

Onemli: Adi ortaklik adina verilen tekliflerde, ortaklardan herhangi birinin teklifi geri
cekmesi yeterlidir. Teklifin durumu “Geri Cekildi” olur ve diger ortaklara otomatik

bilgilendirme e-postasi ve sistem ici bildirim génderilir.
1.7. e-Fiyat Tekliflerinin Giincellenmesi ve Silinmesi

“Taslak (Hazirlaniyor)” ya da "Geri gekildi” durumundaki e-fiyat teklifleri ile “Taslak”
durumundaki adi ortakhk bilgilerinin glincellenmesi mimkindur. Kisi, ihtiyag
kalemlerine ait birim fiyatlari ve varsa adi ortakliga iliskin bilgileri glncelleyebilir.
Reddedilmis veya geri cekilmis teklifler, glincellenmek (zere teklifi olusturan ortaga

geri gonderilir.

Yalnizca teklifi ilk olusturan kisi, “Hazirlaniyor, Adi Ortaklik Reddedildi, Adi Ortaklik

444 0 545
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Onay Talebi iptal Edildi, Teklif Reddedildi, Geri Cekildi” durumundaki teklifleri

silebilir. Ancak "Gonderildi” ve "Onay Bekliyor” durumundaki teklifler silinemez.

Not: Silme digmesine basildiginda sistem “...(dtn) ... (alimin adi) e-fiyat teklifiniz
silinecektir. isleme devam etmek istiyor musunuz?” uyarisini gésterir. “Vazgeg veya

Devam Et" seciminin yapilmasi gerekir.
2. e-Eksiltme islemleri

Alimin kaydi asamasinda idare tarafindan e-eksiltme yapilacagi belirlenmisse, son teklif
verme tarih ve saatinden sonra e-eksiltme sireci baslamaktadir. e-Eksiltme sireci
devam eden veya baslayacak olan alimlara iliskin islemler, ekranin sol tarafindaki
meniide yer alan “e-Eksiltme islemleri” seceneginden yiritiilmektedir. E-eksiltme
yapacak gercek/tizel kisinin 6nceden e-fiyat teklifi verdigi ve e-eksiltme sireci

baslamis ya da baslayacak olan alimlar bu ekranda listelenmektedir.

1 Dogrudan Temin
Dogrudan Temin Duyurusu

e-Fiyat Tekliflerim

e-Eksiltme Islemleri

Sonug Raporlarn

Sekil 18 e-Eksiltme Islemleri

Listeleme ekraninda her satir icin “DTN, Alimin Adi, e-Eksiltme Baslangi¢ Tarih ve
Saati ve e-Eksiltme Bitis Tarih ve Saati” bilgileri gosterilmektedir. e-Eksiltme siireci
devam eden alimlarda “islemler” siitununda yer alan “Goriintiile” diugmesi ile e-

eksiltme teklifi girisi ve goriintileme ekranina gegis saglanir.
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(@ Kontrol Paneli > e-Eksiltme Islemleri E‘@ ® L_‘\n+ e
e-Eksiltme iglemleri
<c B @
Dogrudan Temin Numarasi = Alimin Adi = e-Eksiltme Baslangig Tarihi = e-Eksiltme Bitis Tarihi = Islemler
Q Q Q B Q ]
25.06.2026 10:30 26.06.2026 12:00
01.01.2026 14:00 31.07.2026 18:00 ©
01.01.2026 14:00 31.07.2026 18:00 ©
01.01.2026 14:00 31.07.2026 18:00 ©
01.01.2026 14:00 31.07.2026 18:00 ©
01.01.2026 14:00 31.07.2026 18:00 ©
01.01.2026 14:00 31.07.2026 18:00 ©

Sekil 19 e-Eksiltme Islemleri Listesi

Not: e-Eksiltme yapacak alimlarda, son teklif verme saati geldiginde e-eksiltme
otomatik olarak baslar. Kisiye, e-eksiltmenin yaklastigini hatirlatan ve e-eksiltmenin

basladigini bildiren sistem igi bildirimler gonderilir.

Dikkat: Yabanci para birimi cinsinden teklif alinan alimlarda e-eksiltme yapilamaz.
Kisinin teklif verme son tarih ve saatinden 6nce ya da e-eksiltme bitis tarih ve saatinden

sonra e-eksiltme islemi yapmasi sistem tarafindan engellenir.

Ipucu: e-Eksiltme siireci baslayacak ancak heniiz baslangic tarih ve saati gelmemis
alimlar da listede islemler butonunun altinda yer alan goruntile butonu bulunmaz. Bu
kayitlar icin "Gorintule” butonu, e-eksiltme baslangic tarih ve saati gelene kadar aktif

olmaz.
2.1. e-Eksiltme Siirecinde Teklif Girilmesi

e-Eksiltme sireci devam eden bir alim icin “Goriintiile” digmesine basildiginda e-
eksiltme teklifi giris ekrani acilir. Ekranin (st kisminda “idare Adi, idare ili, DTN,
Alimin Adi, e-Eksiltme Baslangi¢ Tarih ve Saati, e-Eksiltme Bitis Tarih ve Saati”

bilgileri ile birlikte e-eksiltme bitisine kalan sireyi giin, saat ve dakika cinsinden
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gosteren bir “Kalan Siire (Sayac)” alani bulunur. islemler siitunun altinda bulunan e-

eksiltme teklif girisi (kalem ikonu) butonu ile teklif bilgileri blimu agilir

e-Eksiltme Siireci Devam Eden e-Fiyat Teklifleriniz X

| bTN 3 e-Eksiltme Baglangic Tarihi : 01.01.2026 14:00

Alimin Adi : e-Eksiltme Bitig Tarihi : 31.07.2026 18:00
idare Adi :
| il

<c B &
Teklif Paketi = ilk Teklif Tutari = Son Teklif Tutari islemler
Q Q Q
999,00 994,00 = 4
— X VAZGEG -

Sekil 20 e-Eksiltme Stireci Devam Eden e-Fiyat Teklifleriniz

Teklif bilgileri bolimiinde; “Son Teklif Toplam Tutan, (tim teklifler icindeki glincel en
disuk teklif tutari, Son Teklifinizin Tutarn, Teklifinizin Siralamasi” ile girilen yeni

birim fiyatlara gére olusan “Yeni Teklif Tutan” alanlari anlik olarak gosterilir.

Kisi, e-eksiltme yapacagi kisma ait satira basarak ilgili kisimdaki kalemleri géruntuler.
Her kalem icin “Sira, Kisim Adi/Alimin Adi, OKAS Kodu/Kalem Adi, Miktar, Birim,
Para Birimi, Son Birim Fiyat ve Yeni Birim Fiyat” alanlan listelenir. Ekran ilk
aclldiginda “Yeni Birim Fiyat” alanlari, kisinin daha once verdigi “Son Birim Fiyat”
degerleri ile doldurulur. Kisi, indirmek istedigi kalemlerin yeni birim fiyatlarini glinceller;
sistem yeni kalem toplam tutarini ve teklif toplam tutarini hesaplayarak rakam ve yazi

ile gosterir.
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Teklif Ver X

| o™N
Alimin Ad

e-Eksiltme Baslangig Tarihi : 01.01.2026 14:00
Idare Adi

e-Eksiltme Bitis Tarihi : 31.07.2026 18:00

Toplam Teklif Tutan :

Teklif Paketi

Son Teklif Toplam Tutan 994,00 TRY
Yeni Teklif Toplam Tutar 994,00 TRY

BExcee - B @

Alimin Adi Para Birimi En Diisiik Teklif Tutari Son Teklif Tutar Teklif Siralamasi Yeni Teklif Tutan Islemler

Q Q Q Q Q Q
TRY 994,00 994,00 1 99400
10 e 20 Sayfa1/1 (1 veri) °
X VAZGEG B TEKLIFI GONDER

Sekil 21 e-Eksiltme Teklifi Girisi

Dikkat: Kisi, daha 6nce verdigi kalem birim fiyatindan daha yuksek bir e-eksiltme birim
fiyati giremez. Birim fiyat girisi yapilan alanlarda virgtilden sonra 10 haneye kadar giris

yapilabilir. e-Eksiltme sliresince verilen teklif geri cekilemez.

Birim fiyatlar tek tek girilebilecegi gibi, “Excel indir” diigmesi ile indirilen sablon
doldurularak “Excel’den Yiikle” diigmesi ile de ylklenebilir. Sistem, ylklenen sablonda
uygunsuz kayit bulmasi durumunda bu kayitlan farkli renkte gosterir; dizeltme
yapildiktan sonra “Devam Et” digmesi ile uygun veriler teklif ekranina tasinir. Kisi
“Teklif Gonder” digmesine bastiginda e-eksiltme teklifinin stire¢ durumu “Goénderildi”

olarak atanir.

Not: 4734 sayili Kanun'un 22'nci maddesinin (d) bendi kapsaminda yapilan alimlarda,
e-eksiltme ile verilen her teklif icin parasal limit kontrollG yapilir. Teklif tutarinin
belirlenen parasal limitin Gzerinde olmasi durumunda kisiye uyar verilir. Ekrandaki her

bir sayfada en fazla 50 satir veri gorintulenir.
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2.2. Teklif Gegmisinin Goriintiilenmesi

Kisi, ilgili alima vermis oldugu tim tekliflerin (ilk e-fiyat teklifi ve e-eksiltme teklifleri)
genel ve detay bilgilerini gortntileyebilir. Goriintileme ekraninin bashk béliminde
“idare Adi, idare ili, DTN, Alimin Adi, e-Eksiltme Baslangi¢ Tarih ve Saati ve e-

Eksiltme Bitis Tarih ve Saati” bilgileri yer alir.

Liste, ana—detay yapisinda gosterilir. Her kisim icin verilen teklifler listelenir; kisi,
detayini gorintilemek istedigi teklif satirinda islemler digmesine bastiginda ilgili
teklife ait kalemler icin “Sira, Kalem/GMDN Agaci, is Kaleminin Adi, Miktar, Birim,
Birim Fiyat ve Kalem Toplam Tutan” bilgileri gériintilenir. “Carpi1” dugmesi ile detay

ekrani kapatilarak genel goriintileme ekranina donaltr

e-Eksiltme islemleri Teklif Gegmisi Gériintiileme X
B &
Alimin Adi = = Kisim/Kalem Teklif Tutari Islem Yapan = islemler
Q Q Q
Teklif #6: 994,00 TL 16.06.2026 15:39
994,00 B
Teklif #5: 995,00 TL 16.06.2026 15:39
995,00
v Teklif #4: 996,00 TL 16.06.2026 15:39
996,00 B8
Teklif #3: 997,00 TL 16.06.2026 15:39
997,00 B8
Teklif #2: 998,00 TL 16.06.2026 15:39
998,00 B8
5 o 20 Sayfa 1/ 2 (6 veri) ° 2 >

Sekil 22 e-Eksiltme Teklif Gecmisinin Gortintiilenmesi
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Teklif Gegmisi

X
-994,00 TL v
Okas / GMDN Kodu = Ihtiyag Kalemi Adi = = Miktar Birim =  Mengsei =  Birim Fiyat Kalem Toplami
Q Q Q (Tuma) - (Tum) -

1 adet Yerli 994,0000000000 994,0000000000

Sekil 23 e-Eksiltme Teklif Gecmisinin Gériintiilenmesi

Not: Birim fiyat ve kalem toplam tutari alanlari virglilden sonra 10 haneye kadar

gosterilir. Ekrandaki her bir sayfada en fazla 50 satir veri gorintdlenir.
2.3. e-Eksiltme Kullanicisinin Giincellenmesi

e-Eksiltme yapilacak alimlarda, eksiltme tarih ve saati dncesinde, eksiltme surecine
katilacak kisi bilgisi degistirilebilir. E-Fiyat Tekliflerim sayfasinda “iglemler” butonun

altinda yer “e-Eksiltme Kullanici Giincelle” butonu kullanilir.

Siire¢ Durumu islemler
(TUm) v

° 5 -

. Birim Fiyat Teklif Cetveli

:,’ e-Eksiltme Kullanicisi Giincelle

I e-Eksiltme Kullanicisi Giincelld

Sekil 24 e-Eksiltme Kullanicist Giincelle Butonu
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Kisi, “e-Eksiltme Kullanicisi Glincelleme” sayfasinda yer alan listeden “e-Eksiltme

Kullanicisi Glincelle” digmesine basarak e-eksiltme kullanicisini degistirebilir.

e-Eksiltme Kullanicisi Giincelleme X
o7 DTN <
R Alimin Adi : Son Teklif Verme Saati : 27.08.2026 15:34
Hizmet idare Adi : e-Eksiltme Baslangig Tarihi : 27.08.2026 15:34
il 5 e-Eksiltme Bitis Tarihi : 28.08.2026 15:34
e-Eksiltme Kullanicisi *
X vazet ==

Sekil 25 e-Eksiltme Kullanicisinin Giincellenmesi

e e- Eksiltme Kullanicisi yalnizca, e-Eksiltme Yetkili Ortagi tarafindan glincellenebilir.

e e- Eksiltme Kullanicisi, eksiltme bitis tarihine kadar gtlincellenebilir.

e e- Eksiltme sirasinda, mevcut e-eksiltme kullanicisi e -eksiltme ekranina girdigi sirada
"e-eksiltme kullanicisi” glincellenir ise mevcut e-eksiltme kullanicisi oturumunu

kapatana kadar e- eksiltme yapmaya devam edebilir.
3. Kriter Girisi ve Belge Yiikleme

idare tarafindan alimin kaydi siirecinde alima iliskin olarak kriter/belge istenmisse, bu
hususa iliskin bilgi ve belgeler e-fiyat teklifi ile birlikte gonderilmez. Son teklif verme
tarih ve saati gectikten (e-eksiltme olan alimlarda eksiltme bittikten) sonra s6z konusu
bilgi ve belgeler idare tarafindan EKAP Uzerinden talep edilir, kisi tarafindan ise s6z

konusu bilgi ve belgeler bu asamada EKAP (izerinden gonderilir.

ilk adimda kriter istenen kisimlar secilir.
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Kriter Kisim Segim

DTN

Alimin Adi

Dogrudan Temin Kapsami :
Dogrudan Temin Maddesi :

Toplam ihtiyag Kalemi Adedi Kisim Teklif Toplami islemler

1 9 V4

Kisim Adi

5 ° 20 Sayfa1/1 (1 veri) 0

Sekil 26 Kisitm Secim Ekrant

Ardindan sistem, dogrudan temin kaydinda belirlenen sorgulanan kriterler ile
sorgulanamayan belgeler listesini gosterir. Sorgulanabilen kriterler (bilanco, gelir
tablosu, is deneyim belgesi, TSE uygunluk belgesi, mezuniyet belgesi vb.) ilgili

sorgulama pencereleri ile ¢cevrim i¢i sorgulanir.

Kriter Belge Girigi

DTN : Teklif Veren Bilgileri
E Alimin Adi 8
o Kriter Bilgi Girigi / Belge Yiikleme Son Tarih Saati :

Ml Dogrudan Temin Kapsami :
al
Dogrudan Temin Maddesi :

Belge/Kriter
> Mezuniyet Belgesi
> Esnaf ve Sanatkarlar Bilgi
> s Deneyim Belgeleri
~  Elektronik Teminat
Sorgulama

Sonug Kaynak Agiklama islemler
Durumu

O - - 2
X VAZGEG B BUTUN BELGELERI iNDIR /' KAPAT

" Sorgulamal/...
Sorgulama Parametre islem Yapan
L, glem-tap Tarihi

Sekil 27 Sorgulanan Kriterler ve Sorgulanamayan Belgeler Listesi
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Bilango Sorgulama

Teklif veren

Faaliyet Yili *

X VAZGEG SORGULA

Sekil 28 Kriter Sorgulama Penceresi (Diger Kriter Ornegi)

M Mezuniyet Belgesi E
Sorgulama Parametre islem Yapan Sorgu_lraa r:i\:i/Yum S:’;rglg::::\u Kaynak Agiklama islemler
Entegrasyonlar
T.C. Kimlik No: Istekli 09.06.2026 Basarisiz Aracilig ile o< 4
Erisilen Belge
Entegrasyonlar
T.C. Kimlik No: istekli 09.06.2026 Basarili Aracilig ile = 2 <
Erisilen Belge
Entegrasyonlar

Sekil 29 Entegrasyonlar Araclligt ile Erisilen Belge

Sorgulanamayan kriterler icin belge ytklenmesi gerekir; bu belgelerin asli ya da onayli

sureti, idarenin istemesi halinde idareye ayrica teslim edilir.

v
&
Sorgulama/. Sorgulama
Sorgulama Parametre islem Yapan gTarihi Sonug Kaynak Aciklama islemler
Durumu
EKAPa
istekli 15.06.2026 Yiiklenen A
Belge

"
Sekil 30 EKAP' a Yiiklenen Belge
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